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l. Visparigie noteikumi
Valkas novada Vijciema pagasta parvalde (turpmak tekstd — Vijciema pagasta
parvalde) ir novada Valkas novada Domes (turpmak teksta — Dome) izveidota iestade,
kas Vijciema pagasta teritorija tas iedzivotajiem un citam personam nodrosina likuma
.Par pasvaldibam” un citos aréjos normativajos aktos noteikto Valkas novada
pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu.
Vijciema pagasta parvaldes darbibas likumibu uzrauga Valkas novada izpilddirektors.
Vijciema pagasta parvalde rikojas ar Domes pieskirtajiem finanSu l1dzekliem atbilstoSi
pasvaldibas budZeta apstiprinatajam finanséjumam.
Vijciema pagasta parvaldei ir sava veidlapa un zZimogs.
Vijciema pagasta parvaldes adrese ir "Dalderi", Vijciems, Valkas novads, LV-4733.

Il. Vijciema pagasta parvaldes kompetence

Atbilstosi normativajiem aktiem, Vijciema pagasta parvalde:

nodroSina pasvaldibas kompetencé esoso izzinu izsniegSanu un sniedz informaciju
par pasvaldibas kompetencé esosajiem jautajumiem;

pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekaséSana ir uzdota
pasvaldibai, ka art novada domes noteikto nodevu maksajumus un maksajumus par
paSvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem;

nodrodina pasvaldibas socialo pabalstu izmaksas Socialo pakalpojumu un socialas
palidzibas likuma noteiktaja kartiba, ka art pasvaldibas saistoSo noteikumu ietvaros;

pienem iesniegumus, studzibas un priekSlikumus no attiecigaja teritorija un novada
dzivojosajiem iedzivotajiem un taja registrétajam juridiskajam personam, organizé
atbildes sagatavo$anu iesniedzéjiem;

novada domes dzimtsarakstu nodala registré civilstavokla aktus, atjauno un groza
civilstavokla aktu registru un atkartoti izsniedz laulibas, dzim§anas vai mirSanas
apliecibas likuma ,Par civilstavokla aktiem” noteiktd kartiba, Sis paSvaldibas
funkcijas izpildei nepiecieSamibas gadijuma pagasta parvalde, sadarbojoties ar
dzimtsarakstu nodalu, sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotajiem;
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6.6. nodroSina pieejamibu informacijai par domes pienemtajiem [émumiem un citu
visparpieejamu informaciju;

6.7. veic atsevisku gramatvedibas uzskaiti, iek§€jos normativos aktus par gramatvedibas
uzskaiti saskanojot ar Valkas novada domes FinanSu nodalu un gramatvedibu.
Parvalde, saskanojot ar Domi, var atvért norékinu rékinus kredttiestades;

6.8. nodrosina sadarbibu un telpas Valkas novada barintiesai;

6.9. nodrosina informacijas apriti starp PaSvaldibas institicijam;

6.10. nodroSina iedzivotaju pienemS$anu un sniedz organizatorisku atbalstu iedzivotaju
pienemsanai pie Domes amatpersonam un nodroSina Domes izbraukuma sézu
organizé$anu pagasta parvaldei pak|auto struktdrvienibu telpas;

6.11. organizé Vijciema pagasta parvaldes parvaldidana nodotas kustamas un nekustamas
mantas apsaimniekosanu;

6.12. atbilstoSi likuma ,Par arhiviem” prasibam uzkraj un saglaba Vijciema pagasta

parvaldes dokumentus Iidz to nodoSanai valsts arhiva;

6.13. nodroSina pagasta parvaldes saimniecisko darbibu atbilstoSi apstiprinatajam

budzetam, pilnvaram un Domes noteikumos apstiprinatajai kartibai;

6.14. nodroSina pagasta parvaldes teritorija atrodoSos un paklautiba esoSo iestdzu un

struktdrvienibu darbu (pielikuma Nr.1);

6.15. organizé pagasta parvaldes darbinieku un iedzivotaju Ilidzdalitbu un darboSanos

parvaldes izveidoto komisiju darba.

7. Lainodrosinatu Vijciema pagasta parvaldes uzdoto funkciju izpildi parvaldei ir tiestbas:

7.1. pieprastt un sanemt no Domes, tas padotiba esoSajam institlcijam un amatpersonam

parvaldes funkciju izpildei nepiecieS§amas zinas, statistisko un citu informaciju;

7.2. izstradat un iesniegt Domes priek§sédétajam Domes Iemumu projektus par Domes un
Vijciema pagasta parvaldes darbibas jautdjumiem, sniegt atzinumus par Domes
IEmumu projektiem, kas attiecas uz Vijciema pagasta parvaldes darbibu;

7.3. iesniegt Domei priekslikumus par Vijciema pagasta parvaldes darbibas nodroSinasanai
nepiecieSamo finanséjumu, ierosindjumus Vijciema pagasta parvaldes darba
uzlaboSanai un pakalpojumu kvalitates paaugstinasanai;

7.4. saskanojot dokumentaciju par iepirkumiem atbilsto$i Valkas novada nolikumam, veikt
iepirkumus attieciba uz pagasta parvaldes kompetencé esosiem jautajumiem Iidz Ls
10 000 saskanojot ar novada iepirkuma specialistu.

lll. Vijciema pagasta parvaldes amatpersonu pilnvaras
8. Vijciema pagasta parvaldes darbu organizé un vada Vijciema pagasta parvaldes
vaditajs (turpmak — Parvaldes vaditjs), kuru pienem darba un atbrivo no darba ar
Domes lemumu. Parvaldes vaditajs strada uz darba llguma pamata, kuru slédz
novada domes izpilddirektors.

9. Parvaldes vaditajs:

9.1. vada, plano, organiz€ un nodroSina Parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par
Parvaldes likumigu darbibu un kompetences jautdjumu izpildi, k& arT atbild par
parvalde izvietoto paSvaldibas institiciju darba organizéSanu, darba drosSibu,
ugunsdro8ibu un pagasta parvaldé izvietoto paSvaldibas struktdrvienibu nolikumu
apstiprinasanu;

9.2. atbild par parvaldé sniegto padvaldibas pakalpojumu un informacijas pieejamibu, ka
arT organizé iedzivotaju pienem3anu un atbilstoSi savai kompetencei izskata
iesniegumus un sudzibas, ka art atbild par informéacijas apriti starp parvaldi un citam
paSvaldibas institdcijam;

9.3. nodrosina parvaldém nodoto pasvaldibas objektu apsaimniekoSanu;

9.4. Domes noteiktaja kartiba rikojas ar Parvaldes riciba esoSajiem materidlajiem
resursiem un pieskirtajiem finanSu lidzekliem;

9.5. péc Domes priek§sédétaja vai deputatu pieprasijuma sniedz zinojumus Domei par
Parvaldes darbu;

9.6. uz Domes pilnvarojuma pamata parstav Parvaldi valsts parvaldes institicijas,
attiecibas ar fiziskam vai juridiskdm personam;

9.7. pienem darba un atbrivo no darba Parvaldes darbiniekus, nosaka vinu darba
pienakumus, algu un piemaksas pie algas pieskirta algu fonda ietvaros;



9.8. Domes noteiktaja termina un kartiba iesniedz novada domes izpilddirektoram

informaciju, kas nepiecieSama Pasvaldibas gada publiska parskata sagatavo$anai;

9.9. informé pasvaldibas Domi par Parvaldes kompetences jautajumu izpildi;

9.10. reizi gada iesniedz paSvaldibas Domei apstiprinaSanas parvaldes darbibas gada
planu un atskaiti par iepriek8€ja gada darbibas plana izpildi;

9.11. ir tiesigs slégt darba ligumus ar parvaldes darbiniekiem, uznémuma ligumus, citus
saimnieciskus llgumus par pakalpojumiem, parvaldes un privattiesiskos ligumus par
summu, kas neparsniedz Ls 10 000, apstiprinata budzeta ietvaros. Liguma summai
parsniedzot Ls 10 000, nepiecieSams Domes izpilddirektora saskanojums, lielakus
par Ls 20 000 — saskanojot ar Domes priek§sédétaju;

9.12. parvaldes vaditajam ir pieSkirtas paraksta tiesibas uz Vijciema pagasta parvaldes
finanSu dokumentiem, norékinu rékiniem bankas.

10. Vaditgja atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombutnes laika Parvaldes darbu vada un

organizé ar Domes izpilddirektora rikojumu apstiprinata amatpersona;

11. Parvaldes darbinieku amatu sarakstu nosaka darba apjoms, kas izriet no likuma ,Par
pasvaldibam”, novada paSvaldibas nolikuma un 3aja nolikuma noteiktajiem pagasta
parvaldes pienakumiem.

12. Parvaldes darbinieku (amatpersonu) sastavu apstiprina Dome.

13. Parvaldes darbinieku (amatpersonu) kompetenci nosaka Parvaldes vaditaja

apstiprinatajos amata pienakumu aprakstos.

Valkas novada domes priekS§sédétajs Karlis Albergs



