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41.panta pirmas dalas 2.punktu

I. VISPARIGIE NOTEIKUMI

1. Valkas novada paSvaldibas Juridiska nodala (turpmak — Nodala) ir Valkas novada pasvaldibas domes
izveidota Valkas novada paSvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) struktdrvieniba, kas darbojas atbilstoSi Sim
nolikumam, kas noteic Nodalas mérki, funkcijas, uzdevumus, tiesibas, struktlru, darba organizaciju,
atbildibu un darbibas tiesiskuma nodroSinajuma mehanismu.

2. Nodala ir tieSi paklauta PaSvaldibas izpilddirektoram un darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka
esoSajiem normativajiem aktiem, taja skaita Latvijas Republikas Satversmi, likumu “Par pasvaldibam”,
ka arT Pasvaldibas saistoSajiem noteikumiem.

3. Par Nodalas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj PaSvaldibas dome.

4. Nodala patstavigi un sadarbiba ar Pasvaldibas struktlrvienibdm un iestddém, valsts un paSvaldibu
institlcijam, ka art citam fiziskam un juridiskam personam realizé $aja nolikuma minétas funkcijas un
uzdevumus savas kompetences ietvaros.

5. Nodalu finansé no PaSvaldibas budZeta lidzekliem.

6. Nodalas atraSanas vietas adrese ir Beverinas iela 3, Valka, Valkas novads, LV-4701.

Il. NODALAS MERKIS, FUNKCIJAS UN UZDEVUMI

7. Nodalas mérkis ir nodrosinat Pasvaldibas struktdrvienibu, iestaZzu un citu institiciju darbibas atbilstibu
Latvijas Republika spéka esosajiem tiesibu aktiem.
8. Nodalai ir 3adas funkcijas:
8.1. nodro$inat tiesiskumu un juridisko atbalstu, ka arT juridiska riska mazinaSanu Pa$valdibas un
Pasvaldibas domes darbib3;
8.2. sniegt rekomendacijas par PasSvaldibas kompetencé esosu juridisku jautdjumu iesp&jamiem
risinajumiem;
8.3. uz pilnvarojuma pamata parstavét Pasvaldibu valsts un pasvaldibu institlicijas, tiesa, ka art
citas institlcijas PaSvaldibas kompetences ietvaros;
8.4.  juridiski sarezgrtos gadijumos konsultét Valkas novada iedzivotdjus jautdjumos, kas piekritigi

Pasvaldibai;

8.5. organizét normativajos aktos noteikto publisko iepirkumu proceddru norisi;

8.6. nodro$inat PaSvaldibas TpaSuma un valdijuma eso$o nekustamo Tpasumu parvaldibu, tostarp
lietderigu izmanto3anu, veicinot zemes parvaldibas principu ievéroSanu Pasvaldib3;

8.7. nodroSinat PasSvaldibas domes séZu, pastavigo komiteju un izveidoto pastavigo komisiju

organizatorisko un tehnisko atbalstu;
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nodroSinat PaSvaldibas un PaSvaldibas domes dokumentu uzkraSanu, uzskaiti, saglabasanu,
izmantoSanu un likuma noteiktaja kartiba to nodoSanu pastaviga valsts glabasana Valmieras
zonalaja valsts arhiva.

NodroSinot juridisko atbalstu Pasvaldibas un PaSvaldibas domes darbiba, Nodala:

sniedz Pa$valdibas domei, PaSvaldibas iestddém, struktUrvienibam, un citam Pa$valdibas
institicijam nepiecieSamo juridisko atbalstu to funkciju sekmigai realiz€Sanai;

nodrosina juridiska rakstura dokumentu, tostarp paraugu, sagatavosanu (Iigumi, vieno8anas par
grozijumiem llgumos, noteikumi, nolikumi, rikojumi u.tml.);

izskata iesniegtos Iigumu projektus, ka art citus juridiskos dokumentus, vértéjot to atbilstibu
normativo aktu prasibam, izsakot iebildumus vai tos saskanojot;

izstrada PaSvaldibas domes lemumu projektus Nodalas kompetencé esoSajos jautajumos;
izskata un saskano Pasvaldibas domes amatpersonu, PaSvaldibas iestazu, struktdrvienibu, un
citu Pasvaldibas institliciju darbinieku izstradato Ilémumu projektu atbilstibu normativo aktu
prasibam;

shiedz atbalstu attiecigas nozares vai jomas specialistiem Pasvaldibas kompetencé esoso aréjo
un iek$&jo normativo aktu sagatavosana;

kompetences ietvaros sagatavo administrativo aktu projektus, ka arT nepiecieSamibas gadijuma
izvértée Padvaldibas iestdZu, struktdrvienibu, citu PasSvaldibas institlciju vadttaju izdoto
administrativo aktu atbilstibu normativajiem aktiem;

péc pieprasijuma sniedz atbalstu attiecigds nozares vai jomas specialistiem atbilZzu
sagatavoSand uz fizisko un juridisko personu iesniegumiem, stdzibam, ka ari institlciju
véstulém, informacijas pieprasijumiem par PaSvaldibas kompetencé esoSajiem jautdjumiem,
nepiecieSamibas gadijuma pieprasot valsts iestazu oficidlos skaidrojumus par normativo aktu
vai atseviSku to normu piemérosanu;

piedalas Pasvaldibas komisiju un darba grupu darba Nodalas kompetences ietvaros;

regulari seko dzi izmaindm normativajos aktos, un informé par tam PaSvaldibas vadibu un
saistitos specialistus;

sagatavo un sniedz atzinumus juridisku stridu gadijumos;

veic regularu Palvaldibas argjo un iek3€jo normativo aktu atbilstibas augstaka spéka
normativajiem aktiem parbaudi;

shiedz juridisku atbalstu PaSvaldibas paradu atgtsanas procesos;

péc pieprasijuma sniedz PaSvaldibas domes deputdtiem un Pa$valdibas darbiniekiem un
amatpersonam juridiskas konsultacijas jautajumos, kas skar Pasvaldibas darbibu;

piedalas Pasvaldibas domes un tas pastavigo komiteju sédés;

nodrodina PaSvaldibas intereSu parstavibu visu limenu Latvijas Republikas tiesas, valsts un
pasvaldibu institicijas;

sagatavo un iesniedz Pasvaldibas vadibai viedokli par Pasvaldiba konstatétajiem normativo
aktu parkapumiem, juridiska rakstura trikumiem un nepilntbam, izsaka priekSlikumus vai
ierosinajumus par darba organizaciju;

nepiecieSamibas gadijuma sadarbojas ar PaSvaldibas darbibu uzraugoSo ministriju, Latvijas
Pasvaldibu savienibu, likumprojekta vai Ministru kabineta noteikumu projekta virzitaju, valsts
iestadém, citam fiziskdm un juridiskam personadm, nolikd saskanot vai izstradat PaSvaldibas
darbibu reguléjoSos normativos aktus;

piedalas PaSvaldibas korupcijas risku analizes un pretkorupcijas pasakumu plana izstrade,
aktualizéSana un izpilde;

sniedz konsultacijas jautdjumos par intereSu konflikta novérSanu valsts amatpersonu darbiba
Pasvaldibas iestadém, struktdrvienibam un deputatiem;

veic citus, ar atseviSku PaSvaldibas domes Iémumu uzdotus, uzdevumus.

10. Organizéjot Pasvaldibas iepirkumus, Nodala:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

sniedz konsultacijas un nodroSina ikgadéja lepirkumu plana sagatavoSanu un ta aktualizéSanu
atbilstosi izpildei;

nodroSina visu PasSvaldibas iepirkumu procediru dokumentu izstradasanu, ja Pa$valdibas
iekSejie normativie akti neparedz citu kartibu;

nodro$ina lepirkumu komisijas darba organizatorisko un tehnisko atbalstu, protokolé iepirkumu
procesa gaitu un nodro8ina iepirkumu procedudru norisi atbilstoSi normativajiem aktiem;
sagatavo publisko iepirkumu [fgumus, kontrolé to atbilstibu iepirkumu procediru dokumentiem
un lepirkumu komisijas |Emumiem;

savas kompetences ietvaros parbauda specifikaciju kvalitati un atbilsttbu normativo aktu
prasibam, sniedz priekslikumus to uzlaboSanai;

nodroSina nepiecieSamas informacijas publicéSanu lepirkumu uzraudzibas biroja Publikacijas
vadibas sistéma un pircéja/pasutitaja profila Elektronisko iepirkumu sistéma;
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atbilstoSi izdotai pilnvarai pilnvarojuma ietvaros parstav Pasvaldibu lepirkumu uzraudzibas
biroja un citas institucijas;

nodroSina Pasvaldibas domes izveidotas lepirkuma komisijas darba organizatorisko, juridisko
un tehnisko atbalstu;

savas kompetences ietvaros veic kontroli par Pasvaldibu iestaZzu un struktdrvienibu darbibas
atbilstibu Pasvaldibas izdotiem iek3€jiem tiesibu aktiem iepirkumu organizé€$ana un norisé un
[fgumu slégsana;

izstrada un pilnveido PasSvaldibas iepirkumu sistemu iepirkumu efektivai veikSanai.

11. NodroSinot Pasvaldibas Tpaduma un valdijuma esoSo nekustamo TpaSumu parvaldibu, tostarp lietderigu
izmantoSanu, veicinot zemes parvaldibas principu ievéroSanu PaSvaldibas teritorija, Nodala:

12.

13.

11.1.
11.2.

11.10.

11.11.

11.12.
11.13.

11.14.

11.15.

veic Pasvaldibas nekustama Tpasuma registréSanu zemesgramats;

konsulté fiziskas un juridiskas personas Pasvaldibas administrativaja teritorija esoSo nekustamo
TpaSumu dokumentu sakartoSanas jautdjumos, tajad skaitd nekustama 1paSuma tiesibu
nostiprindSanas zemesgramata, un zemes iericibas, konsolidacijas jautajumos, ka arT citos ar
nekustama 1pasuma tiesibu sakartoSanu saistitajos jautajumos péc pieprasijuma;

uztur un aktualizé Pasvaldibas zemes nomas registru, sagatavo un registré nomas ligumus,
kontrolé ligumu noteikumu ievéroSanu, rikojoties parkapumu gadijuma, ka art kontrolé privato
zemes nomas Iigumu registru un konsulté eso$os un potencialos nomniekus zemes nomas
jautajumos;

sagatavo izskatidanai Zemes komisijas [Emumu projektus, kas saistiti ar zemes nomas
jautdjumiem, organizé zemes nomas tiesibu izsoles un gatavo zemes nomas ligumus, ka ari
nodro8ina Pasvaldibas Tpasumu privatizacijas un atsavinaSanas komisijas darbu, sagatavojot
[émumu projektus, izzinas un citu informaciju, kas saistita ar PaSvaldibas TpaSumu
atsavinasanas jautajumiem;

veic nekustamo TpaSumu lietoSanas mérku aktualizéSanu (elektroniski Valsts zemes dienesta
Kadastra registra informacijas sistéma, caur Pasvaldibas NINO programmu) saskana ar
Pasvaldibas teritorijas planojumu, sagatavojot nepiecieSamos dokumentus un Iémumu
projektus izskatiSanai Zemes komisija;

uztur un aktualizé Pasvaldibas adresu registru;

uztur Pasvaldibas Nekustama Tpasuma atsavinaSanas registru un apkopo un sagatavo
nepiecieSamos dokumentus nekustamo 1pasumu atsavinaSanas procediras nodroSinasanai;
risina zemes parvaldibas jautajumus;

veic nepiecieSamas darbibas Bivniecibas informacijas sistéma, apkopojot (Komunalas
saimniecibas nodalas un Attistibas un planoSanas nodalu prasibas) un sagatavojot Tehniskos
noteikumus, atzinumus péc pieprasijuma;

sagatavo lemumu projektus savas kompetences ietvaros un izzinas/uzzinas PaSvaldibas
domes un komiteju sédem;

nodroSina Zemes komisijas darbu, séZzu protokolésanu, dokumentu un Zemes komisijas lietu
sakartoSanu atbilstosi lietvedibas un arhiva prasibam, sagatavo PaSvaldibas Zemes komisijas
[Emumu projektus, izzinas;

uztur un aktualizé Augstas detalizacijas topografiskas informacijas (ADTI) datu bazi;

nodroSina Tiesiskuma uzraudzibas darijumos ar lauksaimniecibas zemi komisijas darbu, séZu
protokoléSanu, pieprasa un apkopo jautdjumu izskatiSanai nepiecieSamo informaciju un
sagatavo komisijas izzinas, ievadot tas Valsts vienotas datorizétas zemesgramatas sistéma;
izvérté un sagatavo izzinas elektroniskd forma par atteikumu no pirmpirkuma tiesibam uz
nekustamo TpaSumu, ievietojot tas Valsts vienotas datorizétas zemesgramatas sistéma;
sadarbojas ar sertificétdm personam mérniecibas jautdjumu risindSana, zemes robezu,
apgratinajumu un situacijas planu saskanosana.

Nodrosinot PaSvaldibas domes sézu, domes pastavigo komiteju, un domes izveidoto pastavigo
komisiju darba organizatorisko un tehnisko atbalstu, Nodala:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.
12.5.

organizatoriski un tehniski sagatavo un nodroSina PasSvaldibas domes, PaSvaldibas domes
pastavigo komiteju un komisiju sédes, taja skaita savlaicigi izzino, protokolé, sagatavo
Iémumus, nosita uzaicindjumus uz tam,

sagatavo Pasvaldibas un Pasvaldibas domes dokumentu atvasindjumus un nodro$ina to talako
virzibu;

sagatavo un tehniski noformé Pasvaldibas domes priek§sédétaja, Pasvaldibas domes
priek§seédétaja vietnieku un izpilddirektora un izpilddirektora vietnieku dokumentus;

veic Nodalas kompetencé esoSo komisiju loceklu darba laika uzskaiti;

nodroSina Pasvaldibas darbibu reglamentéjoSo normativo aktu un pienemto PaSvaldibas
domes Iémumu pieejamibu, ciktal to neierobezo citi normativie akti.

NodroSinot Pa$valdibas un Pasvaldibas domes dokumentu uzkraSanu, uzskaiti, saglabasanu,
izmantoSanu un nodoSanu pastaviga glabasana Valmieras zonalaja valsts arhiva, Nodala:
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vadas péc Valkas novada domes 2016.gada 30.janija sédé apstiprinata Valkas novada domes
arhiva nolikuma (protokols Nr.8, 1.§.);

veido un atbild par PaSvaldibas arhiva fondu;

glaba administracijas lietvediba pabeigtus pastavigi un ilgstoSi glabajamos, taja skaita
personalsastava, dokumentus, likvidéto Pasvaldibas iestazu dokumentus un fonda lietu;

veic dokumentu vértibas ekspertizi;

izstrada administracijas lietu nomenklatdru, precizéjot to ar struktdrvienibu darbiniekiem un
saskanojot ar Pa$valdibas izpilddirektoru un saskand ar Ministru kabineta noteikumiem -
Valmieras zonalo valsts arhivu;

piedalas lietu iekartoSanas un lietvedibas kontrolg, to sagatavo$ana nodoSanai PaSvaldibas
arhiva;

pienem no administracijas struktdrvientbam (iznemot Dzimtsarakstu nodalu) pastavigi un
ilgstosi glabajamas, taja skaita personalsastava, lietas un sagatavo tas glabasanai arhiva;
likuma noteiktaja kartiba nodod pastaviga glabasana Valsts arhiva pastavigi glabajamas lietas;
izstrada vairaklimenu arhiviska apraksta shémas, pastavigi un ilgstoSi glabajamo lietu uzskaites
sarakstus un fonda aprakstus ar pielikumiem;

shniedz metodisku un praktisku palidzibu administracijas struktdrvienibu un Pasvaldibas iestazu
darbiniekiem dokumentu un arhivu parvaldibas jautajumos;

veic lietu esibas un fiziska stavokla parbaudi Pasvaldibas arhiva esoSajam pastavigi un ilgstoSi
glabajamam, taja skaitad personalsastava, lietam;

veic dokumentu atlasi iznicinaSanai, sagatavo dokumentu iznicinaSanas aktus un organizé
dokumentu iznicinasanu;

Valsts arhiva noteiktaja laika sagatavo arhiva pasi un iesniedz to Valmieras zonalaja valsts
arhiva;

piedalas lietvedibas un arhiva darba normativo dokumentu izstradasanj;

atbilstoSi Ministru kabineta normativajiem aktiem, nodroSina arhivd uzkrato dokumentu
pieejamibu un izmanto3anu.

lIl. NODALAS TIESIBAS

Nodalai ir $adas tiesibas:

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.
14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

14.12.

14.13.

14.14.

pieprastt un sanemt nepiecieS5amo informaciju no PaSvaldibas struktdrvienibam un iestadém,
kas nepiecieSama Nodalas kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

piedalities Pasvaldibas domes, domes pastavigo komiteju sédés un komisiju s€deés;

atbilstoSi Nodalas kompetencei parstavét Pasvaldibu valsts iestadés, tiesas, ka ar1 citas
institlcijas un organizacijas, iepriek§ to saskanojot ar PasSvaldibas vadibu, nepiecieSamibas
gadijuma noforméjot atbilstoSu pilnvarojumu;

sniegt priekslikumus Pa$valdibas vadibai savas kompetences ietvaros par PaSvaldibas
darbibas uzlaboSanu un citiem ar Pa8valdibas darbibu saistitiem jautajumiem un realizétajiem
projektiem;

iesniegt Pasvaldibas domes priek3sédétajam, Pasvaldibas domes priek§sédétaja vietniekiem,
Pasvaldibas izpilddirektoram un PaSvaldibas izpilddirektora vietniekiem priekslikumus par
Nodalas darba uzlaboSanu;

piedalities PaSvaldibas lemumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas procesos, sniedzot
atzinumu par to atbilstibu tiesibu aktiem;

organizét un sasaukt darba grupas saistoSo noteikumu izstrades procesa;

ierosinat apturét vai grozit Pasvaldibas domes Iémumu projektus, ja tie ir pretrund ar spéka
esoSajiem normativajiem aktiem;

ierosinat pirms termina izbeigt vai grozit Pasvaldibas iestaZzu noslégtos ligumus un ar ligumiem
saistitos dokumentus, ja tie ir pretruna ar normativajiem aktiem;

savas kompetences ietvaros sagatavot normativo aktu projektus (noteikumus, nolikumus,
Iemumus un citus dokumentus), kuru izdoSana ir Pasvaldibas kompetencg;

sasaukt PaSvaldibas struktdrvienibu un iestdZzu darbinieku sanaksmes par Nodalas
kompetences jautajumiem;

atteikties sniegt juridiskas konsultacijas Pasvaldibas darbiniekiem un amatpersonam, ka ari
apmeklétajiem par jautajumiem, kas nav Pasvaldibas kompetence;

objektivi un pamatoti pieprasit Nodalas darba efektivai organizéSanai nepiecieSamo tehnisko
nodroSinajumu;

piedalities Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos.

IV. NODALAS STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA
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Nodalas struktiru veido Nodalas darbinieki — Nodalas vaditajs, vaditaja vietnieks juridiskajos

jautajumos, vaditaja vietnieks zemes parvaldibas jautajumos, nekustamo Tpasumu specialists, jurists,

iepirkumu specialisti, paSvaldibas administracijas izpildsekretars un arhivars, un ta ir noteikta

Pasvaldibas amatu saraksta, ko apstiprina ar Pasvaldibas domes [Emumu.

Nodalas darbu organizé un vada Nodalas vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no darba PaSvaldibas

izpilddirektors, noslédzot darba ligumu.

Nodalas vaditajs funkcionali ir paklauts PaSvaldibas domes priekSsedétajam, administrativi un

strukturali ir paklauts PaSvaldibas izpilddirektoram.

Nodalas vaditajam ir divi vietnieki — Nodalas vaditaja vietnieks juridiskajos jautdjumos un Nodalas

vaditaja vietnieks zemes parvaldibas jautajumos.

Nodalas vaditaja prombutnes laika t& pienakumus visos juridiskajos jautajumos pilda Nodalas vaditaja

vietnieks juridiskajos jautdjumos, bet zemes parvaldibas jautdjumos — Nodalas vaditaja vietnieks zemes

parvaldibas jautajumos.

Nodalas darbinieki funkcionali ir paklauti Pasvaldibas izpilddirektoram, administrativi un strukturali ir

paklauti Nodalas vaditajam. Nodalas vaditaja tieSa paklautiba ir Nodalas vaditaja vietnieki, jurists,

iepirkumu specialisti, paSvaldibas administracijas izpildsekretars, arhivars. Nodalas vaditaja vietnieka
juridiskajos jautdjumos tieSa paklautiba ir jurists, savukart Nodalas vaditaja vietnieka zemes
parvaldibas jautajumos tie3a paklautiba ir nekustamo TpaSumu specialists.

Darba tiesiskas attiecibas ar Nodalas darbiniekiem péc Nodalas vaditaja priekslikuma nodibina un

partrauc Pasvaldibas izpilddirektors.

Nodalas darbinieku kompetence noteikta amata apraksta un attiecinamos tiesibu aktos. Nodalas

vaditajs un darbinieki savus pienakumus veic saskana ar darba ligumu un ta pielikuma pievienotu,

Pasvaldibas izpilddirektora apstiprinatu, amata aprakstu.

Nodalas vaditajs:

23.1. koordiné Nodalas darbu planoSanu, Nodalai doto uzdevumu izpildi starp Nodalas darbiniekiem,
kontrolé un atbild par Nodalai uzdoto darbu izpildi;

23.2. kontrolé Nodalas darbinieku amatu aprakstos paredzéto pienakumu, uzdoto konkréto
uzdevumu izpildi un PaSvaldibas darba kartibas noteikumu ievérosanu;

23.3. dod Nodalas darbiniekiem tieSus rikojumus un noradijumus;

23.4. patstavigi izlemj Nodalas kompetencé esoSos jautajumus, péc nepiecieSamibas konsult&joties
ar Nodalas darbiniekiem;

23.5. izstrada un aktualizé Nodalas nolikumu, nodroSinot Nodalas nolikuma aktualas (konsolidétas)
redakcijas izveido3$anu;

23.6. atbild par Nodalas darbibu reglamentéjoSo dokumentu izstradi, nodroSina Nodalas darbibas
nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu;

23.7. nodroSina personala vadibu Nodala;

23.8. organizé saistoSo noteikumu un citu tiesibu aktu izstradi atbilstodi Nodalas kompetencei, sniedz
ieteikumus Pa3valdibas domes deputatiem, PaSvaldibas struktdrvienibu un iestaZzu vaditajiem
un darbiniekiem;

23.9. parstav Padvaldibu valsts iestadés, ka ari citds institlcijas un organizacijas, iepriek§ to
saskanojot ar PaSvaldibas vadibu, nepiecieSamibas gadijuma par to noforméjot atbilstoSu
pilnvarojumu;

23.10. organize fizisko un juridisko personu iesniegumu, priekSlikumu un sidzibu izskatiS8anu atbilstoSi
Nodalas kompetencei;

23.11. atbild par Nodalas riciba esoSajiem materialajiem un finan8u resursiem, nodrosina to racionalu
un lietderigu izlietoSanu;

23.12. koordiné un kontrolé Nodalas darbinieku sadarbibu ar PaSvaldibas iestadém un
struktdrvientbam Nodalas kompetencé esoSajos jautajumos;

23.13. saskano Nodalas darbinieku iesniegumus, kas saistiti ar darbinieku prombatni, taja skaita
atvalinajumiem, komandéjumiem, apmacibam;

23.14. organizé Nodalas darbinieku sapulces, un parrauga darbu izpildi;

23.15. piedalas regularajas vadibas un nodalu vaditaju sanaksmeés;

23.16. iesniedz PaS8valdibas izpilddirektoram motivétus priekSlikumus par Nodalas struktiru un
personalu, taja skaita amatu aprakstiem, darba samaksu, karjeras virzibu, apmacibas iespé&jam,
disciplinaro atbildibu, iecelSanu amata, parcelSanu cita amata un atbrivoSanu no amata;

23.17. veic citus pienakumus atbilstoSi Nodalas nolikumam, Nodalas vaditdja amata aprakstam un
attiecinamiem tiesibu aktiem, pamatojoties uz Pasvaldibas domes priek§sedéetaja, Pasvaldibas
domes priekSsédétaja vietnieku, Pasvaldibas izpilddirektora vai PaSvaldibas izpilddirektora
vietnieku uzdevumiem.

Ja Nodalas darbinieks sanémis tieSu uzdevumu no PaSvaldibas domes priekSsédétaja, Pasvaldibas

domes priek8sédétaja vietniekiem, PaSvaldibas izpilddirektora vai PaSvaldibas izpilddirektora

vietniekiem, darbinieks par to informé& Nodalas vaditaju.
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Nodalas darbinieku darba samaksa tiek noteikta atbilstosi normativajiem aktiem un Pa3valdibas domes
apstiprinatam administracijas amatu sarakstam.
Nodalas darbinieki saskano savu prombatni ar Nodalas vaditaju.

V. NODALAS DARBINIEKU ATBILDIBA UN TIESISKUMA
NODROSINAJUMA MEHANISMS

Nodalas vaditajs atbild par Nodalas darba organizé€Sanu un nodroSinasanu atbilstoSi tiesibu aktiem un

Padvaldibas izdotiem iek&&jiem normativajiem aktiem.

Nodalas vaditija vietnieks zemes parvaldibas jautdjumos ir tieSi atbildigs par zemes parvaldibas

jautajumu risinaSanu Pasvaldiba.

Nodalas darbinieki atbild:

29.1. Padvaldibas domes Nolikuma, $aja Nolikumad un konkrétd Nodalas darbinieka amata
pienakumu apraksta noteikto darba uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu
izpildi;

29.2. uzticéto darba Ilidzeklu un priek8metu saglabaSanu un ekspluatéSanu atbilstosi to lietoSanas un
darba droSibas noteikumiem;

29.3. darba pienakumu veikS8anas laikd un ietvaros iegltas informacijas konfidencialitates
nodrodinasanu un fizisko personas datu apstrades noteikumu ievéroSanu atbilstoSi
normativajiem aktiem;

29.4. Padvaldibas darba kartibas noteikumu, citu PaSvaldibas izdotu iek8€jo normativo aktu
ievéroSanu.

Nodalas darbinieki, izskatot un saskanojot PaSvaldibas struktdrvienibu, iestdzu un citu institGciju

darbinieku sagatavotos Iigumu projektus, vienoSanas par grozijumiem ligumos projektus, I[Emumu

projektus, un citu dokumentu projektus, veic minéto dokumentu tiesiskuma parbaudi, bet neveic minéto
dokumentu projektu nepiecieSamibas un saimnieciskas lietderibas parbaudi, taja skaita neatbild par
matematiskajiem aprékiniem.

Nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina Nodalas vaditajs. Nodalas darbibas tiesiskumu zemes

parvaldibas jautajumos nodroSina Nodalas vaditaja vietnieks zemes parvaldibas jautajumos.

Nodalas darbibas tiesiskuma nodrosinajuma mehanisms:

32.1. Nodalas vaditaja vietnieka juridiskajos jautajumos, jurista, iepirkumu specialistu, paSvaldibas
administracijas izpildsekretara un arhivara faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu
iesniegumu Nodalas vadrtajam, savukart nekustamo TpaSumu specialista faktisko ricibu var
apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Nodalas vaditdja vietniekam zemes parvaldibas
jautajumos;

32.2. Nodalas vaditdja un Nodalas vaditdja vietnieka zemes parvaldibas jautdjumos [émumu par
darbinieka faktisko ricibu var apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas
izpilddirektoram;

32.3. Nodalas vaditaja, Nodalas vaditaja vietnieka zemes parvaldibas jautajumos faktisko ricibu var
apstridét, iesniedzot attiecigu iesniegumu Pasvaldibas izpilddirektoram;

32.4. Pasvaldibas izpilddirektora izdoto Iémumu var parstidzét Pasvaldibas domei, bet tas Iémumu
Latvijas Republikas tiesa normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Pasvaldibas vadibai ir tiesibas jebkura laika pieprasit parskatus un atskaites par Nodalas darbu.

VI. GROZIJUMI NOLIKUMA

Grozijumus Nodalas nolikuma var izdarit péc PaSvaldibas domes priekSsédétaja, PaSvaldibas domes
priek§sédétaja vietnieku, deputatu, Pasvaldibas izpilddirektora, Pasvaldibas izpilddirektora vietnieku vai
Nodalas vaditaja priekslikuma un PaSvaldibas domes FinanSu komitejas atzinuma sanems$anas.
Grozijumus Nolikuma apstiprina ar Pasvaldibas domes Iémumu.

VILI. NOSLEGUMA JAUTAJUMI
Nolikums stajas spéka 2022.gada 1.februarf.

Ar 81 nolikuma spéka staSanos spéku zaudé Valkas novada domes 2018.gada 25.janvart apstiprinatais
nolikums “Valkas novada domes Administrativi juridiskas nodalas nolikums”.

Valkas novada pasvaldibas domes priekSsédétajs V.A.Krauklis
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Pielikums
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