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NOLIKUMS

Izdots saskana ar likuma ,Par pasvaldibam”
41. panta pirmas dajas 2.punkta

1. Visparigie noteikumi
Nolikums reglamenté Valkas novada paSvaldibas Gramatvedibas un finanSu nodalas (turpmak
teksta - NODALA) organizatorisko struktdru (pielikuma), darbibu un nosaka tas uzdevumus,
funkcijas, tiestbas un atbildibu;
NODALA sava praktiskaja darbiba vadas un ievéro Latvijas Republikas likumus, Ministru kabineta
noteikumus un rikojumus, ka art citus normativos aktus, Valkas novada pasvaldibas domes (turpmak
teksta — Dome) Iémumus, rikojumus, So nolikumu un savas kompetences ietvaros atbild par to
izpildi;
NODALAI nav juridiskas personas statusa;
NODALA ir Valkas novada paSvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) struktarvieniba, kura tiesi ir paklauta
pasvaldibas izpilddirektoram;
NODALA veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbiba ar citam domes struktdrvienibam un
iestadém, valsts un pasvaldibu iestadém, juridiskdm un fiziskam personam.

2. Gramatvedibas un finanSu nodalas funkcijas un uzdevumi

NODALA savas kompetences ietvaros veic sekojoSas funkcijas:

2.1.1. Pasvaldibas vienotas finanSu vadibas un gramatvedibas uzskaites nodrosinasanu;

2.1.2. Pasvaldibas budzeta planoSanas procesa vadibu, t.sk. Pasvaldibas budzeta un ta grozijumu
projektu sagatavoSanu un izpildes kontroli;

NODALA savas kompetences ietvaros veic sekojoSus uzdevumus:

2.2.1. izstrada Pasvaldibas iek§€jos normativos aktus par Pasvaldibas vienotas gramatvedibas
organizacijas un uzskaites kartibu, vienotu kontu planu, finansu dokumentu apgrozibu;

2.2.2. izstrada iek$éjos normativos aktus PaSvaldibas iestadém un struktdrvienibam par budzeta
izstradasanas, apstiprinasanas, izpildes un kontroles kartibu, EKK klasifikatoru;

2.2.3. koordiné un nodroSina no Pasvaldibas budzeta finanséjamo iestdzu un struktdrvienibu
budZetu un Pasvaldibas budZeta kopsavilkuma projektu sastadiSanu un aktualizaciju;

2.2.4. analizé budzeta izpildes gaitu un sniedz informaciju par budzeta izpildi domes
priek§sédétajam un deputatiem;

2.2.5. savas kompetences ietvaros veic budzeta I[idzeklu izlietoSanas kontroli atbilstosi
apstiprinatajam budzetam, sagatavo priekslikumus konstatéto trikumu novérsanai;

2.2.6. nodrosina Pasvaldibas iestaZzu gramatvedibas uzskaiti atbilstosi aréjiem un iekd&jiem
normativajiem aktiem;

2.2.7. uzskaita naudas (skaidras un bezskaidras) plismas saskana ar budzZeta un ekonomisko
klasifikaciju, kontrolé kases un norékinu kontu apgrozijumus un atlikumus;

2.2.8. karto pasvaldibas Tpasumu (kustama un nekustama) un krajumu uzskaiti, kontrolé to
norakstiSanas kartibu;

2.2.9. karto norékinus ar juridiskam un fiziskam personam par Padvaldibas saistibam ar valsts
budzetu, kreditiestadem, kreditoriem, piegadatajiem un darbuznémeéjiem;

2.2.10. aprékina, uzskaita un parskaita valsts budzeta nodoklus no visiem apliekamajiem
ienémumiem;
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2.2.11. sniedz normativajos aktos paredzéto informaciju (atskaites) Valsts ien@émumu dienestam par

aprékinatajiem, ieturétajiem un parskaititajiem nodokliem;

2.2.12. aprékina un izmaksa darba samaksu Pa$valdibas iestdzu un struktirvienibu darbiniekiem,
aprékina un izmaksa darba nespéjas un citus pabalstus, aprékina, ietur un parskaita valsts

budzeta nodoklus un obligatas iemaksas no $im izmaksam;

2.2.13. saskana ar domes IEmumiem un rikojumiem sagatavo inventarizacijas komisijam informaciju

par inventariz€jamajiem materialajiem aktiviem un veic norékinu inventarizaciju;

2.2.14. nodroSina PaSvaldibas méneSa parskatu, operativo atskaiSu, ceturkSna un gada finansu

parskatu sagatavo$anu atbilstosi normativo aktu prasibam;
2.2.15. piedalas Pasvaldibas publiska parskata sagatavosan3;

2.2.16. sagatavo un iesniedz attiecigas institlcijas finanSu parskatus un statistikas atskaites

normativajos aktos paredzétaja apjoma un kartib3a;

2.2.17. nodroSina finan3u parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par PaSvaldibas

saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli;

2.2.18. sadarbojas un sniedz nepiecieSamo informaciju argjiem auditoriem un revidentiem par

finanSu un gramatvedibas uzskaites jautajumiem;

2.2.19. Padvaldibas noteikta kartiba nodroSina gramatvedibas dokumentu sistematizéSanu,

arhivéSanu un glabasanu;
2.2.20. pilda citus domes vadibas uzdevumus;
2.2.21. ievéro gramatvedibas étikas principus.

3. Gramatvedibas un finanSu nodalas tiesibas un atbildiba
NODALAI savas kompetences ietvaros ir sekojosas tiesibas:

3.1.1. Nodalas vaditgjai un vaditajas vietniecei ar otra paraksta tiesibam parakstit un apstiprinat

finan8u un norékinu dokumentus;

3.1.2. Nodalas vaditgjai ir tiesibas dot saistoSus noradijumus Padvaldibas iestazu, nodalu un
struktirvienibu atbildigajam personam jautajumos, kas skar finanSu un gramatvedibas

uzskaites jomu;

3.1.3. Nodalas vaditajai ir tiesibas prasit paskaidrojumus no iestaZzu un struktdrvientbu vaditajiem
par finanSu disciplinas (t.sk. pieskirto budzZeta Ilidzeklu izlietojumu, dokumentu iesniegSanas

terminu, normativos dokumentos noteikto rekvizitu) parkapumiem;

3.1.4. atbildigajiem gramatveziem ir tiesibas savas kompetences ietvaros parakstit sagatavotos

dokumentus un nosdatit tos klientiem;

3.1.5. NODALAI sagatavot domes Iémumus, domes priekSsédétaja rikojumu projektus atbilstoSi

Nodalas kompetencei;

3.1.6. pieprasit un sanemt normativajos dokumentos noteiktajos gadijumos no valsts un padvaldibu
iestadem, fiziskdm un juridiskam personam informaciju, kas nepiecieSama NODALAS

kompetencé esoso jautdjumu risinasanai;

3.1.7. pieprasit un sanemt NODALAS darba organizéSanai nepiecieSamo tehnisko un

organizatorisko nodrosinajumu;
3.1.8. citas tiesibas pamatojoties uz spéka esoSajiem normativajiem aktiem.
NODALAI savas kompetences ietvaros ir sekojosa atbildiba:

3.2.1. Padvaldibas nolikuma, 3aja nolikuma un NODALAS darbinieku amata aprakstd noteikto

darba uzdevumu un pienakumu savlaiciga, preciza un godpratiga izpilde;

3.2.2. profesionalo darbibu reglamenté&joso normativo dokumentu prasibu konsekventa ievéroSana

un izpilde;

3.2.3. patstaviga sekoSana savas nozares likumdoSanas aktu izmainam un to savlaicigai ievieSanai

sava darb3;

3.2.4. uzticéta tehniska nodrosinajuma un materialo vértibu saglabasana un izmantoSana atbilstoSi

to lietoSanas noteikumiem:;

3.2.5. NODALAS darbinieku parzina eso$aja dokumentacija ietvertas informacijas satura tresajai

personai neizpauSana, iznemot normativajos aktos paredzétajos gadijumos.

4. Gramatvedibas un finanSu nodalas organizatoriska struktiura un darbibas organizacija

NODALA ir Pavaldibas struktarvieniba, kuru izveido un tas darbibas nolikumu apstiprina Dome;

NODALAS darbu vada un organizé nodalas vaditaja;

NODALA tiek uzturéta no Pasvaldibas pamatbudZeta lidzekliem;

NODALAS vaditaja un darbinieku amata pienakumi un paklautiba ir noteikti amata aprakstos;
NODALAS darbinieku amata vienibu skaitu apstiprina Dome.

Valkas novada pasvaldibas domes priekSsédétajs (personiskais paraksts) V.A. Krauklis
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