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Valkas novada pasvaldibas Gramatvedibas un finansu nodalas nolikums

. Visparigie jautajumi

Valkas novada pasvaldibas gramatvedibas un finansu nodala (turpmak — Nodala) ir Valkas novada
pasvaldibas domes izveidota Valkas novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) struktdrvieniba, kas
darbojas atbilstosi §im nolikumam, kas noteic Nodalas mérki, funkcijas, uzdevumus, tiesibas,
struktdru, darba organizaciju, atbildibu un darbibas tiesiskuma nodrodinajuma mehanismu.

Nodala ir tieSi paklauta Pasvaldibas izpilddirektoram un darbojas saskana ar Latvijas Republika spéka
esoSajiem normativajiem aktiem, taja skaitd Latvijas Republikas Satversmi, likumu “Pa$valdibu
likums”, ka arT PaSvaldibas saisto$ajiem noteikumiem.

Par Nodalas izveidoSanu, reorganizaciju un likvidaciju lemj PaSvaldibas dome.

Nodala patstavigi un sadarbiba ar Pa8valdibas struktdrvienibam un iestadém, valsts un paSvaldibu
institdcijam, ka ar1 citam fiziskam un juridiskdm personam realizé Saja nolikuma minétas funkcijas un
uzdevumus savas kompetences ietvaros.

Nodala nodroSina centralizétu Pasvaldibas finansu un gramatvedibas uzskaiti.

Nodalai nav juridiskas personas statusa.
Nodalu finansé no PaSvaldibas budzZeta ITdzekliem.
Nodalas atrasanas vietas adrese ir Seminara iela 29, Valka, Valkas novads, LV-4701.

Il. Nodajas mérki, funkcijas un uzdevumi

Nodalas mérkis ir nodroSinat Pasvaldibas FinanSu un Gramatvedibas uzskaiti atbilstoSi Latvijas
Republika spéka esosajiem tiesibu aktiem.
Nodalai ir $adas funkcijas:

10.1. veikt Pasvaldibas budzZeta planoSanas procesa vadibu, t.sk. budzeta izstradi, izpildes analizi un

grozijumu budzeta projektu sagatavoSanu un izpildes kontroli;

10.2. nodroSinat gramatvedibas uzskaiti, nodok|u un nodevu iekasé$anu, citu maksajumu iekasésanu, ka

arT norékinu veikSanu;

10.3. Veikt maksas pakalpojumu izcenojumu aprékinus;
10.4. nodro$inat vienotas finanSu vadibas, kontroles un gramatvedibas uzskaites politikas izstradi.
10.5. Piedalities investiciju projektu finansu planosana.
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11. Savas kompetences ietvaros veikt sekojoSus uzdevumus budzeta izstrades un izpildes joma:

11.1.

11.6.
11.7.

Izstradat PaSvaldibas iek8&jos normativos aktus par budzeta izstradaSanas, apstiprinasanas,
izpildes un kontroles kartibu;

. Koordinét un nodro$inat no Pasvaldibas budZeta finanséjamo institlciju budzetu un Pasvaldibas

kopbudZeta projektu sastadidanu;

. Nodrodinat sabalanséta Pasvaldibas pamatbudZeta un ziedojuma budZeta projekta virzibu un

apstiprinaSanu, nodrosinat budzeta aktualizacijas procesu;

. Analizét PaSvaldibas budZeta ienémumu un izdevumu izpildes gaitu un, lai nodroSinatu mérktiecigu

finanséjuma izlietojumu, nepiecieSamibas gadijuma sagatavot priek$likumus budzeta ienémumu un
izdevumu dalas grozijumiem;

. Kontrolét budzeta izpildes gaitu — finansu Ilidzeklu sadali un izlietojumu atbilstoSi apstiprinatajam

budzetam, sagatavot priekSlikumus konstatéto trikumu novérSanai un sniegt informéaciju par
budzeta izpildi domes priekSsédétajam un pasvaldibas izpilddirektoram.

Konsultét un sniegt metodisko atbalstu Pasvaldibas iestadém un nodalam finanSu vadibas joma.
Sagatavo finanséSanas planus un tames, to projektus un grozijumus saistiba ar valsts budzeta

finanséjuma, Eiropas Savienibas struktirfondu un citiem projektiem;

12. Piedalas darba grupas un komisijas nodalas kompetencé eso$o jautdjumu risinasanai;

13. Sagatavo maksas pakalpojumu izcenojumu aprékinus;

14. NodroSina finanSu parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par Pasvaldibas iestazu
saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli.

15. Nodala savas kompetences ietvaros veic sekojoSus uzdevumus gramatvedibas joma:

15.1.

15.2.

15.3.
15.4.

15.5.
15.6.

15.7.

Izstrada pasvaldibas vienotos gramatvedibas darba organizacijas un uzskaites dokumentus, ko
apstiprina izpilddirektors;

Uzskaita naudas (skaidras un bezskaidras) plismas saskana ar budzeta funkcionalo klasifikaciju
un ekonomisko klasifikaciju, kontrolé kases un norékinu kontu apgrozibu un atlikumus;

karto padvaldibas Tpasumu un krajumu uzskaiti, kontrolé to norakstiSanas kartibu;

saskana ar domes lemumiem, rikojumiem, sagatavo inventarizacijas komisijam informaciju par
inventariz€jamiem materialajiem aktiviem un saistibam;

aprékina darba samaksu, sniedz nepiecie§amas atskaites, veic nodoklu maksajumus;

nodroSina ménesa parskatu, atskaisu, ceturkSna un gada finanSu parskatu sagatavoSanu atbilstoSi
normativo aktu prasibam;

nodrosSina finanSu parskatu lietotajus ar treSajai personai saprotamu, patiesu un pilnigu informaciju
par PaSvaldibas, tas iestazu un nodalu saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo stavokli;

16. Sadarbojas un sniedz nepiecieSamo informaciju un finansu datus auditoriem un revidentiem par

gra

matvedibas uzskaites jautajumiem;

17. Nodrosina gramatvedibas dokumentu sistematiz€Sanu un glabasanu atbilstoSi Padvaldibas lietvedibas

un

Nolikumam “Valkas novada domes arhiva nolikums” prasitbam.

lll. Nodal]as tiesibas un atbildiba

18. Nodalai savas kompetences ietvaros ir sekojoSas tiesibas:

18.1.
18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

Nodalas vaditajam ir tiesibas parakstit un apstiprinat finanSu un norékinu dokumentus;

Nodalas vaditdja vietniekam ir tiesibas parakstit un apstiprinat finanSu dokumentus vaditaja
prombdatnes laika un ar otra paraksta tiestbam vienlaicigi ar nodalas vaditaju;

Nodalas vaditajam ir tiesibas dot saistoSus noradijumus Pasvaldibas iestdZzu, nodalu un
struktdrvientbu atbildigajam personam jautajumos, kas skar finansu un gramatvedibas uzskaites
jomu;

Sagatavot pasvaldibas domes Iémumus, paSvaldibas domes priekSsédétaja un pasvaldibas
izpilddirektora rikojumu projektus atbilstoSi Nodalas kompetencei;

Pieprasit un sanemt normativajos dokumentos noteiktajos gadijumos no valsts un pasvaldibu
iestadeém, fiziskam un juridiskam personam informaciju, kas nepiecieSama Nodalas kompetencé
eso$o jautajumu risina8anai;

Pieprasit un sanemt Nodalas darba organizé€Sanai nepiecieS8amo tehnisko un organizatorisko
nodroSinajumu;

Citas tiesibas saskana ar Latvijas Republikd spékd esoSajiem normativajiem dokumentiem,
pasvaldibas domes Iémumiem, kopligumu u.c.normativajiem dokumetiem.

19. Nodalai savas kompetences ietvaros ir sekojosa atbildiba
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19.1. Nodalas darbinieku amata apraksta noteikto darba uzdevumu un pienakumu savlaiciga, preciza
un godpratiga izpilde;

19.2. Profesionalo darbibu reglament&joSo normativo dokumentu prasibu konsekventa ievéro$ana un
izpilde;

19.3. Patstaviga sekoSana savas nozares likumdoSanas aktu izmaindm un to savlaicigai ievieSanai
sava darba;

19.4. Uzticéta tehniska nodroSinajuma un materialo vértibu saglabasana un izmantoSana atbilstosi to
lietoSanas noteikumiem;

19.5. Nodalas darbinieku parzina esoSaja dokumentacija ietvertas informacijas satura treSajai personai
neizpaus$ana, iznemot normativajos aktos paredzétajos gadijumos.

IV. Nodalas darba organizacija un struktira
Nodalas darbu vada nodalas vaditajs vaditajs, kurs ir tieSa pasvaldibas izpilddirektora paklautiba.
Nodalas darbinieku amatu vietu skaitu un algas likmes nosaka Pasvaldibas administracijas un iestazu
amatu saraksta, ko apstiprina Dome (struktdra pielikuma).
Nodalas darbiniekus pienem darba un atbrivo no darba pa$valdibas izpilddirektors.
Nodalas vaditaju vina prombutnes laika aizvieto Nodalas vaditaja vietnieks.

V. Nosléguma jautajumi

. Sis nolikums stajas spéka 2026.gada 1.janvari.
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Pielikums

NODALAS STRUKTURA

Nodalas vaditajs

|

Nodalas vaditaja

vietnieks
Finangu Debitoru un Nekustama Grimatves Algu
analitikis norékinu Tpasuma nodoklu i (4) gramatvezi
gramatvedis administrators (2)
Valkas novada paSvaldibas domes priek$sédétajs V.A Krauklis
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