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Grozits ar 25.11.2021. Valkas novada pasvaldibas domes Iémumu (protokols Nr.17, 7.§)
LLVISPARIGIE JAUTAJUMI

1. Valkas novada Dzimtsarakstu nodala (turpmak - Dzimtsarakstu nodala) ir Valkas novada pasvaldibas
(turpmak — Pasvaldiba) izveidota un padotiba esoSa struktdrvieniba, kas registré laulibu, pazinoto
dzim$anas un mirSanas faktu, aktualizé un atjauno civilstavokla aktu registrus un veido So registru

arhiva fondu Valkas novada administrativaja teritorija.
(ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémuma (protokols Nr.17,7.§) grozijumiem)
2. Dzimtsarakstu nodala ievéro Latvijas Republikas Satversmi, Civillikumu, Civilstavok|a aktu registracijas

likumu, Varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas likumu, Valsts valodas likumu, Fizisko personu
registra likumu, Personu apliecinoSo dokumentu likumu, Administrativa procesa likumu, Fizisko personu
datu apstrades likumu, Ministru kabineta noteikumus un citus Latvijas Republikd spéka esoSus
normativos aktus, Tieslietu ministrijas rikojumus, instrukcijas un metodiskos noradijumus,
Dzimtsarakstu nodalas nolikumu, Padvaldibas domes [émumus, PaSvaldibas domes priek§sédétaja un

vina vietnieka, Pasvaldibas izpilddirektora rikojumus un noradijumus.
(izteikts jauna redakcija ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémumu (protokols Nr.17,7.§)

3. Dzimtsarakstu nodala sava darbiba izmanto zZimogu ar papildinatda maza valsts gerbona attélu un
Dzimtsarakstu nodalas pilnu nosaukumu, saraksté izmanto nodalas veidlapas.

4. Dzimtsarakstu nodalas atraSanas vieta: Beverinas iela 3, Valka, Valkas novada, LV-4701.

5. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic Tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu
departamenta starpniecibu.

6. Dzimtsarakstu nodalu finansé no PaSvaldibas budzZeta Iidzekliem, tas finanSu Iidzeklu aprite tiek

organizéta centralizéti, tas uzskaiti veic Gramatvedibas un finan8u nodala. Dzimtsarakstu nodala
finansialas darbibas dokumentaciju karto saskana ar normativo aktu prasibam, atbilstoSi PaSvaldibas

domes lemumiem, PaSvaldibas izdotajiem tiestbu aktiem un rikojumiem.
(ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémuma (protokols Nr.17,7.§) grozijumiem)
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7.

8.

10.

11.

II.DZIMTSARAKSTU NODALAS FUNKCIJAS,
UZDEVUMI UN KOMPETENCE

Dzimtsarakstu nodalas funkcija ir civilstavokla aktu registracijas, aktualizacijas un atjauno$anas
nodro$inasana un civilstavokla aktu registru arhiva fonda veido$ana.
Dzimtsarakstu nodalas uzdevumi ir:

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.
8.14.

veikt civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualiz&jot vai atjaunojot laulibas, dzim8anas vai
mir§anas registra ierakstu;

izsniegt civilstavokla akta registracijas apliecinoSu dokumentu;

izdartt laulibas ierakstus civilstavokla akta registra, kas noslégtas pie Civillikuma 51.panta
noraditajiem konfesiju garidzniekiem;

kartot varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

iekasét valsts nodevu un maksu par sniegtajiem pakalpojumiem;

saglabat Dzimtsarakstu nodalas arhiva fondu;

izstradat lietu nomenklatdru atbilstoSi Tieslietu ministrijas izstradatajai lietu paraugnomenklatdrai;
savas kompetences ietvaros nodrosinat apmeklétaju pienemsanu un konsultéSanu, ievérojot
normativajos aktos noteikto apjomu un ierobezZojumus;

normativo aktu parkdpumu gadijumos sniegt zinas un sadarboties ar Tiesu, Prokuratdru, Valsts
policiju, Valsts robezsardzi, Pilsonibas un migracijas lietu parvaldi, notariem un advokatiem;

zinot Barintiesai par bérna piedzimS8anu nepilngadigai personai, ka arT par faktu, ja mirusa
nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

par arzemnieka mir§anas fakta registraciju zinot Arlietu ministrijas Konsularajam departamentam
vai attiecigo valstu akreditétajai parstavniecibai Latvij3;

organizét svinigas bérnu dzimsanas, laulibu registracijas un laulibu gadadienu ceremonijas;
piedaltties darbinieku kvalifikacijas celSanas pasakumos;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajiem aktiem.

Dzimtsarakstu nodalai ir $adas tiesibas:

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.
9.5.

9.6.

9.7.

pieprasit un bez maksas sanemt zinas un dokumentus, kas nepiecieSami civilstadvokla aktu
registracijai;

pieklat, iegdt, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus saistiba ar lietojumprogrammas
izmantoSanu no centralizétam informacijas sistémam;

patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetencé un atbildiba esoSajiem jautdjumiem un
veikt darbibas, kas nodroSina noteikto uzdevumu izpildi;

izstradat priekslikumus un rosinat izmainas Dzimtsarakstu nodalas kompetencé eso3ajas jomas;
sadarboties ar valsts un paSvaldibas institGcijam, tiesas un izmekléSanas iestadém,
parstavniecibam noteikto uzdevumu izpildei;

sanemt Dzimtsarakstu nodalas darba efektivai organizé3anai nepiecieSamo finan3u, tehnisko un
organizatorisko nodroSindjumu PaSvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

Dzimtsarakstu nodalas darbinieku tiesibas un piendkumi ir noteikti amata aprakstos un citos iek$€&jos
normativajos aktos.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, un vina prombutnes laika vaditaja vietnieks:

11.1.

11.2.
11.3.
11.4.
11.5.
11.6.

11.7.

organizé Dzimtsarakstu nodalas funkciju pildiSanu un atbild par to, vada administrativo darbu,
nodrosSinot darba nepartrauktibu, lietderibu, efektivitati un tiesiskumu;

parvalda Dzimtsarakstu nodalas finanSu, personala un citus resursus;

nosaka amatpersonu un darbinieku amata pienakumus;

savas kompetences robezas izdod Dzimtsarakstu nodalas iek$&jos normativos aktus;

slédz saimnieciskos darfjumus Dzimtsarakstu nodalas darba nodrosinasanai;

bez pa8a pilnvarojuma parstav Dzimtsarakstu nodalu tiesa un attiecibas ar juridiskdm un fiziskam
personam;

veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, Padvaldibas domes [émumiem, Tieslietu
ministrijas rikojumiem un metodiskajiem noradijumiem.



(ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémuma (protokols Nr.17,7.§) grozijumiem)
12. Dzimtsarakstu nodalas vaditaja un vina prombutnes laika vaditaja vietnieka tiesibas un piendkumus

nosaka Civilstavok|a aktu registracijas likums.

ll. DZIMTSARAKSTU NODALAS DARBIBAS TIESISKUMA NODROSINASANAS MEHANISMS

13. Dzimtsarakstu nodalas darbibu nodro8ina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs, un vina prombatnes laika
vaditaja vietnieks, kas ir amatpersonas. Dzimtsarakstu nodalas vaditajs vai vina vietnieks registré
laultbu un atjauno civilstavokla aktu registra ierakstu. Katrs Dzimtsarakstu nodalas darbinieks atbild
par fizisko personu datu aizsardzibas principu ievéro$anu, darba pienakumu izpildes gaita iegito
fizisko personu datu neizpausanu un konfidencialitates ievéroSanu attieciba uz treSajam personam,
atbilstoSi normativajiem aktiem.

14. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodroSina Tieslietu ministrija, lietderibas
kontroli nodroSina Dome un Pa3Svaldiba.

15. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu vai civilstavok|a akta registracijas
atteikumu ieintereséta persona var parsiadzét tiesd Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

16. Dzimtsarakstu nodalas amatpersonas: vaditaju un ta vietnieku iecel amata Dome péc saskanoSanas
ar Tieslietu ministriju.

17. Dzimtsarakstu nodala katru pusgadu sniedz parskatu par registrétajiem civilstavokla aktiem Tieslietu

ministrijai un Pasvaldibai.
(ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémuma (protokols Nr.17,7.§) grozijumiem)

IV. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

18. Grozijumus Nolikuma apstiprina ar Valkas novada pasvaldibas domes IEmumu.
(ar 2021.gada 25.novembra sédes Iémuma (protokols Nr.17,7.§) grozijumiem)

19. Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas reorganizaciju vai likvidaciju pienem Valkas novada dome,
saskanojot to ar Tieslietu ministrijas Dzimtsarakstu departamentu.

20. Nolikums stajas spéka ar ta apstiprinasanas bridi.

Valkas novada domes priekSsédétajs  (personiskais paraksts) V.A.Krauklis



