APSTIPRINĀTS

ar iepirkuma komisijas sēdes 

2012.gada 20.jūnija lēmumu

IEPIRKUMA PROCEDŪRAS

Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā.

Iepirkuma Id.Nr. VND/2012/2B
NOLIKUMS

1.Pasūtītājs

Valkas novada dome,

Semināra iela 9, Valka, Valkas novads, LV-4701

reģ.Nr. 90009114839

banka: AS „SEB banka”

bankas kods: UNLALV2X

konta Nr. LV62UNLA0050014277068
tālrunis: 64707620

fakss: 64707493
e-pasts: novads@valka.lv
Kontaktpersona: Daina Lankovska, tel. 64781201, e-pasts: daina.lankovska@valka.lv .

Kontaktpersona tehniskos jautājumos: projektu Valkas novada domes  attīstības nodaļas projektu vadītājs Ernests Lībietis tel.nr. 64722236.
2.Iepirkuma priekšmets un apjoms
Projekts „Valkas Mākslas skolas kā kopīga pārrobežu izglītības centra attīstība” (Art School „Walk”) administratīvais personāls

Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā.

CPV kods  80100000-5
3.Līguma izpildes laiks un vieta

2012.gada 1.septembris – 2013.gada 31.augusts

4.Piedāvājuma iesniegšanas vieta, datums un laiks

4.1.Piedāvājumi jāiesniedz līdz 2012.gada 27.jūliijam plkst.14:00 Valkas novada domes Finanšu nodaļā, Semināra iela 29, Valkā, Valkas novadā, LV-4701.

4.2.Izmantojot pasta pakalpojumus, tiks izskatīti tikai tie pretendentu piedāvājumi, kas saņemti līdz 2012.gada 27.jūlijam plkst. 14:00.

4.3. Piedāvājumi, kas tiks saņemti pēc 4.1. un 4.2.punktos minētā termiņa, netiks vērtēti un tiks nosūtīti atpakaļ iesniedzējam neatvērti.

5.Piedāvājuma derīguma termiņš

Piedāvājumam jābūt spēkā vismaz 60 dienas no piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.

6.Piedāvājuma varianti un apjoms
Pretendentam ir tiesības iesniegt tikai vienu piedāvājuma variantu par visu iepirkuma apjomu.
7.Prasības piedāvājumu iesniegšanai un noformēšanai

7.1.Piedāvājumi par visu iepirkuma apjomu iesniedzami latviešu valodā vienā oriģinālā (uz piedāvājuma uzraksts „ORĢINĀLS”) un vienā kopijā (uz piedāvājuma uzraksts „KOPIJA”).

7.2.Piedāvājuma lapām jābūt cauršūtām ar diegu un sanumurētām, ar satura rādītāju. Uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamais diegs nostiprināms ar pārlīmētu lapu, kurā norādīts cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu un pretendenta zīmoga nospiedumu apliecina pretendenta pārstāvis.

7.3. Piedāvājumam jābūt ievietotam aizlīmētā un aizzīmogotā iepakojumā. Uz iepakojuma ir jānorāda: 

7.3.1. Pasūtītāja nosaukums un adrese;

7.3.2. Pretendenta nosaukums un adrese;
7.3.3. atzīme: Piedāvājums iepirkuma procedūrai ‘’Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā’’., neatvērt līdz 2012.gada 27.jūlijam plkst. 14:00.

7.4.Piedāvājumi jānogādā personiski vai pa pastu.

7.5.Pretendenti pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām var grozīt vai atsaukt iesniegto piedāvājumu.

8. Iepirkuma izskaidrojumi

8.1.Iespējamais pretendents, kurš pieprasa izskaidrojumu par kādu no instrukcijā vai tai pievienotajos dokumentos minētajiem punktiem, rakstiski, izmantojot pastu vai faksu, nosūta konkretizētu lūgumu, adresējot to iepirkuma komisijai.

8.2.Iepirkuma komisija izskaidrojumus par kādu no instrukcijā vai tai pievienotajos dokumentos minētajiem punktiem ievieto mājas lapā www.valka.lv , kā arī nosūta pa faksu iesniedzējam. Pasūtītājs uzskatīs, ka mājas lapā publicētā informācija ir darīta zināma visiem pretendentiem.
9.Pretendentu atlases prasības

9.1. Iepirkumā var piedalīties jebkura persona, kura atbilst nolikumā izvirzītajām prasībām.

10. Iesniedzamie dokumenti

10.1. Pretendentu atlases dokumenti

10.1.1. Vispārēja informācija par pretendentu, iesniedzama atbilstoši Nolikumam pievienotajai formai (2.pielikums).
10.1.2. CV forma, Iesniedzami izglītību apliecinoši dokumenti.
10.2. Tehniskais piedāvājums

10.2.1. Tehnisko piedāvājumu sagatavo saskaņā ar tehnisko specifikāciju (1.pielikums),pievienojot tehniskā specifikācijā uzrādīto prasību apliecinšus dokumentus.
10.3. Finanšu piedāvājums

10.3.1. Finanšu piedāvājumā norāda līguma kopējo cenu ar visiem nodokļiem, par kādu tiks veikts pakalpojums.
10.3.2. Finanšu piedāvājumu sagatavo atbilstoši Nolikumam pievienotajai finanšu piedāvājuma formai (3.pielikums).

11. Piedāvājumu vērtēšana un piedāvājuma izvēles kritēriji

11.1. Vispārīgie noteikumi

11.1.1. Piedāvājumus izskata iepirkuma komisija (turpmāk tekstā – komisija), kas izvērtē pretendentu un to piedāvājumu atbilstību nolikuma prasībām, kā arī izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu. Komisija darbojas un lēmumus pieņem slēgtā sēdē.

11.1.2. Nepieciešamības gadījumā pretendenta iesniegtās informācijas precizēšanai un pilnīgai piedāvājuma izvērtēšanai komisija var pieprasīt pretendentam papildus informāciju.
11.2. Piedāvājuma noformējuma pārbaude

11.2.1. Piedāvājumu noformējuma pārbaudes laikā komisija pārbauda, vai iesniegtie piedāvājumi sagatavoti un noformēti atbilstoši Nolikuma 7.punktā norādītajām prasībām.

11.2.2. Ja piedāvājums nav noformēts atbilstoši nolikuma prasībām un noformējuma neatbilstība ir tik būtiska, ka varētu ietekmēt iepirkuma rezultātu, komisija piedāvājumu tālāk neizskata.
11.3. Pretendentu atlase

11.3.1. Pēc piedāvājuma noformējuma pārbaudes komisija veic pretendentu atlasi.

11.3.2. Pretendentu atlases laikā komisija noskaidro pretendentu atbilstību paredzamā iepirkuma līguma izpildes prasībām, pēc iesniegtajiem pretendentu atlases dokumentiem pārbaudot pretendenta atbilstību katrai nolikumā izvirzītajai prasībai.

11.3.3. Pretendentu atlases laikā komisija pārbauda, vai pretendents ir iesniedzis visus nolikumā pieprasītos dokumentus.

11.3.4. Ja kāds no iesniegtajiem dokumentiem neapliecina pretendenta atbilstību izvirzītajiem atlases nosacījumiem vai pretendents ir iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai vai vispār nav sniedzis informāciju, komisija turpmāk tā piedāvājumu neizskata.

11.4. Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaude.

11.4.1. Pēc pretendentu atlases komisija veic tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudi.

11.4.2.Tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudes laikā komisija izvērtē tehnisko piedāvājumu atbilstību nolikumā norādītajai tehniskai specifikācijai.

11.4.3. Tehniskā piedāvājuma atbilstības pārbaudē var tikt pieaicināts speciālists.

11.4.4. Ja pretendenta tehniskais piedāvājums neatbilst Tehniskajās specifikācijas prasībām, komisija turpmāk šo piedāvājumu neizskata.
11.5. Finanšu piedāvājuma vērtēšana.

11.5.1. Komisija vērtē un salīdzina tikai to pretendentu finanšu piedāvājumus, kuru piedāvājumi nav noraidīti noformējuma pārbaudes, pretendentu atlases vai tehnisko piedāvājumu atbilstības pārbaudes laikā.

11.5.2. Komisija izvēlas piedāvājumu ar viszemāko cenu, kas atbilst nolikuma prasībām.

11.5.3. Gadījumā, ja iepirkuma procedūrai tiks iesniegts tikai viens piedāvājums, kas pilnībā atbildīs nolikuma prasībām, pretendents, kas iesniedzis šo piedāvājumu, var tikt atzīts par iepirkuma procedūras uzvarētāju.
12. Iepirkuma līgums

12.1. Pasūtītājs slēgs ar izraudzīto pretendentu iepirkuma līgumu, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumu un saskaņā ar Nolikuma noteikumiem.

12.2. Iepirkuma līgums tiek slēgts ņemto vērā piedāvājumā norādītās cenas.

Pielikumi:

1.pielikums -  Tehniskā specifikācija.

2.pielikums -  Pretendenta pieteikuma forma.

3.pielikums -  Tehniskais piedāvājums un finanšu piedāvājums.

Iepirkumu komisijas priekšsēdētājs



G.Baškis
Pielikums nr.1

Tehniskā specifikācija
Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā.

Projekts „Valkas Mākslas skolas kā kopīga pārrobežu izglītības centra attīstība” (Art School „Walk”) administratīvais personāls

Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā.

Prasības pretendentam:

· Vidējā izglītība

· Teicamas latviešu un igauņu valodu zināšanas;

· zināšanas un prakse lietvedībā, lietvedībai nepieciešamajās datorprogrammās;

· vismaz 5 gadu pieredze darbā par latviešu-igauņu-latviešu valodas tulku

· vismaz 5 gadu pieredze tulkošanā no latviešu uz igauņu valodu un otrādi

· zināšanas mākslas valodas terminos igauņu un latviešu valodās;

· saskarsmes iemaņas  ar bērniem un jauniešiem;

· organizatora prasmes un iemaņas;
· Precizitāte, komunikabilitāte, augsta atbildības sajūta.
Pamatuzdevumi:

· Pildīt mācību dokumentāciju

· Palīdzēt Valkas Mākslas skolas igauņu un latviešu audzēkņiem dokumentācijas sakārtošanas procesos;
· Palīdzēt igauņu audzēkņiem integrēties Valkas Mākslas skolā
· Sniegt tulka pakalpojumus latviešu-igauņu-latviešu valodās Valkas Mākslas skolā
· Vest lietvedību latviešu un igauņu valodās Valkas Mākslas skolas vajadzībām
Līgumcena: līdz 4 480 LVL

Līguma izpildes laiks: 

2012.gada 1.septembris – 2013.gada 31.augusts

Par darbu veikšanu tiek noslēgts pakalpojumu līgums. Līgumcenā iekļauti visi nodokļi (t.sk. VSAOI), kuru apmaksu veic Valkas novada dome. 

Norēķinu kārtība: naudu izmaksā, pamatojoties uz pieņemšanas-nodošanas aktu, 1 (vienu) reizi mēnesī par iepriekšējo mēnesi līdz 5.datumam.

2.pielikums

	Pieteikums dalībai iepirkumā


	 
	

	Sabiedrības nosaukums
	reģistrācijas numurs


	kuras vārdā saskaņā ar
	
	rīkojas

	
	pārstāvības pamats 
	Sabiedrības vadītāja vai pilnvarotās personas vārds un uzvārds


Ar šo piesakās piedalīties iepirkumā Valkas mākslas skolas lietveža pakalpojumu sniegšana latviešu-igauņu bērnu izglītības programmā. Iepirkuma Id.Nr. VND/2012/2B,  un apliecina, ka visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.
	Amatpersonas vai pilnvarotās personas paraksts:
	z.v.

	Parakstītāja vārds, uzvārds un amats:
	

	Juridiskā adrese:
	

	Faktiskā adrese:
	

	Bankas rekvizīti:
	

	Kontaktpersona:
	

	Tālruņa numurs:
	

	Faksa numurs:
	

	E-pasta adrese:
	


3.pielikums

Finanšu piedāvājuma forma
Pretendents ______________________________________________________________ piedāvā veikt 

par:

	Kopējā piedāvājuma līgumcena (ieskaitot nodokļus)
	


     Datums______________

________________________________________________________________________

      (Pretendenta amatpersona, kurai ir paraksta tiesības vai pilnvarotās personas amats, vārds un uzvārds, paraksts, zīmogs

