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Izdots saskana ar Arhivu likumu un likuma
“Par padvaldibam” 41.panta pirmas dalas 2.punktu

Grozits ar 31.03.2022. Valkas novada pasvaldibas domes Iémumu Nr.75 (protokols Nr.6, 9.§)
l. Visparigie noteikumi

1. Valkas novada pasSvaldibas darbiba izveidojusies uzkratie informativi vértigie dokumenti (pastavigi un ilgsto3i
glabajamie dokumenti, to skaita personalsastava dokumenti) veido Valkas novada pasvaldibas arhivu, kas ir

Latvijas Nacionala arhiva fonda sastavdala.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

2. Valkas novada paSvaldibas arhiva (turpmak tekstd — arhivs) darbs tiek organizéts saskana ar arhiva

nolikumu, kura ir fikséts arhiva glabdjamo dokumentu sastavs, arhiva uzdevumi, funkcijas un tiesibas.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

3. Par arhiva darbu kopuma atbildigs Valkas novada pasvaldibas izpilddirektors.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

4. Par arhiva dokumentu uzkrasanu, uzskaiti, saglabasanu, izmantoSanu, apstradi, aprakstiSanu, savlaicigu
nodoSanu pastaviga glabasana valsts arhiva un arhivglabatavas uzturé3anu kartiba, atbilstoSi normativajiem

aktiem, ir atbildiga ar Valkas novada pa8valdibas izpilddirektora rikojumu iecelta atbildiga persona - arhivare.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

5. Arhiva darbiba tiek organizéta saskana ar likuma “Par pasvaldibam” 14.panta 2.dalas 8.punktu, Arhivu
likumu, Ministru kabineta 2012. gada 6. novembra noteikumiem Nr.748 “Dokumentu un arhivu parvaldibas
noteikumi” un citiem Latvijas Republikas normativajiem aktiem, ka arT saskana ar Valkas novada pa$valdibas
[Emumiem, Valkas novada pasvaldibas domes priekSsédétdja vai izpilddirektora noradijumiem un $o

nolikumu.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

6. Arhiva darbiba ar padomdevéja tiesibam piedalds dokumentu un arhiva parvaldibas ekspertu komisija
(turom&k — Ekspertu komisija), kuras kompetencé ir lietu nomenklatiras, dokumentu uzzinu sistémas,
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dokumentu glabaSanas terminu un arhivisko vértibu, dokumentu iznicinaS8anas aktu izskatiS8ana un
izvértéSana, ka ari citas Ekspertu komisijas reglamenta noradrtas funkcijas.

7. Mainoties Valkas novada paSvaldibas izpilddirektoram vai arhivarei, tiek veikta arhiva dokumentu esibas un
fiziska stavokla parbaude, kas tiek fikséta dokumentu nodoSanas — pienems$anas akta. Noradita uzdevuma
veik8anai ar Valkas novada paSvaldibas izpilddirektora rikojumu tiek izveidota komisija vismaz 3 cilvéku

sastava.
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

8. Pienemot un nododot lietas tiek parbaudits:
8.1. arhiva lietu esibas un fiziskais stavoklis;
8.2. fonda lieta (vairaklimenu arhiviskie apraksti, uzskaites saraksti, akti par iztrikstoSajam lietam, akti par
nodoSanu-pienem3anu pastavigéd valsts glabasana, akti par dokumentu esibas un fiziskd stavokla
parbaudém, arhiva pases, dokumentu iznicinaSanas akti u.c.);
8.3. arhiva inventars.

Il. Arhiva dokumentu sastavs

9. Arhivs glaba:

9.1. Valkas novada pasvaldibas lietvediba pabeigtus dokumentus;
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

9.1.1. Pastavigi glabajamos dokumentus;

9.1.2. ligstosi glabajamos dokumentus;

9.2. Likvidéto juridisko personu dokumentus;

9.3. Fonda lietu (vairgklimenu arhiviskie apraksti, uzskaites saraksti, akti par nodoSanu — pienemSanu
pastaviga valsts glabasana, akti par dokumentu esibas un fiziska stdvokla parbaudém, akti par iztrikstoSajiem
dokumentiem, dokumentu iznicinaSanas akti, arhiva pases u.c.).

lll. Arhiva uzdevumi un funkcijas

10. Arhiva galvenie uzdevumi:
10.1. Apstradat, aprakstit, uzkrat, uzskaitit, saglabat un izmantot, ldz nodoSanai valsts arhiva, pastavigi un ilgstoSi
glabajamos dokumentus, kas radu8ies pasvaldibas darbibas laika.
10.2. Savlaicigi sagatavot un noteikta termina nodot valsts arhivam pastavigi glabajamos dokumentus.
10.3. Lai veiktu arhiva uzdevumus, atbildigais par arhivu Tsteno $adas funkcijas:
10.3.1. Sniedz metodisko palidzibu struktdrvienibam (darbiniekiem), izstradajot lietu nomenklatdru, ka art
tas kopsavilkumu;
10.3.2. Piedalas lietu iekartosanas lietvediba, kontrolé un to sagatavosana nodoSanai arhiva;
10.3.3. Kopa ar Ekspertu komisiju organizé dokumentu vértibas ekspertizi lietvedib3;
10.3.4. Piecu gadu laika péc dokumentu parvaldibas perioda beigam parnem no novada domes
struktdrvientbu darbiniekiem lietvediba pabeigtus pastavigi un ilgstoSi glabdjamos dokumentus un
sagatavo tos glabasanai arhiva;
10.3.5. Veido un uztur kartiba pastavigi un ilgstoSi glabajamo dokumentu uzskaiti, sastada vairaklimenu
arhiviska apraksta shémas, lietu uzskaites sarakstus, to pielikumus un arhiviskos aprakstus;
10.3.6. Veido un papildina arhiva glabajamo dokumentu uzzinas sistému (vésturiskas izzinas, apraksti,
kartotékas, uzskaites saraksti, vairéklimenu arhiviskie apraksti u.c.);
10.3.7. Veic dokumentu atlasi iznicinaSanai, sastdada dokumentu iznicinaSanas aktus un atbilstoSi
noteikumiem veic dokumentu iznicinaSanas proceddru.
10.3.8. Uzkraj un saglaba arhiva pienemtos dokumentus;
10.3.9. Sagatavo pastavigi glabajamos dokumentus nodoSanai valsts arhiva un valsts noteiktaja termina
nodod tos pastaviga glabasana Valmieras zonalaja valsts arhiva;
10.3.10.Dokumenti, kuri nepiecieSami novada paSvaldibas funkciju un uzdevumu pildi8anai ilgak,

pastaviga valsts glabaSana tiek nodoti péc tam, kad iestadei to izmantoSana vairs nav nepiecieSama;
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)
10.3.11.Elektroniskie dokumenti un dokumenti, kuros ietverto informaciju veido attéls vai skana un kuri

uztverami un izmantojami ar attiecigu iekartu palidzibu (audiovizualie un kinematografiskie dokumenti,



fotografijas un skanu dokumenti), tiek nodoti pastaviga valsts glabasana Latvijas Nacionalaja arhiva ne
vélak ka piecus gadus péc to radiSanas vai sanemsanas, ja cita likuma nav noteikts citadi;

10.3.12. Arhivs valsts arhiva noteikta termina veic arhiva fondu un lietu uzskaiti, sastada arhiva pasi un
iesniedz to Valmieras zonalaja valsts arhiva;

10.3.13.NodroSina arhiva dokumentu pieejamibu un izmantoSanu (izsniedz arhiva izzinas, uz laiku
lieto§ana arhiva dokumentus u.c.);

10.3.14.Piedalas lietvedibas un arhiva darba normativo dokumentu izstradadana;

10.3.15.Uztur tirtbu un kartibu arhivglabatava, ka art ievéro ugunsdro8ibas noteikumus un prasibas
pareiza mikroklimata, temperatiras un gaisa mitruma uzturésana.

IV. Arhiva tiesibas

11. Lai 1stenotu minétas funkcijas, arhivam ir tiesibas:

11.1. Pieprastt no novada pasvaldibas struktirvientbam (darbiniekiem) ievérot noteikumus, kas nosaka
lietu iekartoSanu lietvediba un to sagatavoSanu nodo$anai arhiva;
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

11.2. Informét novada pasvaldibas vadibu par struktirvienibam (darbiniekiem), kuri neievéro noteikumus,
kas nosaka lietu iekartoSanu lietvediba, ka arT savlaicigi (arhivara noraditaja datuma) neiesniedz
arhiva nododamas lietas un prasito informaciju par dazadiem dokumentu parvaldibas jautajumiem;
(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

11.3. lesniegt novada paSvaldibas priekSsédétajam, priekSsédétaja vietniekam, izpilddirektoram vai
Juridiskas nodalas vaditajam priekSlikumus par dokumentu un arhiva parvaldibas darba
uzlabo$anas jautajumiem;

(ar 2022.gada 31.marta sédes Iémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)

11.4. Informét Latvijas Nacionala arhiva Valmieras zonalo valsts arhivu par Valkas novada pasvaldibas
iecelto atbildigo amatpersonu, kas nodrosina Valkas novada domes arhiva dokumentu
sakartoSanu, aprakstiSanu, uzkraSanu, uzskaiti, saglabasanu, izmanto$anu un savlaicigu nodo$anu

glabasana valsts arhivam.
(ar 2022.gada 31.marta sédes lémuma Nr.75 (protokols Nr.6,9.§) grozijumiem)
11.5. Pieaicinat par konsultantiem Latvijas Nacionala arhiva Valmieras zonala valsts arhiva specialistus.

Valkas novada domes priek§sédétajs (paraksts) V. A. Krauklis



