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LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti pamatojoties uz likuma
.Par pasvaldibam” 41.panta 1.dajas 2.punkta

l.  Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Valkas novada Centralds bibliotékas (turpmak Bibliotékas) pakalpojumu sniegSanas
kartibu Bibliotékas lietotajiem (turpmak Lietotajs).

Lietotaja tiestbas un pienadkumus nosaka Biblioteku likums, citi Latvijas Republikas likumi un tiesibu akti,
Bibliotékas nolikums un Bibliotékas lietoSanas noteikumi.

Biblioteékas lietoanas noteikumu izmainas un papildindjumus ierosina Biblioteka un apstiprina Valkas novada
dome (turpmak Novada dome).

Bibliot&kai ir pienakums iepazistinat Lietotaju ar Bibliotékas lietoanas noteikumiem. Tie izvietojami Lietotajam
pieejamas Bibliotékas telpas un Bibliotékas majaslapa.

Il. Bibliotékas lietotajs

Lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto Bibliotékas pakalpojumus.

Lietotaju Biblioteka registré, tam uzradot personu apliecinodu dokumentu (pasi, personas apliecibu (elD) vai
bérna dzim$anas apliecibu). Registréjoties Bibliotek3, Lietotajs aizpilda Bibliotékas Lietotaja registracijas anketu
(1.pielikums) un ar savu parakstu apliecina sniegtas informacijas patiesumu, Bibliotékas pakalpojumu
izmanto$anas noteikumu ievérosanu un, ka ir iepazinies ar informaciju par Visparigas datu aizsardzibas regulas
noteikumu pieméro$anu Bibliotéka. Lietotajs juridiska persona pilnvaro fizisku personu veikt registraciju
juridiskas personas varda.

Lietotaju I1dz 14 gadu vecumam Bibliotéka registré, tam uzradot personu apliecinosu dokumentu, aizpildot
Lietotaja redistracijas anketu ar galvotaja parakstitu piekriSanu (1.pielikums).

Biblioteékas darbinieki appemas nodrosinat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi Fizisko personu datu
apstrades likuma prasibam.

Registrétam Lietotdjam tiek izsniegta Bibliotékas lasitaja karte un autorizacijas dati attalinato pakalpojumu
sanemsanai.

LasTtaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmanto$anai citai personai.

Bibliotékas lasitdja kartes nozaud&sanas vai bojdjuma gadijuma karti atjauno, Lietotdjam uzradot personu
apliecinosu dokumentu (pasi, personas apliecibu (elD) vai bérna dzim$anas apliecibu).

Ja ir mainTti personas dati (vards, uzvards, personas kods) vai kontaktinformacija (dzivesvietas adrese, talrunis,
e-pasta adrese), Lietotdjam tas japazino Bibliotékai kart€ja apmekléjuma reize.

lll. Bibliotékas lietotaja apkalpoSanas kartiba

Bibliotékas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi:
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14.1. Bibliotékas apmeklé$ana un Lietotajam paredzéto pakalpojumu (t.sk. datoru, interneta un visparpieejamo
elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un aprikojuma izmanto$ana, telpu
izmantogana, Lietotaja registracija Bibliotéka, Bibliotekas lasitja kartes izsniegSana, gramatu un citu
informacijas nesé&ju izsnieg$ana lidznemsanai vai izmanto$ana uz vietas bibliotéka;

14.2. starpbibliotéku abonementa (SBA) pakalpojums (pasitisana, izsniegsanay);

14.3. Lietotaja apmaciba un konsultaciju sniegsana par Bibliotékas krajumu, elektroniskajiem katalogiem, datu
baz&m un citam informacijas mekléSanas sistémam un to izmantosana;

14.4. bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu snieg$ana;

14.5. Bibliotékas, literatliras, lasi$anas populariz€$anas pasakumi.

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas noteikumi
Bibliotéka pievienoti So noteikumu 2.pielikuma.

Bibliotekas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina Novada dome.

Bibliotekas gramatas un citus informacijas neséjus Lietotajs var rezervét, ierodoties Bibliotéka, informéjot
telefoniski vai elektroniski. Bibliotekars informé Lietotaju par rezervéto gramatu vai citu informacijas neséju
pieejamibu Bibliotéka. Rezervétas gramatas un citi informacijas neséji Lietotajam jasanem Bibliotéka tris darba
dienu laikd. P&c trijam darba dienam Biblioteéka gramatu un citu informacijas neséju rezervésSanu anulé.
Rezervétos Jauno gramatu ned€las eksemplarus vienlaikus izsniedz ne vairak ka tris vienibas.

Gramatu un citu informacijas neséju izsniegsana un sanemsana tiek registréta biblioteéku informacijas sistema.
Bibliotéka sanemtas gramatas un citi informacijas neséji Lietotdjam janodod Iidz Biblioteékas noteiktajam
terminam. To iesp&jams pagarinat, ja sanemtas gramatas vai citus informacijas neséjus nepieprasa citi lietotaji.
Ja Lietotajs terminu nepagarina un neatsaucas uz bibliotekara mutisku, rakstisku vai telefonisku atgadinajumu,
nodo$anas termins ir nokavéts 90 dienas un vairak, turpmakai Bibliotékas pakalpojumu izmantoSanai tiek uz
laiku pieméroti ierobezZojumi - nesanemt gramatas un citus informacijas nesgjus, vai sanemt tikai 1 gramatu vai
citu informacijas nesé&ju viena apmeklgjuma reizé. LEmumu pienem bibliotekars.

Bibliotékas izsniegto gramatu un citu informacijas neséju lietoSanas termins ir 21 diena, periodikai 7 dienas.
Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 7 gramatas un citus informacijas nes€jus. Lietotdjam no Jauno
gramatu nedg&las eksemplariem izsniedz ne vairak ka 3 gramatas un citus informacijas neséjus.

Lietotajam uz majam neizsniedz lasitavas uzzinu izdevumus, novadpétniecibas materialus, Tpasi iezimétos
resursus un jaunako periodikas izdevuma numuru.

No Latvijas Nacionalas bibliotékas (LNB) SBA kartd sanemtas gramatas un citus informacijas neséjus drikst
izmantot tikai uz vietas Bibliotéka.

Bibliotéka neuznemas atbildibu par Lietotdja bez uzraudzibas atstatajam personigajam mantam Bibliotékas
telpas.

Bibliotékas organizé&to pasakumu laika notiek fotograféSana un videofiksacija, to veic Bibliot€kas un/vai Novada
domes darbinieks. Mérkis ir Bibliotékas un vietgjas véstures saglabasana, Bibliotekas darbibas un pakalpojumu
publicitate. Registréjoties Bibliotéka, Lietotdjam registracijas anketd ir iespé&ja piekrist vai nepiekrist
fotografé$anai/fimésanai un fotografiju/video publisko$anai (1. pielikums). Neregistrétiem lietotajiem
informacija par fotografé$anu un videofiksaciju Bibliotéka pieejama uz zinojumu déla pirmaja stava.

V. Bibliotékas lietotaja tiesibas

Biblioteka nodrosina Bibliotéku likuma noteikto Lietotdja tiestbu ievéro$anu $ajos noteikumos noteiktaja kartiba:

26.1. izmantot Bibliot€ékas krdjumu un informacijas sistému;
26.2. bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas informacijas

resursus, ievérojot Bibliotékas noteiktos datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu publiskas izmanto$anas noteikumus (skat. 2.pielikumu);

26.3. sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas sistéemu;
26.4. sanemt lasT$anai gramatas un citus informacijas nes€jus no Bibliotékas krajuma vai sanemt tos no citu

bibliotéku krajumiem, ja Bibliotéka pasitito gramatu vai citu informacijas nes&ju nav;

26.5. izmantot citus Bibliotékas piedavatos pakalpojumus;
26.6. piedalities Bibliotékas darba organizatorisko jautadjumu risinasana un bibliotekaru profesionalo organizaciju

darba.
Bibliotékas lietotajiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi trauc&jumi, ir tiesibas sanemt iespieddarbus sava
dzivesvieta, ieprieks to saskanojot ar Biblioteéku.
Lietotajam ir tiestbas uz personas datu neaizskaramibu. Bez Lietotaja piekriS8anas Bibliotéka $Ts zinas nedrikst
nodot vai izpaust tre$ajai personai, iznemot likumos noteiktajos gadijumos.
Priekslikumus, atsauksmes, stidzibas par Bibliotékas darbu Lietotdjam ir tiesibas iesniegt Bibliotékai.
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V. Bibliotekas lietotaja pienakumi

levérot Bibliotékas lietoSanas noteikumus.

Lietotadjs nedrikst iznest no Bibliotekas gramatas un citus informacijas neséjus, kuru sanemsanu vin$ nav
noformé&jis pie bibliotekara.

Biblioteka izmantotds gramatas un citus informacijas nesgjus nenovietot atpaka| plauktos, bet nodot
bibliotekaram.

Saudzigi izturéties pret lietoSand nodotajdam gramatam un citiem informéacijas neséjiem, un izmantojamo
datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

Sanemtas gramatas un citus informacijas neséjus nodot Bibliotéka noraditaja termina.

Atlidzinat Bibliotékai radusSos zaud&jumu Bibliotékas lietoSanas noteikumos noraditaja kartiba un apméra.
Nozaudétas vai Lietotdja sabojatas Bibliotékas gramatas vai citus informacijas neséjus Lietotajiem jaaizstaj ar
identiskam vai ITdzvértigam gramatam, vai citiem informacijas nesgjiem.

Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotékas telpas, jaievéro sabiedriba pienemtie uzvedibas noteikumi:
jaierobezo sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var bt traucgjo$as citiem Lietotajiem un darbiniekiem.
Lietotdjs drikst izmantot Bibliotékas elektribas avotus tikai noteiktajas vietas.

Lietotajs nedrikst bojat Bibliot€kas inventaru, iekartas vai nodarit citus materialos zaud&jumus Bibliotékai.
Bibliotekas Lietotajam, kur$ neievéro Bibliot€kas lietosanas noteikumus, |aunpratigi traucé darbu citiem
lietotajiem vai Bibliotékas darbiniekiem, atrodas Bibliotéka alkohola vai citu apreibino$o vielu iedarbiba, agresivi
vai nepiedienigi izturas pret Biblioteékas darbiniekiem vai apmeklétajiem, neievéro personigas higiénas
prasibas, boja Bibliotékas inventaru, bibliotekars var sniegt aizradijumu rakstiska formata. Par atkartotu
parkapumu Bibliotekas Lietotajam var tikt liegta pieeja Bibliot€kas pakalpojumiem uz laiku Iidz vienam
ménesim, par ko Lietotajs tiek informéts rakstiski.

Ja Lietotdjs nepak|aujas Bibliotékas darbinieku aizradijumiem, situacijas atrisina$anai Bibliot€kas darbinieki ir
tiesigi iesaistit policiju.

Par Lietotaju ITdz 14 gadu vecumam tiesibu ierobezosanu rakstiska veida tiek informéts ta galvotgjs.
Pazinojums nosittams uz registracijas informacija noradtto adresi.

Valkas novada domes priek$sédétajs (personiskais paraksts) V.A Krauklis



1.Pielikums

Valkas novada domes

2021.gada 29.aprija noteikumiem Nr.2

“Valkas novada Centralas bibliotékas lietoS§anas noteikumi”

Valkas novada Centrala bibliotéka
LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA

(personam no 14 gadu vecuma)

LKN

(aizpilda bibliotekars)

Vards

Uzvards

Personas kods

DzimSanas dati

E-pasta adrese

Telefons

Dzivesvietas

adrese
OSkoléns skola/klase
Nodarbosana OStudents
HESHREESEAS OStradajoss
OPensionars
O Cits

[(Piekritu savu datu ievadi$anai biblioteku informacijas sisttma ALISE

Olepazinos ar Valkas novada Centralas bibliotekas lieto§anas noteikumiem un informaciju par
Visparigas datu aizsardzibas regulas noteikumu pieméro$anu Valkas novada Centralaja

biblioteka
OPiekritu Sanemt e-pasta ikmé&nesa informaciju par pasakumiem un
CNepiekritu aktualitatém bibliotéka.
OPiekrTtu . s Bt 1 s i = =
CNepiekritu Sevis fotograféSanai bibliotéka un tas pasdkumos.
OPiekrTtu So fotografiju ievietoanai timekiT, t.sk. socialajos medijos,
ONepiekritu bibliot€kas publicitates noltkos.
Datums Paraksts

Datu glabasanas termins: 5 gadi péc pédéja bibliotékas apmekIgjuma, ja nav noteikts cits termins.
Lietotaja registracijas anketas izveide 2021.g.aprilis.



Valkas novada Centrala bibliotéka LKN
LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA (aizpilda bibliotekars)
(personam Iidz 14 gadiem)

BERNA DATI

Vards, uzvards

Dzim$anas dati
(dd.mm.gads)

Personas kods

Izglitibas iestade
(Bérnudarzs/ Skola,
klase)

Dzivesvietas adrese

Telefons

E-pasta adrese

O lepazinos ar Valkas novada Centralas bibliotékas lietoSanas noteikumiem.

GALVOTAJA DATI

Vards, uzvards

Radnieciba

Telefons

E-pasta adrese

O lepazinos ar Valkas novada Centralas bibliotékas lieto§anas noteikumiem un informaciju par Visparigas datu
aizsardzibas regulas noteikumu piemérosSanu Valkas novada Centralaja bibliotéka.

O Piekritu bérna datu ievadiSanai bibliotéku informacijas sistéma ALISE.
O Piekritu O Nepiekritu bérna fotograféSanai bibliotéka un tas pasakumos.

O Piekritu O Nepiekritu bérna fotografiju ievietoSanai timeklT, t.sk. socialajos medijos,
bibliot€kas publicitates noltkos.

O Piekritu O Nepiekritu informacijas sapemsanai uz noradito e-pastu par Valkas biblioteékas
pasakumiem, aktualitdtém un piedavajumiem.

Datums Galvotaja paraksts

Datu glabasanas termins: 5 gadi péc pédéja bibliotEkas apmeklgjuma, ja nav noteikts cits termins.
Lietotaja registracijas anketas izveide 2021.g.aprilis.



Pielikums Valkas novada Centralas bibliotékas
Lietotaja registracijas anketai

Informacija par Visparigas datu aizsardzibas regulas noteikumu piemérosSanu
Valkas novada Centralaja bibliotéka

1. Lietotaja iesniegtie personas dati tiks izmantoti tikai atbilstosi noraditajiem mérkiem:
1.1. Lietotdja personas dati tiks apstradati biblioteku informacijas sisttma un izmantoti, lai identificétu
Lietotaju Valkas novada Centralas biblioteékas (turpmak BibliotEkas) apmeklgjuma laika un registrétu, kadus
Bibliotékas pakalpojumus tas izmantojis, ka arT tiks izmantoti statistikas datu iegi$anai apkopota veida.
1.2. Talruna numurs/e-pasts tiks izmantots neatliekamai sazinai ar Lietotaju, lai atgadinatu par rezervétajam
vai laikd nenodotajam bibliotékas gramatam, nosdatitu informaciju par Bibliotékas darbu un aktualitatém.
2. Lietotajs var pieprasit, lai ta iesniegtie personas dati tiktu dzésti, ja Lietotdjs partrauc lietot Bibliotékas
pakalpojumus un ir nokartotas visas saistibas. Dati tiks dzésti attieciga parskata gada beigas péc statistikas datu
apkopo$anas un nositisanas Kultiras ministrijai.
3. Lietotaja iesniegtie personas dati tiks automatiski dzésti péc pieciem gadiem kop$ pédéja registréta Bibliotékas
pakalpojuma izmanto3anas/apmeklgjuma.
4. Bibliotékas rikoto pasakumu un citu Bibliot€kas organizéto aktivitasu laika notiek fotografésana un filmésana, un
fotografijas/video var tikt publicéti: www.biblioteka.valka.lv, Bibliotékas un Valkas novada domes socialo tiklu vietnés,
izdevuma ,Valkas Novada Vestis”, laikraksta ,Ziemellatvija” un citos pasvaldibu interneta resursos, ievérojot
samérigumu starp sabiedribas interesém un personas cilvéktiesibu aizskarumu.

Parzinis: Valkas novada pasvaldiba, registracijas Nr.90009114839, juridiska adrese: Seminara iela
9, Valka, Valkas novads, LV 4701

Datu aizsardzibas specialists: Uldis Vitolins, talr. 20384844, e-pasts: datuaizsardziba@valka.lv
Personas datu apstrades noliiks: Biblioteékas lietotaju uzskaite

Personas datu apstrades juridiskais pamatojums: Visparigas datu aizsardzibas regulas 6.panta
1.punkta a) apak3punkts

Personas datu papildus ieguves avoti: Bibliot€ku informacijas sistéma ALISE

Personas datu kategorijas: Vards; uzvards; personas kods; dzim$anas dati, dzlvesvietas adrese;
talrunis; e-pasts.

Personas datu glabasanas ilgums: 5 gadi

Personas datu sanéméji: Datu subjekts par sevi; Valkas novada pasvaldibas pilnvaroti darbinieki;
Apstradatajs tikai tada apjoma, lai apstradatajs varétu nodrosinat un sniegt pakalpojumu Valkas
novada pasvaldibai, atbilstosi savstarpgji noslégtajam ligumam; Datu aizsardzibas specialists tikai
tada apjoma, lai Datu aizsardzibas specialists varétu nodrosinat uzdevumu izpildi atbilstosi
Visparigai datu aizsardzibas regulai; Valsts kontrol€jo$as institlcijas (ja tam ir atbilstos$s
pilnvarojums). Personas dati netiek nosititi uz treSajam valstim vai starptautiskdm organizacijam.
Datu subjekta tiesibas: Datu subjekta tiestbas nosaka un regulé Vispariga datu aizsardzibas
regula, t.sk., bet ne tikai, pieprasit parzinim piekluvi saviem personas datiem un to labo$anu vai
dzésanu, vai apstrades ierobezosanu attieciba uz sevi, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka art
tiesibas uz datu parnesamibu; atsaukt piekrisanu, neietekméjot tadas apstrades likumigumu, kuras
pamata ir pirms atsaukuma sniegta piekriS8ana; Tiesibas kontaktéties ar Datu aizsardzibas
specialistu un iesniegt sldzibu, t.sk. uzraudzibas iestadei — Datu valsts inspekcijai.

Lemumu pienemsSana: Personas datu apstradé netiek automatizéta I[éEmumu pienemsana,
tostarp profiléSana.
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2.Pielikums

Valkas novada domes

2021.gada 29.aprija noteikumiem Nr.2

“Valkas novada Centralas bibliotékas lietoSanas noteikumi”

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas izmantoSanas
noteikumi Valkas novada Centralaja bibliotéka

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada apmeklétji izmanto datorus, internetu un visparpieejamos elektroniskas
informacijas resursus Bibliotéka.
Par interneta un datora lietotaju (turpmak Lietotajs) var k|Gt Bibliotéka registréts apmeklétajs.
Lietotajs Bibliotéka var rezervét darba staciju uz konkrétu laiku, piesakoties personigi pie bibliotekara, zvanot pa
talr. 64722965, 29136199 vai rakstot uz e-pastu valkasbiblioteka@valka.lv.
Darba sesijas ilgums Iidz 1 stundai. Ja Lietotdjs izmanto datoru macibam vai darba vajadzibam, laiku var
pagarinat, saskanojot ar bibliotekaru.
Kavéjot ilgak par 10 min no rezervéta laika, Lietotajs zaudé datora lietoSanas tiesibas rezervétaja laika.
Datorus var izmantot:
6.1. darba dienas no 10:00 Iidz 18:00;
6.2. sestdienas no 9:00 Iidz 14:00.
Lietotdjam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas, ugunsdrosibas noteikumi:
7.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikia;
7.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatilira nonak dazadi siki priekSmeti (saspraudes, skavas u.c.);
7.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru daju
savienojo$os vadus u.c.;
7.4. konstatéjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét Bibliotékas darbinieku;
7.5. nestradat ar bojatu aparataru.
7.6. Lietotajs drikst izmantot Bibliotekas elektribas avotus tikai noteiktajas vietas.
Darbu beidzot, Lietotdjam ir jaaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba vieta un japiesakas pie
Bibliotekas darbinieka.
Lietotajam atlauts saglabat datnes cietaja diska. Biblioteka neatbild par saglabato datpu drositbu un
konfidencialitati. Lietotdja saglabatas datnes biis pieejamas jebkuram Lietotdjam un var tikt izdzéstas bez
jebkada bridindjuma. Ja Lietotajam saglabatas datnes vairs nav vajadzigas, Lietotdjam tas ir jaizdzes. Lietotajiem
aizliegts:
9.1. ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad traucéta ta
darbiba;
9.2. maint datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
9.3. neat|auti kopét un parvietot programmnodrosinajumu;
9.4. atrasties pie datora ar partikas produktiem;
9.5. trok$not, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucét citu lietotaju vai darbinieku
darbu;
9.6. atrasties pie datora vairak ka diviem Lietotdjiem vienlaicigi, iznémuma gadijumos var atrasties art
vairaki, saskanojot to ar Biblioteékas darbinieku.
Izmantojot Bibliotéka pieejamos datorus, jaievéro visparpienemtie uzvedibas noteikumi, aizliegts apmeklet
interneta saites, kuru apliko$ana nav paredzéta sabiedriskas vietas (piemé&ram, pornografiska, uz vardarbibu
vérsta satura saites un spéles u.c.).
Izmantojot personigos datu neséjus, informét par to Bibliotékas darbinieku.
lzdrukas drikst veikt, saskanojot ar Bibliotekas darbinieku. Maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka
Novada dome.
Neskaidribu gadijuma Lietotajam javérsas pie Biblioteékas darbinieka.
Lietotajs sedz Bibliotekai materidlos zaud&jumus, kas radusies vina darbibas rezultatd. Zaudéjuma apméru
nosaka Novada domes Vecakais datorsistému un datortiklu administrators.
Lietotajam, kur$ neievéro $os noteikumus, izsaka bridinajumu mutiski, bet par atkartotu parkapumu var tikt liegts
izmantot datorus uz laiku [Tdz vienam ménesim. LEmumu pienem bibliotekars.
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