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NOTEIKUMI PAR VALKAS NOVADPETNIECIBAS MUZEJA KRAJUMU

Izdoti saskana ar

MK 2006.gada 21.novembra

noteikumiem Nr.956

.Noteikumi par Nacionalo muzeju krajumu” un
Valkas novadpétniecibas muzeja Nolikumu

| Visparigie jautajumi

1. Noteikumi nosaka Valkas novadpétniecibas muzeja krdjuma (turpmak tekstd - muzeja
krajums), kas ir Nacionala muzeju krajuma dala (turpmak tekstd — Nacionalais krajums)
veidoSanas, papildinasanas, uzskaites un saglabasanas kartibu, ricibu ar taja esoSajiem
priek8metiem un kolekcijam (turpmak — priek8mets), ka art kartibu kada priekSmetus var
atsavinat un iznemt no Valkas novadpétniecibas muzeja (turpmak tekstd — muzejs)
krajuma vai uz laiku izvest arpus valsts.

2. Muzeja direktors ir atbildigs par Sajos noteikumos noteikto apstaklu nodrosinasanu
muzeja krajuma priekdmetu uzskaitei, saglabasanai un izmanto3anai.

3. Muzeja direktors, atbilstoSi MK 2006.gada 21.novembra noteikumiem Nr.956, ,Noteikumi
par Nacionalo muzeju krajumu” un MK 2009.gada 29.septembra noteikumiem Nr. 1102,
,Grozijumi MK 2006.gada 21.novembra noteikumos Nr.956 ,Noteikumi par Nacionalo
muzeja krajumu” un Valkas novadpétniecibas muzeja Nolikumam nosaka iekS&jo kartibu,
kada notiek muzeja TpaSuma eso$a krajuma veidoSana, papildinaSana, uzskaite,
saglabasana un izmantoSana.

4. Muzeja Tpaduma eso3$a muzeja krdjuma veido3anu, papildinadSanu, uzskaiti, saglabasanu
un ricibu ar tajad esoSajiem priek8metiem vada galvenais krajuma glabatajs, kuru
pilnvarojis muzeja direktors.

5. Galvenais krajuma glabatajs nodroSina:

5.1. muzeja krajuma priekSmetu uzskaiti un saglabasanu atbilstosi noteikumos
noteiktajam prasibam,;

5.2. muzeja krajuma uzskaites dokumentacijas saglabasanu;

5.3. muzeja krajuma izpéti;

5.4. muzeja krajuma izmantoSanu;

5.5. informacijas ievadiSanu Nacionala muzeju krajuma kopkataloga (NMKK) un
priekSmetu digitalizaciju;

5.6. muzeja krajuma darba politikas izstradi.

6. Dokumentaciju, kas saistita ar muzeja krajuma priekSmetiem, saskano ar galveno
krajuma glabataju. Galvena krajuma glabataja noradijumi par muzeja krajuma priekdmetu
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uzskaiti, glabasanu, konservaciju, restauraciju un izmanto$anu ir saistosi katram muzeja
darbiniekam.

Pienemot darba un atbrivojot no darba galveno krajuma glabataju, sastada nodoSanas un
pienemSanas aktu, kura ieraksta muzeja krajuma priekSmetu vienibu skaitu atbilstoSi
inventara gramatam, muzeja krajuma priek8metu uzskaites dokumentacijas sarakstu un
raksturo muzeja krajuma priekSmetu glabasanas apstaklus.

Muzeja direktora vietnieks saimnieciskajas lietas nodrosina $ajos noteikumos noteiktos
muzeja krajuma priekSmetu glabasanas apstaklus, kratuvju un ekspoziciju telpu sanitar-
tehnisko un elektrotehnisko stavokli, drosibu un apsardzi, ugunsdzeésibas signalizacijas
darbibu, ka art telpu remonta veik8anu un uzraudzibu. Visus darbus muzeja krajuma
priekSmetu saglabaSanas nodro8inasanai muzeja direktora vietnieks saimnieciskajas
lietds saskano ar galveno krajuma glabataju.

Muzeja darbojas Krajuma komisija. Komisija izskata visus jautajumus, kas saistiti ar
muzeja krajumu. Krajuma komisiju ar rikojumu izveido muzeja direktors. Komisiju vada
galvenais krajuma glabatajs.

Muzeja krajuma priekSmetu restauracijai vai konservacijai pieaicina atestétus
restauratorus vai atestéta restauratora vaditu darba grupu.

Muzeja krajuma priekSmetus muzeja glaba vienkopus. Muzejs krajuma priekSmetus
saskana ar Ilgumu var nodot glabasanai citai institdcijai. Attieciga institlicija nodrosSina
muzeja priekSmetu glabasanu atbilstosi So noteikumu prasibam.

Il Muzeja krajuma veidoSana un papildinasana

Muzejs sava 1paSuma esoSo krajumu papildina saskana ar muzeja Nolikumu, atbilstoSi

muzeja misijai un krdjuma komplektéSanas politikai. Lémumu par priekSmeta ieklauSanu

muzeja TpaSuma esoSaja muzeja krajuma pienem muzeja direktors, nemot véra krajuma

komisijas atzinumu.

Muzeja funkciju Tsteno$anu nodrosina pamatkrajums un paligkrajums.

Pamatkrajuma ir muzeja priekSmeti, kuriem ir kultGrvésturiska, makslinieciska, memoriala

vai zinatniska vértiba un kuri atbilst muzeja misijai un krajuma komplektéSanas politikai.

Pamatkrajuma péc krdjuma komisijas IéEmuma, var bat tris analogi priekSmeti, ja tie ir

nozimigi, saistiti ar konkrétam personam, notikumiem, vietam, nepiecieSami

eksponésanai:

14.1. arheologiskie prieksmeti;

14.2. audio — vizualie un IT priekSmeti;

14.3. lietiskie priekSmeti;

14.4. rakstiskie priekSmeti;

14.5. telojosie priekSmeti.

Paligkrajuma ir:

15.1. muzeja prieckSmetu paréjie eksemplari, ja pamatkrajuma ir analogi attieciga
priekSmeta eksemplari, neaizpilditas veidlapas, neparakstiti dokumenti;

15.2. muzeja priek8meti, kas izgatavoti pétnieciskam, kultdrizglitojo§am vai
ekspozicijas vajadzibam;

15.3. pietiekami neizpétiti muzeja priekSmeti, kurus péc izpétes varétu ieklaut
pamatkrajuma;

15.4. slikti saglabajuSies priekSmeti, kurus péc to restauréSanas varétu ieklaut
pamatkrajuma;

15.5. priek8meti, kuriem ir zemaka makslinieciskd vértiba neka pamatkrajuma
ietveramajiem priekSmetiem;

15.6. muzeja priek8meti, kas ieskaititi no pamatkrajuma saskana ar muzeja krajuma
komisijas léemumu un Kultdras ministrijas atlauju;

15.7.  priek8meti no nenoturigiem un neparbauditiem materialiem;

15.8. krasainas fotografijas, fotonegativi, diapozitivi;

15.9. kserokopijas, fotokopijas un diapozitivi, kas izgatavoti no pamatkrajuma
priekSmetiem;

15.10. diagrammas un shémas;

15.11. audio ieraksti;

15.12. kinofilmas, videofilmas.

Muzeja krajuma papildinaSanas veidi ir:
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16.1. davindjumi un pirkumi no fiziskam un juridiskam personam;

16.2. parnemsana no publiskdm un privatam institicijam;

16.3. ekspedicijas,

16.4. arheologiskie izrakumi;

16.5. novél&jumi un mantojumi;

16.6. muzeja uzdevuma izgatavoti priekSmeti;

16.7. citi neparedzéti gadijumi, kas nav pretruna ar muzeja misiju, krajuma
komplektéSanas politiku un Krajuma komisijas [Emumu.

lll Muzeja krajuma priekSmetu atsavinasana un
iznem$ana no Nacionala krajuma

No muzeja TpaSuma eso$a muzeja krajuma var atsavinat:

17.1. muzeja priekSmetus un kolekcijas, kas saskana ar muzeja Nolikumu un krajuma
komplektéSanas politiku neatbilst muzeja misijai;

17.2. muzeja priekSmetus, ja muzejs tiek reorganizéts;

17.3. muzeja priek3metus un kolekcijas, ja muzejs nevar nodroSinat to saglabasanu.

Lai atsavinatu muzeja pamatkrajuma priekSmetu, muzeja direktors iesniedz Kultdras

ministrijd (turpmak — KM) iesniegumu un muzeja krdjuma komisijas sédes protokola

izrakstu ar I@émumu par priekSmeta iznemSanu no pamatkrajuma. KM, pamatojoties uz

Muzeju padomes atzinumu, dod atlauju priekSmeta atsavinasanai vai iznemSanai no

muzeja pamatkrajuma.

Ja muzejs, kuras 1pasuma ir Nacionala krajuma priekSmets, vélas to atsavinat un nodot

muzejam, ar kuru panakta vienoSanas par priekSmeta iegiSanu muzeja TpaSuma, muzeja

direktors iesniedz KM iesniegumu un muzeja krajuma komisijas sédes protokola izrakstu.

No muzeja krajuma iznemto priek8metu inventara numuru aizliegts lietot jauniegatajiem
muzeja krajuma priekSmetiem.
Muzejs priekSmetu no paligkrajuma atsavina, pamatojoties uz krajuma komisijas Iémumu
un muzeja direktora rikojumu.

IV Muzeja krajuma uzskaite

Muzeja krajuma uzskaite ietver:

22.1. muzeja priek8meta iegi8anas dokumentus (llgumu vai ligumu un aktu ka liguma
neatnemamu sastavdalu vai tikai aktu, ja specidlajos normativajos aktos
paredzéts, ka ligums netiek slégts) (turpmak — priekSmeta ieguSanas dokumenti);

22.2. pamatinformacijas par muzeja priekSmetu registréSanu pamatkrajuma vai
paligkrajuma inventara gramatas;

22.3. muzeja priekSmetu klasifikaciju;

22.4. uzskaites kartotéku vai datu bazu veidoSanu;

22.5. glabasana sistémas (topogréafijas) izveidoSanu.

Muzeja krajuma priekSmetu uzskaites dokumentacija ir:

23.1. akts par priekSmeta pienemSanu, lai noteiktu ta atbilsttbu muzeja pamatkrajuma
papildinaSanas nosacijumiem;

23.2. priek3meta ieguSanas dokumenti;

23.3. Igums un akts (vai akts, ja specialajos normativajos aktos paredzéts, ka ligums
netiek slégts) par priek8meta pienemsanu uz laiku (iendko3o deponéSanu) un akts
par priekSmeta atdoSanu;

23.4. hgums un akts par muzeja prieckSmeta izdoSanu uz laiku (izejoSo deponéSanu) un
akts par priekSmeta sanemsanu;

23.5. akts par muzeja priekSmetu esibas parbaudi;

23.6. akts par priekSmetiem, kas iznemti no muzeja krajuma.

Muzejiska priekSmeta pienem8anas kartiba:

24.1. prieckSmetam nondkot muzeja, muzeja specialists vai galvenais krajuma
glabatajs sastada aktu par priekSmeta pienem$anu muzeja uz laiku, to paraksta
ta sastaditajs un priekSmeta Tpasnieks;

24.2.  galvenais krajuma glabatajs sasauc Krajuma komisiju, kura izverté priekSmetu
atbilstibu muzeja misijai un krajuma komplektéSanas politikai, izlemj par
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priekSmeta ieskaitiSanu pamatkrajuma, paligkrajuma vai neatbilstibu. Lémumu
fiksé Krajuma komisijas sédes protokol3;

ja saskana ar krajuma komisijas [Emumu priekSmetu nepienem muzeja ipaSuma,
tad priekSmetu atgriez ta TpasSniekam, sastadot aktu par atdoSanu;

krajuma komisija, péc Iemuma pienemsanas par priekSmeta pienem$anu muzeja
Tpasuma, nosaka ta vértibu naudas izteiksmé, nemot véra priekSmeta lietoSanas
jeb utilitato vertibu, kultGrvésturisko vértibu un tirgus cenu un priekSmeta
saglabatibu;

ja saskana ar Krajuma komisijas Iémumu priekSmetu pienem muzeja TpaSuma,
galvenais krajuma glabatajs divos eksemplaros sastada davinajuma ligumu, ja
priekSmetu muzejam davina vai pirkuma ligumu, ja priekSmetu muzejs pérk;

abus davinajuma vai pirkuma ligumu eksemplarus paraksta muzeja direktors un
priekSmeta 1pasnieks;

vienu liguma eksemplaru izsniedz priekSmeta Tpasniekam, otrs glabajas muzeja
arhiva;

péc liguma noslégSanas, sastada aktu divos eksemplaros par priekSmeta
pienem8anu muzeja TpaSuma. Aktu paraksta ta sastaditajs un priekSmeta
Tpadnieks. Gadijumos, kad aktu nav sastadijis muzeja galvenais krajuma
glabatajs vin$ parakstas akta par priekSmetu pienems3anu atbildiga glabasana;
abus akta eksemplarus apstiprina muzeja direktors;

vienu akta eksemplaru izsniedz priekSmeta 1pasniekam, otrs glabdjas muzeja
arhiva;

ja muzeja krdjumam davina priekSmetu, par kura nodoSanu objektivu iemeslu dé|
[lguma un akta par priekSmeta pienemsanu muzeja ipaSuma nav iesp&jams iegdit
priek8meta TpaSnieka parakstu, priekSmeta pienemSanu apliecina muzeja
direktora apstiprinats krajuma komisijas sédes protokola izraksts;

par muzeja TpaSuma pienemtajiem priekSmetiem, krdjuma komisija sagatavo
aktu iesniegSanai gramatvediba.

Aktos par priekSmeta pienemSanu TpaSuma vai valdijuma uz laiku, vai izsniegSanu

norada:
25.1.
25.2.
25.3.
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ieraksta kartas numuru;

muzeja priek8meta nosaukumu, autoru un Tsu aprakstu;

materialus un izméru; svaru — dargmetala izstradajumiem (iznemot muzeja
priekSmetus, kuros dargmetals ir to sastavdala);

skaitu;

saglabatibas pakapi (ja muzeja priek8mets ir labi saglabajies, izdara atzimi
.laba”, ja priekSmets ir slikti saglabajies — janorada defekti);

cenu (nopirktajiem muzeja priekSmetiem);

vértibu (davinatajiem un deponétajiem muzeja priekSmetiem);

uzskaites apziméjumu— Sifru un inventara numuru: VKNM InvN un cipari
pamatkrajuma priekSmetiem, VKNM Pg un cipari paligkrajuma priekSmetiem:
aktos par priekSmeta pienemSanu TpaSuma ieraksta galvenais krajuma glabatajs,
vienlaikus ar priek8meta registraciju pamatkrajuma vai paligkrajuma inventara
gramats;

aktos par priekSmeta izsnieg8anu ieraksta galvenais krajuma glabatajs, sastadot
aktu;

piezimes (ailé atzim&jamas jebkuras izmainas, kas notikusas ar priekSmetu);
TpasSus noteikumus muzeja priekSmeta izmantoSana (ja tadi ir) un ar
autortiestbam saistitos nosacijumus;

muzeja priekSmeta izcelSanos, vésturi, legendu (ja tada ir). Minéto informaciju
var sniegt art dokumenta pielikuma;

eksemplaru skaitu;

pienemsanas datus;

nodoSanas datus;

aktos par priek8metu pienemsanu Tpasuma krajuma papildinaSanas veidu;

aktos par priekSmetu pienemSanu TpaSuma vai valdijuma uz laiku priekSmeta
pienem3anas merki.

Pamatojoties uz priekSmeta iegiSanas dokumentiem, galvenais krajuma glabatajs

muzeja

priek8metu ieraksta pamatkrajuma vai paligkrajuma inventara gramata. Muzeja

priek8meta ieraksta kartas numurs inventara gramata ir attieciga priekSmeta inventara



numurs, kas ierakstams ari aktad par muzeja priekSmeta pienemsanu. PriekSmetu ieraksta
inventara gramata ne véldk k& ménesi péc ta pienemsanas muzeja ipasuma. Pienemot
muzeja Tpasuma liela apjoma grupu (vismaz 100 vienibu), priekSmetus ieraksta inventara
gramata 6 ménesu laika. Ja jaunieguvumu apjoms parsniedz 1000 vienibu, bet ir mazaks
par 5000 vienibam, tos ieraksta inventara gramata triju gadu laika. Ja
jaunieguvumu apjoms parsniedz 5000 vienibu, bet ir mazaks par 10 000 vientbam, tos
ieraksta inventara gramata piecu gadu laika.

. Pamatkrajuma un paligkrdjuma inventara gramata norada:

27.1.1. inventara numuru;

27.1.2. ieraksta datumu;

27.1.3. attieciga pienemSanas dokumenta numuru un sastadiSanas datumu;

27.1.4. priekSmeta iegusSanas avotu;

27.1.5. krajuma papildinaSanas veidu;

27.1.6. .muzeja priekSmeta agrakos inventara numuru (ja tads ir);

27.1.7. muzeja priekSmeta nosaukumu un aprakstu;

27.1.8. muzeja priek8metu skaitu;

27.1.9. materialu, no ka izgatavots muzeja priekSmets, un izmérus;

27.1.10. svaru — dargmetala priekSmetiem (izhnemot muzeja priekSmetus, kuros
dargmetals ir to sastavdala);

27.1.11. muzeja priek8meta saglabatibas pakapi (atbilstosi pienem38anas aktam);

27.1.12. cenu (iepirktajiem muzeja priekSmetiem);

27.1.13. vértibu (davinatajiem muzeja priekSmetiem);

27.1.14. kolekciju, kura muzeja priekSmets ieskaitits;

27.1.15. zinatniska inventara numuru (ja tads ir);

27.1.16. piezimes (zinas par muzeja priekSmeta iznemSanu no krajuma — atbilstoSa
Kultdras ministrijas Muzeju nodalas rikojuma numurs un datums pamatkrajuma
prieckSmetiem, muzeja direktora rikojums numurs datums paligkrajuma
priekSmetiem, par konservaciju vai restauraciju un citas piezimes).

. Dargmetala priekSmetus un priekSmetus, kuru sastava ir dargmetals registré arf

dargmetala priek8metu vai dargmetala ar piejaukumu vai dargmetala monétu, medalu,

plaketu un Zetonu inventara gramata.

. Katru priekSmetu iegidSanas dokumentu un uzskaites dokumentacijas veidu registré

atseviSka registracijas zurnala:

29.1. aktu par priekSmeta pienem3sanu uz laiku — aktu par priekSmetu pienemsanu uz

laiku registracijas zurnala;

29.2. davinajuma lgumu — davinajuma llgumu registracijas zurnala;

29.3. pirkuma lgumu — pirkuma ligumu registracijas zurnal3;

29.4.  aktu par priekSmeta pienem8anu muzeja TpaSuma — aktu par priekSmetu pienemsanu

Tpasuma registracijas Zurnala;

29.5. deponé&juma llgumu — no muzeja deponéto priekSmetu llgumu registracijas zurnal3;

29.6. aktu par priekSmeta izdoSanu uz laiku (izejoSo deponéSanu) — no muzeja deponéto

priekS§metu aktu registracijas gramats;

29.7. aktu par priekSmeta atpakal sanem$anu — aktu par priek8metu atpakal sanems$anu

registracijas Zurnal3;

29.8. depongjuma Iigumu — muzejam deponéto priekSmetu Iigumu registracijas

Z2urnala;

29.9. aktu par priekSmeta pienem3anu uz laiku (ienakoSo deponé&Sanu) — muzejam

deponéto priek§metu aktu registracijas gramats;

29.10. aktu par priekSmeta atdo$anu — atdoto aktu registracijas zurnala;

29.11. aktu par muzeja krajuma esibas parbaudi — esibas parbaudes aktu registracijas

zurnala;

29.12. aktu par priekSmetu izslégSanu no muzeja krajuma — no muzeja krajuma izslégto

aktu registracijas zurnal3;

29.13. pamatkrajuma un paligkrajuma inventara gramatas - krajuma inventara gramatu

registracijas zurnala.

. Muzeja krajuma priekSmetus péc to ierakstiS8anas pamatkrajuma vai paligkrajuma

inventara gramata galvenais krajuma glabatajs signé:

30.1. uz priekSmeta vai signatiras, kuru piestiprina pie priekSmeta uzraksta uzskaites

apzimé&jumu — muzeja Sifru VKNM un inventara numuru:
30.1.1. pamatkrajuma priekSmetiem —VKNM InvN un cipari;



30.2.

30.3.

30.4.

30.5.

30.6.

30.7.

30.8.

30.9.

30.10.

30.11.

30.12.

30.1.2. paligkrajuma priekSmetiem — VKNM Pg un cipari;
signésanai izmanto tikai tadus materialus, kas neboja muzeja priekSmetu; aizliegts
signé8anai izmantot Kimisku zimuli, Zimogkrasu, tinti, ka art neparbauditas krasas
un lakas; signatiras piestiprinaSanai aizliegts izmantot naglas, metala
piespraudes, IImi un Iidzigus materidlus, kas var radit muzeja priekSmeta
mehanisku bojajumu;
uzskaites apziméjumam uz muzeja priekSmeta jabat skaidri salasamam un
novietotam ta, lai uzskaites apziméjums muzeja priekSmeta eksponéSanas laika
nebitu redzams apmeklétajiem - priekSmeta otrd pusé vai aizmuguré, vai uz
pamatnes kreisaja apakseja starl, iekS8pusé uz malas; uzskaites apzimé&jums
nedrikst aizsegt vai bojat jebkura veida informaciju par muzeja priekSmetu;
ja uz muzeja priekSmeta pamatnes ir firmas vai autora zimes, ka ari agrakie
inventara numuri, tos nedrikst aizklat ar jauniem uzskaites apziméjumiem; agrakos
inventara numurus uz muzeja priekSmeta aizliegts iznicinat;
priekSmetiem no akmens, metala, koka, keramikas, porcelana, stikla, kaula,
plastmasas vietu, kur raksta inventara numuru parklaj ar laku, kad laka noZuvusi,
uzraksta Sifru un inventara numuru ar melnu tuSu (tumSiem priek8metiem ar
gaisu), péc tam uzrakstu vélreiz parklaj ar caurspidigu laku;
ja muzeja priekSmets ir ievietots ietvara, futrall, kasté, rami, aploksné u.c., ar to
paSu numuru signé ar1 ietvaru, futrali, kasti, rami, aploksni u.c., ja tas nav
uzskaitits atseviski;
neliela izméra muzeja priekSmetiem (arheologijas, monétas, nozimites u.c.) vai
priek8metiem, kuriem uzskaites apzimé&jumi nav vélami to saglabatibas dél,
uzskaites apziméjumus raksta uz etiketém, kuras piesien muzeja priekSmetam vai
ievieto aploksné kopa ar priekSmetu;
foto negativiem uzskaites apzimé&umus raksta uz negativa perfomalinas
emulsijas; diapozitiviem — uz ramiSa vai aploksnes;
tekstilijam uzskaites apzimé&jumus raksta uz balta kokvilna auduma etiketes, ko
pieSuj muzeja priekSmetam;
priekSmetu komplektiem, katram priekSmetam raksta uzskaites apzimé&jumu un ar
slipu stripu atdalttu apakSnumuru;
priek8metam, kas sastav no vairakam dalam signé katru dalu ar vienu uzskaites
apziméjumu;
priekSmetiem, kas sastav no atseviskam lapam, signé katru lapu (pédé&jo ar tusu,
paréjas ar zimuli).

31. Muzeja krajuma priekSmetu mérisana:

31.1.
31.2.
31.3.
31.4.

31.5.
31.6.
31.7.
31.8.
31.9.

priek8meti mérami centimetros;

taisnstirveida priekSmetiem janorada platums un augstums;

apaliem un elipsveidigiem garakais diametrs;

dazadas konfiguracijas priekSmetiem jauzrada lielakais augstums, platums un
dzilums;

statujas augstums jauzrada kopa ar pamatni, ja tie veido vienotu veselumu;
vazem, podiem un pudelém jauzrada augstums un lielakais diametrs;

grafikam jauzrada lapas izméri un attéla izméri;

gleznam jauzrada Kilrdmja izméri, ja gleznots uz koka — pamatdéla izméri;
apgérbiem jauzrada plecu vai jostas platums un garums.

32. Lai nodroSinatu muzeja krajuma priekSmetu izmantoSanu, veido tematisko uzskaites
kartotéku:

32.1. p

riekSmetam, kuru ieklauj krdjuma, raksta uzskaites kartinu, kartina norada:

32.1.1. uzskaites apzimé&jumu;

32.1.2. priekSmeta nosaukumu un Tsu aprakstu;

32.1.3. izmérus, materialu,

32.1.4. saglabasanas pakapi;

32.1.5. topogréafiju — novietojumu kratuvé, raksta ar zimuli, jo priekSmeta novietojums

32.2. u

laika gaita var mainities;
zskaites kartotéka glabajas muzeja lasitava.

33. Pamatojoties uz muzeja krajuma priekSmetu uzskaites dokumentaciju, veic to zinatnisko

izpéti:
fiksaci

detalizéta apraksta veidoSanu, sastadot zinatniska apraksta kartiti un vizualo
ju. Zinatniska apraksta kartites glaba muzeja lasttava.
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Muzeja priekS8metu digitalizacijas un informacijas ievadiSana Nacionala muzeja krajuma
NMKK nodroSina muzeja krajuma kultGrvésturisko un maksliniecisko veértibu ilglaicigu
saglabasanu un plasu pieejamibu.

Informaciju par muzeja krajuma priekSmetiem ievada NMKK datu bazé, saskana ar tas
sadalam, vienoto muzeja priekSmetu klasifikatoru un VA ,Kultdras informacijas sistemas”
noradijumiem par muzeja priekSmetu apraksta lauku aizpildianu.

Informaciju par muzeja krajuma priek8metiem NMKK ievada, pamatojoties uz ierakstiem
pamatkrajuma inventara gramatas un aktos par priekSmetu pienemsSanu TpaSuma. Ja
nepiecieSama papildus informacija, to sagatavo, apskatot priekSmetu, izmantojot muzeja
literatlras kratuvi, muzeja arhivu un citus pieejamos materialus.

Muzeja krajuma priekSmetu esibu parbauda saskana ar muzeja direktora rikojumu,
salidzinot esoSos muzeja priek8metus ar ierakstiem inventara gramatas, priekSmeta
iegtSanas dokumentos un paréja uzskaites dokumentacija. Muzeja krajuma priekSmetu
esibas parbaudi veic saskana ar muzeja direktora rikojumu izveidota komisija.

Muzeja krajuma esibas parbaudi veic pa kolekcijam. Gada parbauda ne mazak ka 500
priekSmetus. Pilnu krajuma esibas parbaudi veic reizi 7 gados.

Par muzeja krajuma priekSmetu esibas parbaudes rezultdtiem sastdda aktu. Aktu
paraksta komisijas locekli. To apstiprina muzeja direktors.

Ja muzeja krajuma priekSmetu esibas parbaudé atkldjas, ka kada no muzeja
pamatkrajuma priekSmetiem nav, ar direktora rikojumu nosaka prieckSmeta mekléSanas
laiku — 1 gadu. Ja noteiktaja laika priekSmetu neatrod, parbaudes aktu un direktora
rakstisku paskaidrojumu nosata Kultdras ministrijai.

No paligkrajuma muzeja priekSmetus izsledz vai parskaita pamatkrajuma, pamatojoties
uz muzeja krajuma komisijas [Emumu un muzeja direktora rikojumu.

Vienlaikus ar muzeja krajuma priek8metu esibas parbaudi noverté muzeja priekSmetu
saglabatibu un vértibu. Ja konstatéti bdtiski muzeja krajuma priekSmeta bojajumi,
pieaicina restauratoru.

Veco inventara gramatu nomaina ar jaunam atlauta tikai saskana ar muzeja krajuma
komisijas [Emumu un direktora rikojumu, ja muzeja tiek maintta muzeja krajuma uzskaites
kartiba, muzejs tiek reorganizéts vai inventara gramata vairs nav izmantojama fizisku
bojajumu dél. Vecas inventara gramatas pastavigi glaba muzeja arhiva.

Muzeja krajuma priekSmetu uzskaites un zinatniskas izpétes dokumentaciju pastavigi
glaba muzeja arhiva. Atbildigais par glabasanu galvenais krajuma glabatajs.

V Muzeja krajuma saglabasana

Muzejs nodroSina Nacionala krajuma priekSmetu aizsardzibu, lai nepielautu priekSmetu

saglabatibas pakapes pasliktinasanos.

Muzejs nodroSina Nacionala krajuma priekSmetu glabasanas telpu — kratuvju, apkures,

ventilacijas un elektroapgades sistému atbilstibu Latvijas bavnormativiem.

Muzejs krajuma priekSmetus glaba vienkopus, septinas atsevidkas telpas — kratuvés un

saimniecibas €ka. PriekSmetiem pirms to novietoSanas kratuvés veic pirmapstradi

(tri8anu, mazgasanu, atputekloSanu) un dezinfekciju. Priek8metus kratuvés novieto

galvenais krajuma glabatajs péc kolekciju un lietoSanas principa:

Kratuvé Nr.1 — tekstilijas, apgérbs un apavi;

Kratuvé Nr.2 — lietiskie un arheologijas priekSmeti;

Kratuvé Nr.3 — fotografijas un fotoatklatnes, rakstiskie priekSmeti un iespieddarbi;

Kratuvé Nr.4 — lietiskie priekSmeti;

Kratuvé Nr.5 — lietiskie priekSmeti;

Kratuvé Nr.6 — lietiskie priekSmeti;

Kratuvé Nr.7 — telojosie priekSmeti

Saimniecibas €ka — liela izméra lauksaimniecibas un amatniecibas darba riki.

Kratuvés priekSmetus novietoto slégtos metala skapjos, valéjos metala un koka plauktos:

48.1. skapjus un plauktus numure;

48.2. par skapjos un plauktos novietotajiem priekSmetiem galvenais krajuma glabatajs
sastada sarakstu, kurd nordda priekdmeta nosaukumu, uzskaites apzimé&jumu un
atzimes par priekSmeta kustibu.

Skapjus un plauktus, ka arT lielgabartta priekSmetus izvieto kratuves, kuras ir ejas, kas

nodroSina telpu ventilaciju, pieklGSanu muzeja priekSmetiem un to evakuaciju.
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Muzeja kratuves pieejamas apskatei grupam Iidz 10 cilvékiem, galvena krajuma glabataja
klatbdtne, pec iepriek$éjas pieteikSanas.

Pastavigas muzeja personala darba vietas ieriko arpus kratuvem.

Muzeja iekarto Sadas telpas:

52.1. izolatoru, kura ievieto priekSmetus, kas inficéti ar kaitékliem, sénitém vai citadi;
52.2. telpu jauniegito priekSmetu apstradei;

52.3. telpu muzeja apmeklétajiem, lai nodroSinatu iespéju stradat ar priekSmetiem.
Muzeja krajuma priekSmetus un ta dokumentacijas saglabatibu nodrosina droSibas un
ugunsdzésibas signalizacija, kas garanté diennakts apsardzi. Muzeja kratuvés un
ekspoziciju telpas vai lldzas tam atrodas ugunsdzésibas aparati.

Muzeja kratuvju atslegu glabasanas, atvérSanas un slégSanas kartiba:

54.1. vienu muzeja kratuvju un ekspoziciju telpu atslegu komplektu ar atbilstoSiem
apziméjumiem glaba nodroSinata vieta, otru — pie galvena krajuma glabataja;

54.2. laika, kad muzejs ir slégts kratuvju atslégu komplektu (kur§ glabajas pie galvena
krajuma glabataja) glaba aizzimogota kratuvju atslégu skapitt, kuru atver un aizver
galvenais krajuma glabatjjs;

54.3. darba laikd kratuves ir slégtas, ja tajas nestrdda galvenais krajuma glabatjjs,
atslegas glabajas pie vina;

54.4. muzeja kratuvés un ekspoziciju telpas izvietoto iekartu atslégas glabajas kratuvju
atslégu skaptti;

54.5. muzeja kratuves nodroSina ar kontrolzimogiem, kratuves slédz un Zzimogo
galvenais krajuma glabatajs;

54.6. apkures sezonas laika galvena krajuma glabataja prombatné, kas ilgaka par 5
dienam, muzeja direktors komisijas klatbdtné atver kratuves, kraSnu kurinaSanai.
Ja gaisa temperatiira ir zemaka par -10° C, kurina$ana veicama reizi tris dienas.
Par kratuvju atvérSanu sastada aktu. Kratuves slédz un Zimogo muzeja direktors.

Arkartas situacija, ja neparvaramas varas dé| (ugunsgréks, pladi, vétras raditie bojajumi)

var tikt vai tiek apdraudéti muzeja krajuma priekSmeti, muzeja kratuves drikst atvért bez

galvena krajuma glabataja klatbatnes. Darbinieks par kratuves atvérSanu pazino muzeja
direktoram vai galvenajam krajuma glabatajam.

Par arkartas situaciju nekavéjoties informé Kultdiras ministriju un Valkas novada domi.

Muzeja izstrada planu muzeja krajuma aizsardzibai arkartas situacija.

Muzeja ekspoziciju vai izstazu iekartam, jaaizsarga muzeja krajuma priekSmeti no

putekliem, mikroorganismiem un insektiem.

Glabajot un eksponé&jot muzeja krajuma priekSmetus, ievéro:

59.1. muzeja telpas, kur glaba un eksponé krajuma priekSmetus no daZadiem
materialiem jabat:

59.1.1. gaisa temperatdrai 18+ 2% C, vélams, lai temperatlras svarstibas 24
stundas neparsniedz 3<: C;

59.1.2. gaisa relativam mitrumam — 50-65%, vélams, lai mitruma svarstibas 24
stundas neparsniedz 5%;

59.1.3. mikroklimata registracijai, telpas, kur glaba un eksponé krajuma
priekSmetus, novieto mikroklimata registracijas ierices;

59.1.4. mikroklimata raditajus galvenais krajuma glabatajs registré ,Mikroklimata
registracijas

59.1.5. Zurnald”. Kratuvés — otrdienas un piektdienas, ekspoziciju un izstazu zales
— treSdienas;

59.1.6. muzeja priekSmeti nedrikst atrasties tieSos saules staros;

59.1.7. krajuma priekSmetu aizsardzibai no tieSiem saules stariem, pie logiem
jabat gaismas necaurlaidigiem aizkariem vai zallzijam, vai logi japarklaj ar
ultravioléto starojumu aizturoSu materialu;

59.1.8. apgaismojumam telpas, kur glaba un eksponé krajuma priekSmetus no
dazadiem materialiem jabit no 50-150 lux, aizturot UV.

59.2. Muzeja krajuma priekSmetu drosiba ekspozicijas un pastavigo izstazu zalés:

59.2.1. par eksponétajiem krajuma priekSmetiem galvenais krajuma glabatajs
sastada Ekspozicija un pastavigajas izstades eksponéto krajuma
priekSmetu sarakstus — topografiskos aprakstus;

59.2.2. saraksti glabajas pie zalu uzrauga;
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59.2.3. zales uzraugs, sakot darba dienu un beidzot to, parbauda, vai visi
eksponétie priekSmeti atrodas savas vietas;

590.2.4. ja konstaté neatbilstibu, nekavéjoties zino galvenajam kr&juma
glabatajam;

59.2.5. ja ekspozicija vai izstazu zalés veic jebkadas eksponéto priekSmetu
izmainas, galvenais krajuma glabatajs tas jaatzimé topografiskajos
aprakstos.

Muzeja krajuma konservacija un restauracija:

60.1. konservacijas un restauracijas darbus veic pieaicinats atestéts restaurators vai
vina vadita darba grupa;

60.2. par muzeja priekSmetu nodoSanu restauracija vai konservacija sastada aktu, kuru
paraksta galvenais krajuma glabatajs un restaurators, kur$ veiks priekSmeta
konservaciju vai restauraciju. Aktu apstiprina muzeja direktors.

60.3. visus konservacijas un restauracijas darbus dokumente;

60.4. visiem restauréjamiem priekSmetiem veic fotofiksaciju — pirms restauracijas, péc
restauracijas, ja nepiecieSams ari restauracijas gaita;

60.5. konservacijas un restauracijas dokumentaciju glaba pastavigi muzeja arhiva;

60.6. informaciju par muzeja priekSmetu konservaciju un restauraciju nordda muzeja
krajuma uzskaites dokumentacija;

60.7. restaureétos muzeja krajuma priekSmetus glaba atseviSki no nerestaurétajiem
priekSmetiem.

VI Muzeja krajuma izmantosana

Muzejs nodroSina muzeja krajuma ieklauto priekSmetu pieejamibu sabiedribai to
izmanto$anu zinatnes, kultiras, estétiskas audzinadanas un izglitibas joma, ka ar1 valsts
reprezentacijai.

Muzeja krajuma priekSmetus izmanto, lai veiktu muzeja pétniecibas darbu, veidotu

ekspozicijas un izstades muzeja un arpus muzeja, izglitotu sabiedribu.

NodroSinot krajuma izmantoSanu, muzejs bez maksas sniedz $adus pakalpojumus:

63.1. informaciju par muzeja priekSmetiem;

63.2. iespéju iepazities ar muzeja priekSmetiem.

Ar eksponétajiem muzeja priekSmetiem apmeklétaji un pétnieki var iepazities

pastavigajas ekspozicijas un izstadés muzeja — muzeja darba laika un izstadés arpus

muzeja.

Apmeklétaji un pétnieki var iepazities ar neeksponétajiem muzeja krajuma priekdmetiem,

pamatojoties uz muzeja direktoram adresétu iesniegumu, kura noradita pétijjuma téma un

priek8meta izmantoSanas mérkis. Direktors uz iesnieguma uzliek rezoliciju un nodot
galvenajam krajuma glabatajam.

Galvenais krajuma glabatajs ar apmeklétaju un pétnieku vienojas par darba laiku,

priek8metus izsniedz ne vélak ka 15 darba dienas péc iesnieguma sanems$anas. Darbs ar

krajuma priekSmetiem notiek galvena krajuma glabataja klatbatné, muzeja lasitava:

66.1. sakot darbu, apmeklétdjs un pétnieks iepazistas ar $So noteikumu
(62.,63.,64.,65.,66.,67.,68.,69.,79.,80.,81.,82. punktu);

66.2. diena vienam apmeklétadjam un pétniekam drikst izsniegt ne vairak k& 50
priekS8metus;

66.3. apmeklétajs un pétnieks par kradjuma priekSmetu sanemSanu parakstas
~LApmeklétajiem un pétniekiem izsniegto krajuma priekSmetu registracijas zurnala”;

66.4. apmeklétajs un pétnieks darbu beidzot, krajuma priek8metus nodod galvenajam
krajuma glabatajam;

66.5. galvenais krajuma glabatajs priekSmetus parbauda un ,Apmeklétdjiem un
pétniekiem” izsniegto krajuma priekSmetu registracijas Zurnala” parakstas par to
atpakal sanems$anu.

Ja apmeklétajs un pétnieks vélas publiskot muzeja krajuma priekSmetu, vin$ iesniedz
muzeja direktoram iesniegumu, kura norada publikacijas tému un izdevumu, kura
publikacija paredzéta. Péc iesnieguma sanem$anas muzeja direktors izsniedz vinam
rakstisku atlauju. Atlauju izsniedz katram konkrétam gadijumam, atrunajot visus ar
autortiestibam saistitos jautdjumus. Par atlaujas izsniegSanu informé galveno krajuma
glabataju.
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Muzeja krajuma priek8meta jebkadas publiskoSanas gadijuma norada, ka priekSmets

glabajas Valkas novadpétniecibas muzeja krajuma. Muzeja krajuma materialu

publicéSanas gadijuma jabat atzimei — parpubliceSana iespé&jama tikai ar Valkas
novadpétniecibas muzeja rakstisku atlauju.

NodroSinot muzeja kradjuma izmantoSanu, muzejs saskana ar cenradi sniedz $adus

maksas pakalpojumus:

69.1. muzeja priekSmetu izdoSana (deponésana) neakreditétajiem muzejiem un citam
institdcijam, iznemot, gadijumos, kas saistiti ar valsts reprezentaciju;

69.2. muzeja priek8metu izmantoSana reklamas nolUkos, iznemot muzeja tieSo reklamu;

69.3. fotografésana;

69.4. filmésana;

69.5. zimésana;

69.6. skenédana;

69.7. kserokopésanu;

69.8. izstazu un ekspoziciju apmekléSana.

Muzeja izstazu un ekspoziciju apmekléSana ir bez maksas:

70.1. Valkas novada skolu audzeékniem;

70.2. invalidiem un vinus pavado$8am personam;

70.3. politiski represétajam personam;

70.4. pirmsskolas vecuma bérniem;

70.5. bérniem no bérnu namiem, specialajam internatskolam;

70.6. trGcigam personam,;

70.7. citu muzeju darbiniekiem;

70.8. Starptautiskas muzeju komitejas (ICOM) biedriem.

Muzeja krajuma priekSmetu var uz laiku izdot (deponét) citam muzejam vai personai, ja

deponéSanas mérki atbilst So noteikumu 61.punkta minétajiem nosacijumiem un muzejs

vai persona apliecina, ka nodroSinas krajuma priekSmetu droStbu un saglabatibu.

Deponétos krajuma priek8metus depon&juma néméjs apdrosina, iznemot gadijumus, ja

deponé&juma némeéjs ir akreditéts muzejs, valsts un pasvaldibas zinatnes, kultras vai

izghtibas institlcija vai deponé&juma termind neparsniedz vienu kalendara nedélu un
krajuma komisija atzist, ka tiek deponéts tipveida priekSmets.

Ligumu par muzeja priekSmetu izsniegSanu uz laiku (izejoSai deponéSanai) péc

iesnieguma sanemsanas saskano ar muzeja direktoru. Ligumu sastada muzeja galvenais

krajuma glabatajs. Taja norada deponéSanas mérki, terminu, muzeja priekSmetu vértibu,
ka arm priek8meta saglabasanas un droSibas garantijas. Ligumu paraksta muzeja
direktors un priekSmeta néméjs vai vina pilnvarota persona.

Deponé&anas liguma pagarinaSanas un partrauk3anas kartiba:

73.1. ja deponé&juma néméjs vélas deponéSanas terminu pagarinat rakstiski jainforme
muzeja direktors un galvenais krajuma glabatajs 5 dienas pirms deponéSanas
termina beigam;

73.2. ja muzejs vélas deponéto krajuma priekSmetu sanemt atpakal pirms deponéSanas
termina beigdm, muzeja galvenajam krajuma glabatdjam rakstiski jainformé
deponéjuma néméjs 5 dienas pirms vélama sanemsanas datuma;

73.3. muzejam ir tiestbas partraukt deponéjumu, ja konstaté, ka ir parkapti deponéto
priekdmetu saglabaSanas un drosibas noteikumi.

Deponé&juma ligumam pievieno pienemSanas un nodoSanas aktu, kuru sastada galvenais

krajuma glabatajs, divos eksemplaros, saskana ar So noteikumu 25.punktu. Abus akta

eksemplarus paraksta muzeja galvenais krajuma glabatajs un priekSmeta némeéjs vai vina
pilnvarotda persona. Apstiprina muzeja direktors. Vienu akta eksemplaru izsniedz
priek8meta némeéjam, otrs glabajas muzeja arhiva.

Muzeja krajuma priekSmetu deponéSana (izdoSana uz laiku) izstadém ir bez maksas

akreditétajiem muzejiem un Valkas novada kultdras un izglitibas iestadém (iznemot

komercizstades), ka arT pasakumiem, kas saistiti ar valsts prezentaciju.

Lai sanemtu atlauju uz laiku izvest (deponét) muzeja krajuma priekSmetu arpus valsts

robezam, muzejs iesniedz Kultiras Ministrijas Muzeju nodala iesniegumu, pievienojot tam

§adus dokumentus:

76.1. ieliguma vai sadarbibas llguma kopiju;

76.2. izvedamo muzeja priekSmetu sarakstu un attélus;

76.3. izvedamo priekSmetu apdroSindSanas polises vai sanéméjvalsts izsniegta
galvojuma kopijas.
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Divu nedélu laika péc izvesta priekSmeta sanemsSanas atpakal muzejs rakstiski informé

par to Kultras ministriju.

Ja deponéjuma laiks parsniedz gadu, muzejs ne retak ka reizi gada parbauda deponéto

priek8metu esibu un glabaSanas apstaklus. lzdevumus, kas nepiecieSami parbaudém

Latvija, sedz deponé&juma néméjs. Parbauzu veikSanai arzemés muzejs deponé&juma

[guma nosaka deponé&juma néméja pienakumu rakstiski apliecinat deponéto krajuma

priekSmetu estbu un saglabatibu.

Muzejs var atteikt iespéju iepazities ar muzeja krajuma priekSmetu vai deponét

priekdmetu, ja:

79.1. nav pabeigta attieciga priekSmeta uzskaite;

79.2. tasir slikti saglabajies;

79.3. tas ir eksponéts vai to plano eksponét cita izstadée vai pastavigaja ekspozicija,

79.4. tas irizdots (deponéts) arpus muzeja;

79.5. taizmantoSanas mérkis neatbilst So noteikumu 64. punkta minétajiem meérkiem;

79.6. tas atrodas konservacija vai restauracija;

79.7. priekSmetam ir TpaSi izmantoSanas nosacijumi, kas fikséti priekSmeta iegiSanas
dokumentos;

79.8. deponé&juma néméjs nevar nodroSinat eksponésanas un saglabadanas apstaklus.

Muzejs var uz laiku liegt krajuma priekSmeta izmantoSanas tiesibas, ja apmeklétdjs,

pétnieks vai depon&juma sanémeé;js ir:

80.1. bojajis priekSmetu (griezts, plésts, skrapéts, locits, dzésts u.c.);

80.2. neverigi izturéjies pret to un tadél tas ir bojats;

80.3. parkapis llguma paredzétos deponéSanas noteikumus;

80.4. méginajis to piesavinaties.

lerosinat atnemt tiesibas iepazities ar krdjuma priekSmetiem var galvenais krajuma

glabatajs. Domstarpibu gadijuma abi griezas pie muzeja direktora, kur$ var ierosinat

jautajumu izskatit Krajuma komisijas sédeé.

Muzejs var pieprasit apmeklétajam, pétniekam vai depon&juma néméjam pieprasit

zaudéjumu atlidzinaSanu par priekSmeta bojasanu.

No muzeja krajuma priekSmetu muzeja darbiniekiem izsniedz galvenais krajuma

glabatajs:

83.1. darbinieks par krajuma priekSmeta sanem$anu parakstas ,Muzeja darbiniekiem
izsniegto krajuma priekSmetu registracijas zurnala”;

83.2. darbinieks darbu beidzot, krajuma priekSmetus nodod galvenajam krajuma
glabatajam;

83.3. galvenais krajuma glabatajs priekdmetus parbauda un ,Muzeja darbiniekiem
izsniegto krajuma priekSmetu registracijas Zurnald” parakstds par to atpakal
sanemsanu.

Valkas novada domes priekSsédétajs K.Albergs



