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2014 .gada 30.decembra sédes Iemumu
(protokols Nr.17,7.8)

Par reprezentacijas izdevumu uzskaites un norakstiSanas kartibu

Izdoti saskana ar likumu ,Par gramatvedibu’,

Likumu par budzetu un finansu vadibu,

Ministru kabineta 21.10.2003. noteikumiem Nr. 585 ,Noteikumi
par gramatvedibas kartoSanu un organizaciju’,

Ministru kabineta 21.09.2010. noteikumiem Nr.899

“Likuma "Par iedzivotaju ienakuma nodokli" normu
pieméroSanas kartiba”

1. Noteikumi nosaka kartibu, kada Valkas novada dome un tas paklautiba esosas iestades,
struktdrvienibas (turpmak teksta - institlcijas) plano [1dzeklus reprezentacijas
izdevumiem, veic to uzskaiti, izmantoSanu un norakstiSanu.

2. Noteikumu meérkis ir sekmét racionalu pasvaldibas budzeta [1dzeklu izlietojumu, ka art
nodrosSinat pareizu reprezentacijas izdevumu realizaciju.

3. Reprezentacijas izdevumi ir:

3.1. institiciju izdevumi to prestiza veidoSanai un uzturé3anai sabiedriba pienemto
standartu Iimeni. Tie ietver izdevumus publisku pienems$anu, konferenCu un
banketu rikoSanai, ka arT paSvaldibas reprezentéjoSu priekSmetu izgatavosanai.
Uz Siem izdevumiem var tikt attiecinatas izdevumu summas dazadu priekSmetu
(pildspalvas, kalendari, T-krekli, krizes u.c.), kas satur Valkas novada (arT pagastu
un pilsétas) gerboni, logo vai citu raksturigu informaciju, ka arm bezalkoholisku
atspirdzinoSu dzérienu un uzkodu iegadei, kas paredzéti padvaldibas viesiem,
partneriem, klientiem u.c.

3.2. institdciju izdevumi konferencu, seminaru, iestazu jubileju un plaSa méroga lietiSku
tik§anos organizé3anai;

3.3. institdciju izdevumi delegaciju un atseviSku personu uznemsSanai un amatpersonu
vizitém, ieskaitot arT visus uznemsanas, izmitinaSanas, viesnicu pakalpojumus,
transporta pakalpojumus, ja viesi tiek uzaicinati par instittcijas [1dzekliem;

3.4. institlcijas izdevumi gramatu, suveniru, ziedu, telpu un galda noforméSanas
prieckSmetu iegadei, ar reprezentaciju saistitu priekSmetu izgatavoSanai, telpu
nomai, kafijas pauzu, brokastu, pusdienu un vakarinu rikoSanai u.c.

4. Par reprezentacijas izdevumiem nav uzskatami:

4.1. institdciju izdevumi savas apkartéjas teritorijas apkop$anai. Sadi izdevumi ir
uzskatami par saistitiem ar budzeta institiiciju saimniecisko darbibu;
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4.2. institlciju telpu dekoréSana un dzerama Udens iegade klasificéjami ka So
institliciju saimnieciskie izdevumi;

4.3. institdciju izdevumi, kuru rezultata tieSu labumu gast darbinieki. Saja gadijuma
attiecigos izdevumus ir iesp&jams personificét un tos apliek ar iedzivotaju
ienakumu nodokli.

Lai norakstitu reprezentacijas izdevumus:

5.1. institlcijas reprezentacijas tami sagatavo katram atseviSkam pasakumam (ja
izdevumi ir saistiti ar pienemsanu, brokastu, pusdienu un vakarinu rikosanu) vai
pasakumu grupai;

5.2. reprezentacijas izdevumu tadmi saskano paSvaldibas izpilddirektors un
Gramatvedibas un finan8u nodalas vaditajas vietnieks budZeta planoSanas
jautajumos. Tami preciz€, ja tas ir nepiecieSams vai ja izdevumi parsniedz
planotos;

5.3. reprezentacijas izdevumu uzskaiti veic sastadot attiecigu aktu katram atseviSkam
pasakumam vai pasakuma grupai, atbilstoSi apstiprinatajam tamém. Aktam
japievieno attaisnojuma dokumenti, kas pamato uzskaititos izdevumus (precu
pavadzimes, Ceki, kvitis u.c.) un aktad norada:

5.3.1. pasakuma rikoSanas datumu;

5.3.2. pasakuma rikoSanas vietu;

5.3.3. pasakuma rikoSanas meérki;

5.3.4. dalibnieku skaitu;

5.3.5. materialu un pre€u (no attaisnojuma dokumentiem) izlietojumu.

Reprezentacijas izdevumi tiek uzskaititi izdevumos atbilsto$i ekonomiskajam kategorijam
koda 2231- ,Administrativie izdevumi un sabiedriskas attiecibas, kursu un seminaru
organizé€Sana” un koda 2314 ,lzdevumi par precém iestades administrativas darbibas
nodrosinasanai”.

Gadijuma, ja spéka stajas grozijumi normativajos aktos, kas nosaka at3kirigu kartibu ka
$ajos noteikumos, piemérojamas ir jaunakas tiesibu normas.

Kontroli par noteikumu izpildi attiecigi veic izpilddirektors un iestazu, struktdrvientbu un
nodalu vaditaji.

Noteikumi stajas speka 2015.gada 1.janvari.

Valkas novada domes priek§sédétajs (personiskais paraksts) V.A.Krauklis



l.pielikums

Valkas novada domes

2014.gada 30.decembra noteikumiem Nr.16
»Par reprezentacijas izdevumu uzskaites

un norakstisanas kartibu”

APSTIPRINU: _ (personiskais paraksts) paraksta atSifréjums

lestades, struktdrvienibas
vaditajs

SASKANOJU: _ (personiskais paraksts)__  paraksta atSifréjums

__(personiskais paraksts)____ paraksta atSifréjums

REPREZENTACIJAS IZDEVUMU PLANOTA TAME

Pasakuma nosaukums:

Pasakuma meérkis:

Pasakuma vieta un laiks:

Pasakuma planotais dalibnieku skaits:

Nr.p.K.

Izdevumu saturs Mérvieniba

Daudzums

Cena EUR

Summa EUR

Kafijas pauzes, brokastis,
pusdienas un vakarinas

Uzkodu iegade (t.sk. kafija,
augli, konditorijas
izstradajumi)

Telpu noma

Viesnicu apmaksa

Transporta pakalpojumi

Ziedi

Njoo b~ w

Pasniegti reprezentacijas
priekSmeti

KOPA -

Tames sagatavotajs:

20 .gada .

(personiskais paraksts)

atsifréjums




20 .gada .

Komisijas sastavs:

APSTIPRINU:

SASKANOJU:

2.pielikums

Valkas novada domes

2014.gada 30.decembra noteikumiem Nr.16
»Par reprezentacijas izdevumu uzskaites

un norakstisanas kartibu”

__(personiskais paraksts)____ paraksta atSifréjums
lestades, struktdrvienibas
vaditajs
__(personiskais paraksts)___ paraksta atSifréjums
__(personiskais paraksts)____ paraksta atSifréjums

REPREZENTACIJAS IZDEVUMU FAKTISKA TAME

Nr.

Komisijas priek§sédétjjs:

(paraksts) (vards,

uzvards)
Komisijas locekli:

(paraksts) (vards,
uzvards)

(paraksts) (vards,
uzvards)

(paraksts) (vards,
uzvards)

Pasakuma nosaukums:

Pasadkuma meérkis:

Pasakuma vieta un laiks:

Pasakuma dalibnieku skaits:

Pasakuma organizéSanai izlietotas un tiek norakstitas Sadas materialas vértibas:

legades attaisn.

Nr.p. lzdevumu saturs Merv. | Daudz. Summa dokuments (Nr. Izlietojuma
k. EUR apraksts
un datums)
1. Kafijas pauzes, brokastis,
pusdienas un vakarinas
2. Uzkodu iegade (t.sk. kafija,

augli, konditorijas izstradajumi)

Telpu noma

Viesnicu apmaksa

Transporta pakalpojumi

Ziedi

Njo|olMw

Pasniegti reprezentacijas
priekSmeti




u.c.

KOPA | - - -

Paskaidrojums par novirzém no planotas tames:

Komisijas priek8sédétajs:

(paraksts) (vards, uzvards)
Komisijas locekli:

(paraksts) (vards, uzvards)

(paraksts) (vards, uzvards)

(paraksts) (vards, uzvards)

lesniegt Gramatvedibas un finanSu nodala aktu kopa ar klat pievienotiem attaisnojuma
dokumentiem piecu dienu laika péc pasakuma norises.




