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APSTIPRINATS

ar Valkas novada domes
2010.gada 30.decembra lémumu
(prot. Nr.13, 3.§)

Par inventarizacijas norises kartibu Valkas novada dome,
tas paklautiba esosas iestadés un kapitalsabiedribas,
kuras 100% kapitala daju pieder Valkas novada domei

Izdots pamatojoties uz

Latvijas Republikas likuma “Par pasvaldibam”
21. panta 2. punktu, 41. panta 2. dalu,

LR likumu ,Par gramatvedibu”,

Ministru kabineta noteikumu Nr. 585
“Noteikumi par gramatvedibas

kartosanu un organizaciju” 1. ,48.punktiem

1. Visparigie noteikumi.

Nolikums nosaka inventarizacijas norises kartibu Valkas novada domé, tas paklautiba esosas
iestadés un kapitalsabiedribas, kuras 100% kapitala dalu pieder Valkas novada domei.
Inventarizacijas galvenie uzdevumi ir:

1.2.1. konstatét ilgtermina ieguldijumu un naudas hdzek|u faktisko esamibu, salidzinot to
faktisko skaitu ar gramatvedibas uzskaites datiem, k& ar1 kontroléjot krdjumu un naudas
lfdzek|u saglabasanu;

1.2.2.atklat liekas neizmantojamas veértibas;

1.2.3. kontrolét, ka tiek ievéroti materialo vértibu un naudas Iidzek|u glabasanas noteikumi un
apstakli;

1.2.4.parbaudtt bilancé uzskaitito materidlo vértibu realitati, naudas Iidzeklus kasé, kontos,

debitoru un kreditoru paradus un citus bilances postenus.
Inventarizaciju veic ne retak ka reizi gada, parbaudot visus pasvaldibas ipasuma vai lietojuma
objektus daba, nosakot to faktiskos atlikumus naturalajas mérvientbas, ka ari skaidras un
bezskaidras naudas ldzek|us. Parbauda arT prasibas un saistibas, salidzinot savus uzskaites
datus ar attieciga norékinu partnera datiem.
1.4.Parbaudi par rikojuma izpildi un inventarizaciju norises kartibu veic iek$€ja audita
specialists atbilstoSi apstiprinatajam darba planam.
Atbildigais par gada pilnu inventarizacijas norisi domé ir domes izpilddirektors.

2. Inventarizaciju veidi

Valkas novada domé inventarizacijas tiek veiktas LR normativajos aktos noteiktajos gadijumos.
Var bt pilnigas vai daléjas inventarizacijas:

2.2.1. pilnigd inventarizacija parbauda visus padvaldibas TpaSuma vai lietojuma objektus,
ldzeklus, ieskaitot arm prasibas, nepabeigtas celtniecibas izmaksas un nakamo periodu
izdevumus, ka ari visas saistibas;

2.2.2. dalgja inventarizacija parbauda tikai kaddu atseviSku pasvaldibas TpaSuma vai lietojuma
objektu, Tdzek|u dalu, pieméram, tikai viena struktdrvieniba vai iestadé eso$as materialas vértibas
vai vienas materiali atbildigas personas atbildiba eso$as materiadlas vértibas, pamatojoties uz
novada domes priek§sédétaja vai izpilddirektora rakstisku rikojumu.



2.3. Parskata gada sléguma inventarizacija tiek veikta katru gadu, inventarizéjot visus pasvaldibas
TpaSuma un lietojuma objektus, lTdzek]us, ieskaitot prasibas, ka art visas saistibas, veicot norékinu
salidzinaSanu ar debitoriem un kreditoriem.

2.4. Gada inventarizacija veicama triju ménesSu laika pirms parskata gada beigu dienas vai ménesa
laika péc tas, parrékinot inventarizacijas diena konstatétos atlikumus atbilstoSi gramatvedibas datiem
parskata gada beigu diena.

2.5. Mainoties materiali atbildigdm personam, parbauda vértibu faktisko stavokli, un persona, kas
pienem vértibas, parakstas par to sanems$anu, bet persona, kas nodod, par nodosanu.

3. Inventarizacijas uzsaksana un norise

3.1. Inventarizacijas sakSanas un pabeig$anas terminu un norises kartibu nosaka novada domes
prick§se€détajs vai izpilddirektors ar rakstisku rikojumu, kas ir saistoSs art paklautiba esoSo iestazu
vadttajiem. Kapitalsabiedribu inventarizaciju terminus nosaka valde.
3.2. Valkas novada domes paklautibd eso$o iestdzu un pagastu parvalzu vaditdji nodroSina
gadskartéjas inventarizacijas norisi iestaddés un struktarvienibas, ar rakstisku rikojumu  nosakot
inventarizacijas komisijas personalsastavu, inventarizacijas vietu un laiku.
3.3. lestdzu un pagastu parvalzu vaditaji par parskata gada sléguma inventarizacijas laiku un vietu
informé domes iek$éja audita specialistu.
3.4. Inventarizaciju veic atbildigas personas klatoatné. Arkartas gadijumos, ja atbildigas personas
klatbdtne nav iespéjama, komisijas priek§sédétajs pienem lémumu par inventarizacijas veik$anu
bez atbildigas personas klatbdtnes.
3.5. Lidz inventarizacijas dienai ir jabat pabeigtai visu attaisnojuma dokumentu (par kermenisko
lietu sapemSanu un nodoSanu) apstradei, izdaritiem attiecigajiem ierakstiem analitiskas uzskaites
registros un aprékinatiem atlikumiem.
3.6. Pirms kermenisko lietu faktiska stavokla parbaudes sakSanas inventarizacijas  komisija:
3.6.1. iepazistas ar inventarizéjamo objektu un inventarizacijas nolikumu, k& arT sastada
inventarizacijas planu;
3.6.2. parbauda, vai visas svérSanas un mériSanas ierices ir precizas un lietoSanas kartiba;
3.6.3. noskaidro, vai visi dokumenti, arT pédéjie dokumenti par kermenisko lietu sanems$anu,
atsavinasanu vai likvidaciju, ir registréti attiecigajos registros. Ja tas nav izdarits, paredz laiku
minéto darbibu veik§anai un inventarizaciju sak tikai péc tam, kad $is darbibas veiktas;
3.6.4. sanem atbildigo personu parakstitu apliecindjumu, ka visu vértibu sanemsSanas un
izsniegSanas dokumenti registréti un nodoti gramatvediba.
3.7. Ja kermenisko lietu inventarizacija nav pabeigta viena diena, telpu var neaizzimogot,
pamatojoties ar pasvaldibas iestazu darbibas nepartrauktibu.
3.8. P&c attiecigo objektu vai bilances postenu inventarizacijas pabeigSanas, inventarizacijas
komisija noteiktaja kartiba sagatavo un iesniedz gramatvediba inventarizacijas sarakstus, pievieno
tiem dokumentus, kas iegati vai sagatavoti inventarizacijas gaita, k& arT paskaidrojumus un
priekSlikumus.
3.9. Atbildigais gramatvedis saskand ar amata piendkumiem izskata iesniegtos
inventarizacijas dokumentus un parbauda, vai:
3.9.1. ir iesniegti inventarizacijas saraksti attiecibd uz visiem rikojuma noteiktajiem
inventarizéjamiem objektiem un bilances posteniem;
3.9.2. inventarizacijas saraksti ir noforméti atbilstoSi noteiktajai kartibai;
3.9.3. inventarizacijas rezultati ir iegdti atbilstosi inventarizacijas nolikumam;
3.9.4. iesniegtie paskaidrojumi un priekslikumi ir pamatoti;
3.9.5. visi inventarizacijas sarakstos noraditie aprékini ir pareizi.
3.10. Novada domes gramatvediba sastada salidzinaSanas sarakstus, kuros norada inventarizacija
konstatéto gramatvedibas uzskaites un inventarizacijas sarakstu datu starpibu, lai saskana ar
inventarizacijas rezultatiem varétu precizét ierakstus gramatvedibas kontos.
3.11. Inventarizacija konstatétas novertejuma starpibas, vienibu skaita starpibu vai  to zudumus no
bojasanas, moralas noveco$anas vai citu iemeslu dé| iegramato,  izdarot ierakstus attiecigajos
gramatvedibas registru kontos inventarizacijas komisijas priek§sédétajs par to zino vaditajam.

4. Inventarizacijas sarakstu sastadiSanas visparéjie noteikumi.

4.1. Inventarizacijas sarakstd nordda sastddama dokumenta obligatos rekvizitus — attiecigas
inventarizéjamas iestades nosaukumu, dokumenta nosaukumu un numuru, sastadiSanas datumu,
pamatojumu, zinas par personam, kuras piedalas inventarizacija, kermenisko lietu uzskaites vienibu
nosaukumu un inventara numuru (ja tads ir), mérvienibu, daudzumu un citus rekvizitus (cenas,
summas) péc gramatvedibas uzskaites datiem, nemot véra inventariz€jama objekta veidu.

4.2. Inventarizacijas komisija aizpilda tuk$as ailes — faktiskais daudzums un summa (ja tada ir),
nepiecieSamibas gadijuma piezimes. Talakai ekspluatacijai nederigdm kermeniskam lietdm, uzradot
iemeslus, kuru rezultata tie kluvusi nederigi (fiziska novecoSanas, bojasanas, morala novecosanas,
kad ekonomisku apsvérumu dé| talaka izmantoSana nav lietderiga un tml.).

4.3. Inventarizacijas sarakstu sastada skaidri un saprotami, izmantojot datoru.



4.4. Katru inventarizacijas saraksta eksemplaru paraksta inventarizacijas komisijas locekli un atbildiga
persona, ja tada ir. Ja kads no inventarizacijas komisijas locekliem nevar piedalities inventarizacija,
inventarizacijas sarakstu var parakstit tikai dala no inventarizacijas komisijas.
4.5. Ja inventarizacijas saraksta ierakstu labo, jaievéro noteikumi par gramatvedibas ierakstu labojumiem.
Visos inventarizacijas saraksta eksemplaros svitro nepareizo ierakstu, izdara pareizo ierakstu un norada,
kas un kad labojis un kapéc labots. Labojumu paraksta visi inventarizacijas komisijas locekli un atbildigas
personas.
4.6. Ja inventarizacijas saraksts sastdv no vairdkam lappusém, visas lappuses sanumuré un
inventarizacijas komisijas locekli paraksta katru inventarizacijas saraksta lappusi.
4.7. Katru inventarizacijas sarakstu sastada divos eksemplaros, no kuriem viens paliek materiali atbildigas
personas riciba, otrs — gramatvediba.
4.8. Visi inventarizacijas eksemplari uzskatami par originaliem.
4.9. Sastaditos inventarizacijas sarakstus iesniedz gramatvediba rikojuma noteiktajos terminos.
4.10.Gramatvediba sastdda kopsavilkuma sarakstus pa bilances kontiem, parrékinot inventarizacijas
diena konstatétos atlikumus atbilstoSi gramatvedibas datiem parskata gada beigu diena. Parskata
gada sléguma inventarizacijas rezultatus iegramato ar parskata gada pédéjas dienas datumu, bet ne
vélak ka Iidz 31.janvarim.

5. Nematerialo ieguldijumu inventarizacija.

5.1. Nemateridlo ieguldijumu summas inventariz€, to apjomu parbaudot saskana ar attiecigajiem
dokumentiem.

5.2. Inventarizacija parbauda:
5.2.1. vai ir iekartota nematerialo ieguldijumu analitiska uzskaite péc to veidiem
un atseviskiem objektiem;
5.2.2. uzradito summu pamatojumus atseviskiem nematerialo ieguldijumu
posteniem;
5.2.3. vai nematerialo ieguldijumu postent ,Licences, koncesijas un patenti, precu
zimes un tamlidzigas tiesibas” ir tikai par samaksu iegitas programmu produktu
izmantoSanas un citas tiesibas;
5.2.4. vai nematerialo ieguldijumu iegades un izveidoSanas izmaksu
norakstiSana tiek veikta sistematiski atbilstoSi speéka esosajiem noteikumiem;
5.3. Visas nematerialo ieguldijjumu inventarizacijas noformé ar inventarizacijas
sarakstu péc materiali atbildigam personam.

6. Pamatlidzek|u inventarizacija

6.1. Inventarizéjot pamatiidzeklus, veicama pamatlidzeklu objektu apskate daba, péc attiecigajiem
dokumentiem parbaudamas Tpasuma tiesibas, ka ari izvértéjama nolietojuma summas atbilstiba spéka
esoSajiem pamathidzek|u nolietojuma  uzskaites noteikumiem.
6.2. Biblioteku fondu inventarizaciju pa atseviSkiem gramatu nosaukumiem veic vienreiz pa 10 gadiem
saskana ar MK noteikumiem ,Nacionala biblioteku krajuma noteikumi”, bet parskata gada sléguma
inventarizacija katru gadu inventarizacijas sarakstos norada kopéjas summas.
6.3. Meza inventarizaciju veic reizi 10 gados atbilsto$i Meza likumam, mezaudzu vértibas aktualiz€jot
atbilsto$i MeZa valsts registra datiem.
6.4. Muzeja krajuma inventarizacija:
6.4.1. veicama reizi 10 gados saskana ar MK noteikumiem ,Noteikumi par nacionalo muzeju
krajumu”;
6.4.2. Valkas novadpétniecibas muzeja krajumu vai ta atseviSku dalu (kolekciju) esibu parbauda
katru gadu. Pilnu krdjuma esibas parbaudi muzejs nodroSina saskana ar apstiprinato krajuma
esibas parbaudes grafiku novada domes apstiprinatajai Valkas novadpétniecibas muzeja
krajuma politikai.
6.5. Pirms inventarizacijas uzsakSanas nepiecieSams parliecinaties, vai ir:
6.5.1. iekartotas pamathidzek|u uzskaites kartites, saraksti u.c. lldziga rakstura gramatvedibas
registri, vai tajos izdariti visi nepiecieSamie ieraksti;
6.5.2. iespéjas iepazities ar pamatlidzek|u tehniskajam pasém vai citu tehnisko dokumentaciju;
6.5.3. dokumentacija, kas pierada TpaSumtiesibas uz pamatlidzekliem (Iigumi, pavadzimes
u.c.).
6.6. Inventarizacijas rezultati jaatspogulo inventarizacijas sarakstos atbilstoSi struktdrvienibam un/vai
materiali atbildigam personam.
6.7. Nomato pamatlidzeklu inventarizaciju atspogulo atseviSka inventarizacijas saraksta, kura papildus
norada iznomataja (fpasSnieka) nosaukumu un nomas terminu.
6.8. Citiem uznémumiem iznomatos vai atbildiga glabasana nodoto pamatlidzek|us inventarizé to
atraSanas vieta:
6.8.1. par Sadiem pamatlidzekliem sastada atseviSkus inventarizacijas sarakstus;
6.8.2. no nomnieka sanemto pamatiidzeklu inventarizacijas saraksta eksemplaru pievieno
savam inventarizacijas sarakstam;



6.8.3. par pamatlidzekliem, kuri nodoti glabaSana citai juridiskai vai fiziskai personai,
inventarizacijas saraksta norada, kuras personas glabasana (atbildiba) tie ir, un Saja saraksta
jabat ta glabataja apstiprinajumam.
6.9. Inventarizacija konstatétie pamatlidzek|i:
6.9.1. Ja inventarizacija konstaté pamatiidzek|u objektus, par kuriem uzskaites registros nav datu,
par tiem sastada atseviSku inventarizacijas sarakstu, pievienojot attiecigd pamatlidzeklu objekta
siku aprakstu, novértéjumu un péc inventarizacijas komisijas Iémuma pienem gramatvedibas
uzskaite.
6.9.2. Ja inventarizacijas komisija nevar novértét Sadu inventarizacija konstatétu pamatlidzekli,
inventarizacijas komisijas priekSsédétajs ir tiesigs uzaicinat ekspertus pamatlidzek|u
novértéSanai. Sanemot novértéjumu, tas tiek pievienots inventarizacijas aktam.
6.10. Ja inventarizacijas laika konstaté, ka pamatlidzekl|i talakai ekspluatacijai vai atjaunoSanai nav derigi,
tos ieraksta atseviSkos inventarizacijas sarakstos, uzradot ekspluatacija nodoSanas terminus un iemeslus,
kapéc tie Kkluvusi nederigi. Inventarizacijas komisija pirms $adu pamatlidzeklu norakstiSanas var
pieprastt ekspertu slédzienu. Sadu pamatlidzeklu norakstiSanas dokumenti pievienojami
inventarizacijas aktam, un par tiem izdarama piezime inventarizacijas saraksta.
6.11. Nepabeigtas pamatlidzek|u rekonstrukcijas vai kapitalremonta apjomu inventarizacijas gaita nosaka,
parbaudot daba to apmaksato dalu. Inventarizacijas sarakstd norada remontéjama objekta nosaukumu,
remonta pilnas izmaksas péc tdmes un izpildito darbu izmaksas saskana ar gramatvediba iesniegtajiem
dokumentiem.
6.12. Par nepabeigtajiem celtniecibas objektiem, kuri, vai nu pilnd apméra vai daléji faktiski atrodas
ekspluatacija, un kuru pienemsana nav noforméta ar attiecigiem dokumentiem, inventarizacijas saraksta
izdarams 1pass, Sos apstak|us raksturojoSs ieraksts.
6.13. Inventarizacijas komisija, inventarizacijas gaitd novérté, vai nepastav pazimes, kas norada uz
ilgtermina ieguldijumu vértibas batisku samazinajumu:
6.13.1. ievérojami samazinajies vai nepastav pieprasijums péc pakalpojuma, kuru sniedz
iestade, lietojot attiecigo pamatlidzekli;
6.13.2. pienemts valdibas vai paSvaldibas Iémums, kas rada bitiskas negativas izmainas
iestades darbiba;
6.13.3. pamatlidzeklis ir novecojis vai fiziski bojats;
6.13.4. pamatlidzekla paredzétaja lietojuma notikuSas bitiskas pamatlidzekla izmainas, kas
negativi ietekmé iestades darbibu;
6.13.5. pienemts lémums apturét pamatlidzekla izveidoSanu pirms ta pabeig$anas vai
nodo$anas lietoSana (ekspluatacija).
6.14. Ja pastav vismaz viena no minétajam pazimém, inventarizacijas komisija, ja nepiecieSams,
pieaicinot attiecigas jomas specialistus, nosaka pamatlidzekla patieso vértibu atbilstoSi spéka esoso
normativo aktu prasibam.

7. ligtermina finansu ieguldijumu inventarizacija.

7.1. Inventarizéjot ilgtermina finanSu ieguldijumus, parbauda pasvaldibas ldzek|u ieguldijumus citos
uznémumos, ka art aizdevumus citiem uznémumiem uz laiku, kas ilgaks par vienu gadu.
7.2. Inventarizacijas gaita parliecinas par finandu ieguldijumu apliecino$o dokumentu esamibu pasvaldiba.
Ja uz inventarizacijas bridi nav sanemti dokumenti, kas apliecina attiecigas 1paSuma tiesibas,
inventarizacijas saraksta piezimés norada paskaidrojo$os iemeslus. Ipasuma tiesibas uz cita uznémuma
kapitalu salidzina ar LR Uznémumu registra fiksétiem datiem.
7.3. ligtermina  finanSu ieguldijumu inventarizacijas rezultati jaatspogulo inventarizacijas sarakstos
atseviSki pa ieguldijumu veidiem. Sarakstos jauzrada:

7.3.1. radniecigo un asociéto uznémumu nosaukumi;

7.3.2. uznémuma registracijas Nr. un adreses;

7.3.3. Tpatsvars radniecigo un asociéto uznémumu kapitala;

7.3.4. dzdalibas akciju un dalu skaits;

7.3.5. nominalvértiba katram akciju un dalu veidam;

7.3.6. akciju un dalu kopsumma;

7.3.7. lidzdalibas kapitala novértéjuma rezultati.

8. Krajumu inventarizacija.

8.1. Krajumu inventarizaciju veic, tos obligati saskaitot, nosverot vai izmérot. Aizliegts inventarizacijas
sarakstos ierakstit datus par vértibu krajumiem péc atbildigo personu vai gramatvedibas sniegtajam zinam
bez to faktiskas parbaudes.

8.2. Par krajumiem, kuri zaudé&jusi sakotng&jo kvalitati — bojati vai ar kadiem defektiem, izbeidzies deriguma
termins, un tml., ka rezultatd samazinajusies to sakotnéja veértiba, inventarizacijas saraksta izdarams
Tpass, Sos apstak|us raksturojoSs ieraksts. 3

8.3 Krajumu inventarizacijas rezultatus fiksé inventarizacijas sarakstos. So sarakstu aizpildisanas gaita
uzradami visu inventarizacijas procesa parbaudito vértibu nosaukumi, mark&jumi un citi tos raksturojosie
apziméjumi, kam ir kada badtiska nozime uzskaité, ka ari patiesais So vértibu daudzums (apjoms) un
kvalitate.

8.4. Inventarizacijas saraksti sastadami atseviSki pa krajumu veidiem un atbildigdm personam.



9. Norékinu inventarizacija.

9.1. Norékinu inventarizaciju veic saskanojot prasibu un paradu summas ar debitoriem  un kreditoriem.
Inventariz&jot norékinus, péc attiecigajiem dokumentiem parbauda kontos uzraditas summas.

9.2. Lai parliecinatos par sanemamam vai maksajamam summam, ar debitoriem un kreditoriem apmainas
ar salidzinaSanas aktiem. Atbildigais gramatvedis sagatavo inventarizacijas kopsavilkumu sarakstus,
kuros norada — salidzinaSanas datumu, akta Nr., konkréto debitoru vai kreditoru, paradu vai saistibu laiku,
summu, ka art veiktas salidzina$anas rezultatus. Sarakstus sagatavo atseviski pa norékinu pamatveidiem.
9.3. Visiem budZzeta norékinu veidiem jabat parbauditiem ar VID datiem (izrakstiem) un  jasakrit ar
katru nodok|u deklaraciju. Norékinu parbaudés janoskaidro art laika neizdaritos nodok|u
maksajumus un aprékinatas soda naudas par tiem.

9.4. Paradsaistibas par neizmaksatajam algam parskata gada beigas, atbildigajam gramatvedim,
jasalidzina ar janvart izmaksajamo vai parskaitdmo summu lielumu.

10. Naudas lidzek|u inventarizacija.

10.1. Parskata gada laika skaidras naudas Iidzek|u inventarizaciju kasé veic 1 reizi ceturksni. Par

inventarizaciju norisi un komisijas izveido$anu, novada domé atbildigs izpilddirektors.

10.2. Gadijumos, ja ir konstatéta ielausanas kase, inventarizacija jaizdara nekavéjosi pirms kases

operaciju uzsaksSanas. Saja situacija viens inventarizacijas akta eksemplars ir janodod iekslietu iestadei.

10.3. Naudas Iidzek|u inventarizacija obligati javeic kasiera mainas vai aizvietoSanas gadijumos.

10.4. Naudas Iidzek|u inventarizacijas gaita parbauda skaidras naudas atlikumu kasé. Inventarizgjot kasi,

parskaita visas naudaszimes atseviski pa valltu veidiem un inventarizacijas sarakstos norada attiecigas

valitas banknoSu — naudaszimju skaitu péc nominaliem un to kopéjo summu. Kases inventarizacijas
akta norada arT pédéjo kases ienémumu un izdevumu orderu numurus.

10.5. Naudas hdzek|u atlikumus novada domes kontos bankas un citas kredttiestadés inventarizé€, domei

un attiecigajai bankai savstarpéji saskanojot bezskaidras naudas atlikumus atbilstoSi kontiem un valitu

nosaukumiem, par ko sastdda savstarpéjas salidzinaSanas dokumentu. Pamatojoties uz Siem

dokumentiem, sastada inventarizacijas sarakstu, kura uzrada bankas nosaukumu, adresi, konta numuru,

valitas nosaukumu un konta atlikumus.

10.6. Naudas Idzeklus cela, parbauda péc tiem dokumentiem, kuri apstiprina naudas nosatiSanu vai

nodo$anu bankai vai naudas parskaitijumu no viena norékinu konta uz citu.

11. Nobeiguma noteikumi.
11.1. Péc inventarizacijas veikSanas, par inventarizacijam atbildiga persona, saskanojot ar galveno
gramatvedi iesniedz zinojumu domes izpilddirektoram, kura apkopoti inventarizaciju rezultati un sniegti

priekSlikumi par materialo vértibu uzskaites kartibu un to saglabasanas pilnveidoSanu.

Valkas novada domes priek§sédétajs K.Albergs



