LATVIIAS EPUBLII&A _
VALKAS NOVADA PASVALDIBA

Reg.Nr.90009114839, Seminara iela 9, Valka, Valkas novads, LV-4701,
talr.64722238, e-pasts: novads@valka.lv, www.valka.lv

NOLIKUMS
Valka

2024.gada 4.jdlija Nr.21

APSTIPRINATS

ar Valkas novada paSvaldibas domes
2024 .gada 4.julija sédes lemumu Nr.222
(protokols Nr.9,1.8)

Valkas novada centralas parvaldes nolikums

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
20.panta otro dalu un Valsts parvaldes
iekartas likuma 28.pantu,

72.panta pirmas dalas 1.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Valkas novada centrala parvalde (turpmak — Centrald parvalde) ir Valkas novada pasvaldibas

domes (turpmak — Dome) izveidota Valkas novada paSvaldibas (turpmak — Pa3valdiba) iestade,

kas nodroSina Domes un komiteju organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu un pilda citas Saja
nolikuma un Pasvaldibas nolikuma noteiktas funkcijas.

Centralo parvaldi finansé no Pasvaldibas budzeta.

. Centrala parvalde sava darba ievéro spékd esoSus Latvijas Republikas normativos aktus,
Pasvaldibas nolikumu, Pasvaldibas darba reglamentu, ka art Domes Iémumus. Centrala parvalde
veidlapas un citos dokumentos lieto nosaukumu — Valkas novada pasvaldiba.

4. Centralo parvaldi un tas struktirvienibas izveido, reorganizé un likvidé Dome.

5. Centrala parvalde ir registréta ka pastarpinatas parvaldes iestade Publisko personu un iestazu
sarakstd. Centrald parvalde nav patstavigs nodoklu maksatajs un, slédzot ligumus, lieto
Pasvaldibas ka nodoklu maksataja rekvizitus un kontus kreditiestadés, ka arT PaSvaldibas
veidlapu.

6. Centralas parvaldes juridiska adrese ir Beverinas iela 3, Valka, Valkas novads, LV-4701.

w N

Il. Centralas parvaldes kompetence

7. Centralajai parvaldei ir $adas funkcijas:

7.1. nodroSinat Pasvaldibu likuma 4.pantd noteikto Pasvaldibas autonomo funkciju
istenoSanu, ciktal o funkciju vai no tam izrietoSo uzdevumu TstenoSana nav noteikta
(piekritiga) citai Pasvaldibas institlcijai;

7.2. nodro$inat Pasvaldibu likuma 5.panta noteikto brivpratigo iniciativu TstenoSanu, ciktal So
iniciativu TstenoSana nav noteikta (piekritiga) citai Pasvaldibas institGcijai;

7.3. nodrosinat Pasvaldibu likuma 6.pantd noteikto Pasvaldibai delegéto uzdevumu
TstenoSanu, ciktal So uzdevumu TstenoSana nav noteikta (piekritiga) citai Pasvaldibas
institacijai;

7.4. nodroSinat citu normativajos aktos noteikto Pasvaldibas funkciju un uzdevumu
TstenoSanu, ciktal o funkciju vai no tam izrietoSu uzdevumu TstenoSana nav noteikta
(piekritiga) citai Pasvaldibas institicijai.

8. Centralajai parvaldei ir $adi uzdevumi:
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sagatavot priekSlikumus jautdjumu izskatiS8anai Domes un komiteju sédeés;
atbilsto§i kompetencei sagatavot atzinumus par Domes sédés izskatamiem
[Emumprojektiem;
atbilstoSi kompetencei Domes priek§sédétaja, Domes priekSsédétaja vietnieka un
Pasvaldibas izpilddirektora uzdevuma sagatavot Domes [émumu projektus, Domes
priek§sedétaja, Domes priek8sédétaja vietnieka un PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu
projektus, Pasvaldibas llgumu projektus, administrativos aktus un administrativo aktu
projektus, ka art citus dokumentus un to projektus;
nodroSinat Domes, tas pastavigo komiteju un Domes izveidoto komisiju darba tehnisko un
organizatorisko apkalposanu;
nodrosinat Domes pienemto Iemumu izpildi;
organizét nepiecieSamas dokumentacijas izstradi PasSvaldibas iepirkumiem;
atbilstodi kompetencei Domes priek§sédétaja, Domes priekSsédétaja vietnieka un
Pasvaldibas izpilddirektora uzdevuma sagatavot atbildes uz fizisku un juridisku personu
iesniegumiem un valsts institlciju informacijas pieprasijumiem;
nodroSinat apmeklétaju pienemsanu;
nodroSinat centralizétds gramatvedibas funkciju visam Pasvaldibas iestadém un
struktdrvienibam;
sagatavot priekSlikumu par PaSvaldibas budZetu, td grozijumiem un atskaites par
Pasvaldibas budZeta izpildes gaitu;
nodroSinat Pasvaldibas finanSu politikas izstradasanu, finanSu resursu planosanu,
uzskaiti un vadibu;
nodroSinat nodevu un nodoklu administréSanu;
parraudzit PaSvaldibas pakalpojumu parvaldibu, k& arT sniegt metodisku atbalstu
Pasvaldibas iestadém;
nodrosinat juridisko atbalstu Pasvaldibas iestadém, institlicijam un amatpersonam;
izstradat normativo aktu projektus, kuru izdoSana ir Pasvaldibas kompetencg;
racionali un lietderigi apsaimniekot Pasvaldibas valdTjuma esoSos [fdzeklus un mantu;
apsaimniekot Pasvaldibas nekustamo TpaSumu un nodroSina zemes parvaldisanu
novada teritorija;
nodroSinat Pasvaldibas TpaSumu atsavinaSanas procesu novada teritorija;
nodroSinat Pasvaldibas celu un ielu parvaldid8anu un uzturéSanu;
nodroSinat teritorijas apsaimnieko8anu Valkas pilséta;
nodroSinat komunalo pakalpojumu sniegSanu Valkas pilséta un Valkas pagasta;
veikt decentralizétas kanalizacijas sistémas registra uzturésanu;
Istenot Pasvaldibas informacijas un komunikacijas tehnologiju resursu efektivu
parvaldibu un attistibu, nodroSinat pieejas tiesibas dazadam datu bazém un informéacijas
sistémam;
nodroSinat iedzivotaju informéSanu par Pasvaldibas darbibu;
uzturét PaSvaldibas oficialo timeklvietni www.valka.lv, socialo tTklu kontus un nodrosinat
informacijas aktualizéSanu;
sagatavot informaciju Pasvaldibas izdevumam par Pasvaldibas darbu un aktualitatem
novada;
izstradat un izplatit plaSsazinas I1dzeklos un Pa3valdibas komunikacijas kanalos
Pasvaldibas oficialo viedokli un informaciju par Pasvaldibas aktualitatém;
Tstenot starptautisku sadarbibu ar arvalstu sadarbibas partneriem;
organizét personala vadibu Centralaja parvaldé un nodrosinat atbalstu personala
vadibas jautadjumos PaSvaldibas iestadém;
nodroSinat darba aizsardzibas parvaldibu;
nodrosinat projektu vadiSanu un projektu aktivitaSu 1stenosanu;
nodroSinat Pasvaldibas attistibas programmas izstradi un attistibas programma definéto
prioritaro ricibu realizéSanu un uzraudzibu;
nodroSinat PaSvaldibas teritorijas attistibas planoSanas dokumentu izstradi;
veikt valsts budzeta, Eiropas Savienibas struktGrfondu un citu finanséSanas avotu
piesaisti projektu Tstenosanai;
sekmét uznemeéjdarbibas vides attistibu un investiciju piesaisti novada teritorijas
ilgtspéjigai attistibai;
nodro$inat civilstavokla aktu registraciju, saglabat un uzturét Dzimtsarakstu nodalas
arhiva fondu;
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Tstenot Padvaldibas politiku izglitibas, kultdras un sporta nozaré, tostarp sniedzot
metodisku atbalstu PaSvaldibas izglitibas iestadem un nodroSinot pieskirtas
mérkdotacijas sadali;

organizét darbu ar jaunatni;

veicinat vietéja tlrisma attistibu, kultdrizglitojoSo darbu tdrisma joma un veseliga un
aktiva dzivesveida, tostarp sporta, popularizé$anu;

nodro$inat valsts un pasvaldibas vienoto klientu apkalpoSanas centru darbibu;

organizét Centralas parvaldes lietvedibu, kartot ar to saistito materialu un dokumentu
arhivu un nodroSinat ta glabasanu, ka ari sniegt organizatorisku un metodisku atbalstu
Pasvaldibas iestadém arhiva jautajumos;

istenot sadarbibu ar PaSvaldibas iestadém un koordinét PaSvaldibas iestazu
savstarpéjo sadarbibu;

veikt citus uzdevumus atbilstoSi normativajos aktos noteiktajai kompetencei un Domes
[Emumiem, Domes priek8§sédétaja, Domes priekSsédétaja vietnieka vai PaSvaldibas
izpilddirektora rikojumiem.

9. Centralajai parvaldei ir Sadas tiesibas:

9.1.

9.2.
9.3.
9.4.
9.5.

9.6.

pieprasit un sanemt no PasSvaldibas iestadem, institlicijam un kapitalsabiedribam, k& art
citam publiskajam personadm Centralas parvaldes uzdevumu izpildei nepiecieSamas
zinas, statistisko un citu informaciju un dokumentus;

savas kompetences un budZeta ietvaros slégt dazada veida ligumus;

shiegt priekslikumus jautajumu izskatiSanai Domes sédés;

piedalities Domes un komiteju sédés;

sanemt darba efektlvai organiz€Sanai nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko
nodroSindjumu Pasvaldibas budzeta lidzeklu ietvaros;

Tstenot citas normativajos aktos noteiktas tiesibas.

10.Centralajai parvaldei ir pienakums nodroSinat Saja nolikuma noteikto funkciju un uzdevumu
kvalitativu un savlaicigu izpildi.

lll. Centralas parvaldes struktura un darba organizacija

11.Centralajai parvaldei ir 8ada struktdra:

11.1.
11.2.
11.3.
11.4.
115.
11.6.
11.7.
11.8.
11.9.

Attistibas, projektu un tdrisma nodala;

Dzimtsarakstu nodala;

Gramatvedibas un finanSu nodala;

Izglitibas, kultGras, sporta un jaunatnes nodala;

Juridiska nodala;

Komunalas saimniecibas nodala;

Personala nodala;

Pilsétas teritorijas apsaimniekoSanas nodala;

Valkas novada valsts un paSvaldibas vienotais klientu apkalpoSanas centrs;

11.10.atseviski darbinieki atbilstoSi Domes apstiprinatajam amatu sarakstam.
12. Centralas parvaldes vaditajs ir PaSvaldibas izpilddirektors, kura paklautiba ir Centralas parvaldes

darbinieki.

Pasvaldibas izpilddirektora prombitnes laika Centralas parvaldes darbu vada ar Domes

priekSsédétaja rikojumu noteikts Centralas parvaldes darbinieks.
13. Centralas parvaldes vaditjjs:

13.1.

13.2.
13.3.

13.4.
135.
13.6.
13.7.
13.8.

13.9.

organizeé un vada Centralas parvaldes darbu, nodrosinot darba nepartrauktibu, lietderibu
un tiesiskumu;

parvalda Centralas parvaldes finan$u, personala un citus resursus;

Pasvaldibas varda pienem darba un atbrivo no darba Centralas parvaldes darbiniekus,
ka art realizé citus darba devéja pienakumus un tiesibas normativajos aktos noteiktaja
kartiba;

nosaka Centralas parvaldes darbinieku pienakumus;

dod rikojumus Centralas parvaldes darbiniekiem;

nosaka Centralas parvaldes, tostarp struktirvienibu, darba laiku;

slédz ligumus un paraksta dokumentus Centralas parvaldes varda;

bez speciala pilnvarojuma parstav Centralo parvaldi valsts iestadés un institacijas, ka art
attiecibas ar privatpersonam;

veic citus pienakumus saskana ar normativo aktu prasibam, Domes [émumiem, Domes
priekSsédétaja un Domes priekSsédétaja vietnieka rikojumiem.

14. Centralas parvaldes struktirvienibas darbojas uz Domes apstiprinatu nolikumu pamata, kas nosaka
to kompetenci.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Centralas parvaldes struktirvienibas vada struktdrvienibu vaditdji, ar kuriem PaSvaldibas
izpilddirektors slédz darba ligumus. Struktrvienibas vaditdja prombitnes laika struktrvienibas
darbu vada ar PaSvaldibas izpilddirektora rikojumu noteikts Centralas parvaldes darbinieks.
Centralas parvaldes darbinieki darba pienakumus veic atbilstoSi savam amata aprakstam.

IV. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma nodrosinasanas mehanisms un
parskati par darbibu

Centralas parvaldes darbibas tiesiskumu nodrosina Pasvaldibas izpilddirektors, kurs ir atbildigs par
pienemto Centralas parvaldes [Bmumu parbaudes sistémas izveidoSanu un darbibu.
Katrs Centralas parvaldes darbinieks ir atbildigs par:

18.1.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi, ka art
par uzticéto darba priekSmetu un Iidzeklu saglabaSanu un izmantoSanu atbilstoSi to
lietoSanas noteikumiem;

18.1.2. iegdtas informacijas konfidencialitites nodroSindSanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ievéroSanu saskana ar spéka esoSo normativo aktu prasibam.

Centralas parvaldes amatpersonu izdotos administrativos aktus vai faktisko riciou Administrativa
procesa likuma noteiktaja kartiba var apstridét Domé, ja normativie akti neparedz citu
apstridéSanas kartibu. Domes [Emumu par apstridéto administrativo aktu vai faktisko ricibu var
parstdzét Administrativa rajona tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja kartiba.

Domei ir tiestbas jebkura laika pieprasit parskatus par Centralas parvaldes darbu.

V. Nosléguma jautajums

Centralas parvaldes nolikums stajas spéka 2024.gada 4.jalija.

Valkas novada pasvaldibas domes priek$sédétaja vietnieks V.Zarin$
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