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Valkas novada pasvaldibas personas datu aizsardzibas noteikumi

Izdoti saskana ar

Valsts parvaldes iekartas likuma

72. panta pirmas dalas 2. punktu

Eiropas Parlamenta un padomes

2016.gada 27.aprila Regulas 2016/679

“par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz
personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti
un ar ko atce| Direktivu 95/46/EK” 5. un 6.pantu,
Fizisko personu datu apstrades likuma VIII. nodalu

l.  Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi (turpmak - Noteikumi) nosaka fiziskas personas datu (turpmak - personas dati)
apstrades un aizsardzibas prasibas Valkas novada pa$valdiba (turpmak — pasSvaldiba).

2. Noteikumi ir saistosi visiem paSvaldibas nodarbinatajiem, kas, pildot amata pienakumus, apstrada
personas datus.

3. Pildot Noteikumu prasibas, nodarbinatie sadarbojas un konsultéjas ar paSvaldibas datu aizsardzibas
specialistu.

4. Par pasvaldibas informacijas sistému, kurds apstrada personu datus, tehnisko resursu un tajos
apstradajamo personas datu aizsardzibu atbild pasSvaldibas izpilddirektora norikoti informacijas
resursa turétaji, tehnologiska resursa turétaji un informacijas sistému resursu aizbildni saskana ar
pasvaldibas informéacijas sistému droSibas politiku.

5. Nodarbinatie personas datu apstradé ievéro Eiropas Parlamenta un Padomes 2016.gada 27.aprila
regulas (ES) 2016/679 par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu
datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas reqgula) (turpmak —
Datu regula), Fizisko personu datu apstrades likuma, citu aréjo normativo aktu, Noteikumu un citu
paSvaldibas iek$&jo normativo aktu, rikojumu, noradijumu un Iigumu prasibas.

6. Noteikumos ir lietoti Sadi termini:

6.1. datu aizsardzibas parkapums - droSibas parkapums, kura rezultatd notiek nejausa vai
nelikumiga nosutito, uzglabato vai citadi apstradato personas datu iznicinaSana, nozaudésana,
parveidoSana, neatlauta izpauSana vai piekluve datiem;

6.2. datu apstrades darbibu registrs — pasvaldiba veikto personas datu apstrades darbibu
registrs;

6.3. datu subjekts — identificéta vai tieSi vai netieSi identificjama fiziskd persona, tai skaita
pasvaldibas nodarbinatais;

6.4. datu parzinis — pasvaldiba;
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6.5. personas datu apstradatajs - juridiska persona, kas saskana ar ligumu veic personas datu
apstradi pasvaldibas uzdevuma3;

6.6. personas datu apstrade — jebkura ar personas datiem veikta darbiba, ko veic ar vai bez
automatizétiem Ndzekliem, pieméram, datu vakSana, registréSana, organizéSana,
strukturéSana, glabasana, pielago$ana vai parveidoSana, atgiSana, aplikoSana, sakartosana,
izmantoSana, nodo$ana, izpau$ana vai citadi darot tos pieejamus, blokéSana, dzéSana u.c.

ll. Personas datu apstrades un aizsardzibas pamatprasibas

Apstradajot personas datus, nodarbinatie ievéro $adas prasibas:

7.1. apstrada tikai tadus personas datus, kas nepiecieSami noteikta uzdevuma izpildei;

7.2. personas datus drikst izpaust tikai noteikta kartiba identificétam datu subjektam;

7.3. personas datus drikst nodot citam pa$valdibas nodarbinatajam, iepriek$ parliecinoties, ka
attiecigajam nodarbinatajam ir tiesibas un vajadziba apstradat Sos datus;

7.4. personas datus arpus pasvaldibas nodod, izmantojot droSu datu nodoSanas veidu;

7.5. personas datus saturoSus dokumentus un citus datu neséjus glabad personam, kas nav
pasvaldibas nodarbinatie, nepieejama vieta.

Personas datus drikst nodot, izmantojot $adus droSus datu nodo3anas veidus: ierakstits pasta

sitljums, elektroniska pasta sdtijums, kas Sifréts un aizsargats ar paroli 1. pielikuma noteiktaja

kartiba, satljums uz oficialo elektronisko adresi, datu nositiSana labklajibas nozares datu parraides

tikla, ka arT citad datu apmainas liguma noteikta dro$a datu nodoSanas veida.

Personas datus drikst nosatit datu subjektam, izmantojot vienkarSu pasta sGtijumu, vai nosuatot

elektroniskaja pasta, neaizsargajot to ar paroli, ja nodarbinatais ir parliecindjies, ka datu subjekts

apzinas un uznemas neaizsargata satljuma risku.

Apstradajot informaciju, kas satur personas datus, nodarbinatajam ir piendkums spét pieradit datu

apstrades tiesiskumu.

Informacijas sistémas personas datus nodarbinatie apstrada saskana ar tiem pieskirtajam lietotaja

tiestbam un aizsarga personas datus, ievérojot pasvaldibas informacijas sistému droSibas politika un

saistoSajos noteikumos noteiktas prasibas.

Prasibas personas datu apstrades notikumu pazinoSanai, analizei, klasificéSanai, novérSanai un

dokumentésanai, ka arT konstatéto personas datu aizsardzibas parkapumu pazinoSanai Datu valsts

inspekcijai nosaka pasvaldibas Personas datu aizsardzibas parkapumu atklaSanas, izmekl€Sanas un

zinoSanas vadibas kartiba.

lll. Datu subjekta tiestbu nodroSinasana

Pasvaldiba nodroSina datu subjektu informéSanu par pasvaldiba veiktds personas datu apstrades
mérkiem, tiesisko pamatu un datu kategorijam pasvaldibas privatuma politika.

PaSvaldiba informéaciju, kas satur personas datus, sniedz ar vai bez datu subjekta pieprasijuma,
nosiutot to uz datu subjekta deklarétas dzivesvietas adresi vai elektroniski, ievérojot Noteikumu 8. un
9.punkta prasibas, vai izsniedz klatiené identificétam datu subjektam vai vina parstavim.

Pasvaldibd sanemto datu subjekta informacijas pieprasijumu par paSvaldibas veikto datu apstradi
izskata un atbildi sagatavo ar padvaldibas izpilddirektora rikojumu norikots pasvaldibas darbinieks,
sadarbojoties ar datu aizsardzibas specialistu, pa$valdibas iestddém un struktdrvienibam un
darbiniekiem, kas apstradajusi personas datus.

Datu subjekta rakstveida pieprasijumu par vina datu laboS8anu, iznicinaSanu vai datu apstrades
partraukSanu izskatiS8anu atbilstoSi kompetencei organizé€ un Iémumu pienem par datu apstradi
atbildigas struktdrvienibas vaditajs un informé datu subjektu par veiktajam darbibam vai atteikumu
izpildit pieprasijumu.

Ja personas datu apstradei ir tiesisks pamats, datu subjekta pieprasijumu par datu apstrades
partrauk$anu vai datu iznicinaSanu neizpilda.

Personas datus labo datu subjekta pieprasijumu sanémusi paSvaldibas struktirvieniba atbilstoSi
kompetencei, pamatojoties uz personas sniegto informéaciju, ja konstaté, ka dati, ko persona par sevi
iepriek$ sniegusi, ir nepilnigi, novecojusi vai nepatiesi.

No citam iestddém sanemtos personas datus paSvaldiba s nodarbinatie pasi nelabo un nedzés, bet
nosdta datu subjekta pieprasijumu iestadei, kas ir datu pirmavots, un informé datu subjektu par
pieprasijuma parsutiSanu, ja vien aréja normativaja akta nav noteikts citadi.

IV. Personas datu nodosana
Pasvaldibas riciba esoSos personas datus var nodot tre$ajam personam - privatpersonam' un

iestadém (amatpersonam), pamatojoties uz:
21.1. rakstveida pieprasijumu;

! Fiziska persona, privato tiesibu juridiska persona vai Sadu personu apvieniba.
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21.2. igumu.
Personas datus péc iestazu (amatpersonu) individualiem datu pieprasijumiem sniedz, ievérojot
Noteikumu 3.pielikuma noteiktas prasibas.
Ja personas datu nodoSanai ir regulars raksturs un datu sanéméjs ir uzskatams par sanemamo
personas datu parzini, nodarbinatais, kas atbilstoSi sava amata kompetencei vai péc tie$a vaditaja
noradijuma ir atbildigs par liguma noslégSanu, izvérté liguma par datu nodoSanu slégSanas
iespéjas, ieverojot Noteikumu 3.pielikuma ieklautos pamatprincipus.
Liguma par personas datu nodoSanu llguma sagatavotajs norada katra Iidzéja statusu, liguma
priekSmetu formulé t3, lai izslégtu Saubas par personas datu apstrades mérki, tiesisko pamatu un
datu apjomu. Liguméa ieklauj vismaz minimalds prasibas personas datu aizsardzibai, kuras
attiecigaja gadijuma péc datu aizsardzibas specialista noradijuma var papildinat:
24.1. citam datu parzinim - saskana ar Noteikumu 4. pielikumu;
24.2. personas datu apstradatajam - saskana ar Noteikumu 5.pielikumu.
Ja Iigumu, kura izpildei nepiecieS8ama personas datu apstrade, planots noslégt publiska iepirkuma
rezultata, atbildigais par iepirkumu nodroSina, ka pretendentiem izvirzamas personas datu
aizsardzibas prasibas tiek saskanotas ar datu aizsardzibas specialistu pirms iepirkuma uzsak3anas
un ieklautas iepirkuma nolikuma vai tehniskaja specifikacija, ja iepirkuma procedira neparedz
izstradat nolikumu. Ja atbildigais par iepirkumu nevar nodro8inat datu aizsardzibas specialista
prasibu izpildi, ving par to informé pasvaldibas izpilddirektoru pirms iepirkuma uzsaksanas.
Ja pasvaldiba nodod personas datus saskana ar ligumu, par liguma izpildi atbildigais nodarbinatais
vismaz reizi gada parbauda, vai liguma noteiktais personas datu apstrddes mérkis, tiesiskais
pamats un datu apjoms ir aktuals, un, ja nepiecieSams, ievérojot hierarhiju ierosina,
izpilddirektoram liguma grozidanu vai izbeigSanu.

V. Personas datu apstrades darbibu registrésSana un izmainu identificéSana

Datu aizsardzibas specialista pienakums ir uzturét redistru par visam personas datu apstrades
darbibam, ko veic pasvaldiba. Registra ieklauj informaciju, kura izskaidrots visu apstrades darbibu
mérkis un noteikumi.

Registrs ir pieejams visam ieinteresétajam personam.

Struktdrvienibu vaditaji registra uzturéSanai veic personas datu apstrades analizi un sniedz datu
aizsardzibas specialistam registra ieklaujamo informaciju.

Datu aizsardzibas specialists, pamatojoties uz paSvaldibas struktirvienibu vaditaju sagatavoto
personas datu apstrades analizi, identificé registra nepiecieSamas izmainas un pieprasa informaciju
registra aktualizé$anai struktrvienibu vaditajiem.

Struktdrvienibu vaditaji informé datu aizsardzibas specialistu par planotajam izmainam personas
datu apstrades darbibas, péc kuru novértéSanas datu aizsardzibas specialists informé pasvaldibas
izpilddirektoru par nepiecieSamibu veikt novértéjumu par planoto izmainu ietekmi uz datu subjektu
tiestbam vai interesém datu aizsardzibas joma.

Struktlrvientbas vaditajs vaditdja uzdevuma, sadarbojoties ar datu aizsardzibas specialistu,
sagatavo izmainu ietekmes novertéjumu.

Ja datu aizsardzibas specialists konstaté trikumus personas datu aizsardziba, tas kopa ar atbildigo
par personas datu apstradi sagatavo tratkumu novérSanas planu, ko apstiprina vaditajs.

VI. Nosléguma jautajums

Noteikumi stajas spéka nakamaja diena péc to izdoSanas.

Valkas novada pa&valdibas domes priekSsédétajs V.A.Krauklis
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Valkas novada pasvaldibas personas datu aizsardzibas noteikumu
1. pielikums

Dokumentu aizsardziba ar paroli, nositot ar elektronisko pastu

1. Personas datus saturoSus dokumentus, nosttot ar elektronisko pastu arpus pasvaldibas,
aizsarga ar paroli.

2. Paroli dokumenta atvérSanai pazino dokumenta sanéméjam pa talruni vai nosita uz dokumenta
sanémeéja citu elektronisko pastu pirms dokumenta nosatiSanas.

3. MS Office Excel vai Word dokumenta paroli ievada, izpildot komandu:

Tools -> Options -> Security -> Password (ievada paroli, apstiprina un saglaba datni)

Options ? b
User Information Compatibility File Locations
View General Edit Print Save
Security Speling & Grammar Track Changes

File encryption options for this document
Password to gpen: | PP} Advanced...

File sharing options for this document
Password to modify:

[1 regad-only recommended

Digital Signatures. .. Protect Document...

Privacy options
[ remove personal information from file properties on save

[] warn before printing, saving or sending a file that contains tracked
changes or comments

Store random number to improve merge accuracy

Confirm Password .
Make hidden markup visible when opening or saving
Macro security Reenter password to open:
Adjust the security level for opening files that might Macro Security... T}

contain macro viruses and specify the names of
trusted macro developers. Caution: If you lose or forget the password, it cannot be

recovered. (Remember that passwords are case sensitive.)

Concel

Cance

4. MS Office Excel vai Word dokumenta paroli ievada, izpildot komandu:
File -> Info -> Protect Workbook (Document) -> Encrypt with Password (ievada paroli, apstiprina un
saglaba datni)

=] &
“ Home Insert Page Layout References Mailings Review View
el save
Information about Document2
B save As
[ Open [, | Permissions
@)
. e Anyone can open, copy, and change any part of t
o close 0
Protect
o Document -
Recent <@ Markas Final
" Let readers know the document is final
and make it read-only. Keiatea vates
New (i) Encrypt with Password that it contains: .
2 Require a password to open this sthor's name Encrypt Document ? x Canfirm Password ? X
Print document.

b Restrict Egiting
save & Send [) Control what types of changes people
can make to this document.

Help b Restrict Permission by People
| @ Grant people access while removing  * I of this il
23 options their ability to edit, copy, or print.

. Add a Digital Signature
B3 st R Ensure the integrity of the document
by adding an imisible cigital signature,

Encrypt the contents of this fle
Password:
reenes

Caution: If you lose o forget the password, it cannot be
recovered, Itis advisable to keep a st of passwords and
their corresponding document names in  safe place.
(Remember that passwards are case-sensitive.)

Cancel

Encrypt the contents of this fie

Reenter password:

Caution: If you lose or forget the password, it cannot be
recovered, Itis advisable to keep a list of passwords and
their corresponding document names in a safe place
(Remember that passwords are case-sensitive.)

o

5. PDF dokumentu aizsarga, arhivéjot ar paroli:
5.1. Nospiez uz PDF dokumenta labo peles pogu,

nospiez uz ,lelikt arhiva...”
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v TSR S0 pa € pastu..
H# Jauns dokuments cParkstts

ekt “krimind T2
¥ Parskstitks eDoc Saspiest "kromins7, 50tk pa e pasty
¥ Parakst ka POF. Ieikt "kromind zip”
Bl Saspiest "kramind2ip’, SO p3 e-pasty

V. Check reputation in KSN
Open with..
Share with >
Restore previous versions
Sendto »
cu
Copy
Creste shorteut

Delete

Rename.

Properies

5.2. ,Arhiva formats” nomaina uz ,zip”, Laukd ,levadiet paroli” ieraksta paroli, laukd ,Reenter
password” atkartoti ieraksta to pasu paroli un spiez ,Labi”.

Ci\Users\Adminims\Desktop\
rdmid zZp - E
I Arhiiva forméts: 7ip - I Péarveidoganas refims: Pievienct un aizvietot failus +

Arhitvs:

Celuocinec. | [Bammn ST
Saspisianas panémiens: Deflate - Uzstadijumi
[]lzveidot SFX arhivu
Vardriicas ligtums: 32KB -
[ ] Compress shared files
Varda lelams Delee fles after compression
Solid Bock size [ -]
SR Encryption
Number of CPU threads /4 levadiet paroli
Atmina arhiva3anai 131 MB
Reenter passwond:
Atmina atarhiveSanai 2MB I = I
Dalt sgjumos, baitos:
- Parole redzama
Encryption method: ZpCoplo -

Parametri

[ rem ] [ |

5.3. Péc paroles ievadiSanas taja pasa mapé, kur bija sdkotnéjais dokuments, izveidojas arhivéts
,Zip” fails ar uzstadito paroli un tadu pasu nosaukumu ka sakotnéjam dokumentam.
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Valkas novada pa$valdibas personas datu aizsardzibas noteikumu
2. pielikums

Personas datu snieg$ana privatpersonai

Pé&c rakstiska personas datu pieprasijuma sanemsanas nodarbinatais parbauda, vai informacijas
pieprasitajs ir identificéjams:

1.1. vai iesnieguma ir informacijas pieprasitaja vards, uzvards, adrese, kur nosdtama
informacija, ja informaciju pieprasa fiziska persona;

1.2. vai informacijas pieprasijuma ir noradits pieprasitdja nosaukums un juridiska adrese, ja
informaciju pieprasijusi juridiska persona;

1.3. vai informacijas pieprasijums ir parakstits (paSrocigi, ar droSu elektronisko parakstu vai
izmantojot portala www.latvija.lv pieejamos identifikacijas I1dzeklus, vai arT Eiropas
Savieniba atzitus identifikacijas lidzeklus).

Péc informacijas pieprasitaja identificéSanas un pilnvarojuma parbaudes, ja informaciju pieprasa
parstavis, nodarbinatais parbauda, vai pieprasijums ir pamatots, vai ir noradits informacijas
izmantoSanas mérkis, iznemot, ja informaciju pieprasa pats datu subjekts, vai ir skaidrs pieprasito
datu apjoms, vai ir pietiekamas zinas, kas lauj identificét datu subjektu, un vai pastav vismaz
viens no Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par
fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko
atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula) (turpmak - Datu regula) 6.panta
pirmaja dala vai 9.panta otraja dala paredzétajiem datu apstrades nosacijumiem, ka ari, ievérojot
Datu regulas 6.panta otrds un ceturtds dalas, k& arT 9.panta pirmas un ceturtds dalas
nosacijumus.

Sanemot personas datu pieprasijumu, kas nav parakstits pasrocigi vai ar droSu elektronisko
parakstu vai izmantojot portala www.latvija.lv pieejamos autentifikacijas ldzeklus, nodarbinatais
informé pieprasitaju par So trikumu un nosaka terminu trikuma novérSanai. Ja pieprasitajs
noteiktaja termina trokumu nenovér$, nodarbinatais sagatavo atbildi par atteikS8anos izpildit
pieprasijumu, jo tas nav noforméts saskana ar tiestbu normam.

Pozitiva parbaudes rezultata gadijuma nodarbinatais sniedz personas datus, ieverojot pieprasito
datu apjomu, 15 dienu laikd no pieprasijuma sanemSanas dienas, ja informacijai nav
nepiecieS8ama papildu apstrade, vai 10 dienu laika, ja personas datus pieprasits sniegt tikai
elektroniska veida un tai nav nepiecieSama papildu apstrade.

Ja objektivu iemeslu dé| 15 dienu laika nav iesp&ams sniegt pieprasitos personas datus,
nodarbinatais 15 dienu laika no pieprasijuma sanems$anas informé pieprasitaju par to, ka atbilde
tiks sniegta 30 dienu laika.

Ja no pieprasijuma satura un tiesibu normam izriet, ka personai ir tiesibas sanemt prasttos datus,
bet pienacigai pieprasijuma izpildei ir nepiecieSama papildinformacija vai sniegtas zinas ir
japrecizé, nodarbinatais par to nekavéjoties informé pieprasitaju, konkréti noradot, kada
papildinformacija ir nepiecieSama vai kadas zinas ir japrecize.

Ja nodarbinatais konstaté, ka tiesibu normas nedod tiesibas pieprasitdjam sanemt personas
datus, ievérojot Administrativa procesa likuma normas, nodarbinatais sagatavo lemuma projektu
par personas datu sniegSanas atteikumu.

Ja nodarbinatais konstaté, ka no pieprasijuma satura un tiestbu normam izriet, ka personas
pieprasijums ir apmierindms dal€ji, nodarbinatais pieprasijumu apmierina attiecigaja dala,
izsniedzot informaciju, bet paréja dala norada pamatojumu, kadé| pieprasijums nav izpildams.
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Valkas novada pasvaldibas personas datu aizsardzibas noteikumu
3. pielikums

Personas datu sniegSana iestadei (amatpersonai) péc individuala pieprasijuma

Sanemot no iestades personas datu pieprasijumu, nodarbinatais parbauda, vai pieprasijuma ir
noradits informacijas izmantoSanas mérkis, vai ir skaidrs pieprasito datu apjoms, vai ir
pietiekamas zinas, kas lauj identificét datu subjektu, vai tiesibu normas paredz iestadei ievakt
pieprasitos datus un vai pastav vismaz viens no Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES)
2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attiecibd uz personas datu
apstradi un 8adu datu brivu apriti un ar ko atcel Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas
requla) (turpmak - Datu regula) 6.panta pirmaja dala vai 9.panta otraja dala paredzétajiem datu
apstrades nosacijumiem.

Ja iestades pieprasijums atbilst visam 1.punktd minétajam prasibam, nodarbinatais sniedz
iestadei pieprasitas zinas.

Ja no pieprasijuma nav saprotams, vai iestadei ir tiesibas ievakt pieprasitas zinas, nodarbinatais
iestades tiestbas parbauda péc ta normativa akta, kas nosaka, kadi fakti iestadei ir japarbauda
pirms attieciga léemuma pienems3anas.

Ja no informacijas pieprasijuma nav saprotams un nodarbinatajam neizdodas noskaidrot, vai
tiesibu normas paredz iestadei ievakt pieprasttos datus, vai iestades pieprasijuma nav noradits
informacijas izmantoSanas mérkis vai nav skaidrs pieprasito datu apjoms, vai trOkst zinu
neparprotamai datu subjekta identificé$anai, nodarbinatais sagatavo iestadei véstuli ar lGgumu
rakstveida precizét informacijas pieprasijumu.

Ja nepastav neviens no Datu regulas 6.panta pirmaja dala vai 9.panta otraja dala paredzétajiem
datu apstrades nosacijumiem, nodarbinatais sagatavo informacijas sniegSanas atteikuma véstuli,
kurad norada konstatéto trikumu un vienu no Administrativad procesa likuma 53.pantd minétajiem
sadarbibas atteikuma iemesliem, ja informacija pieprasita sakara ar kadu administrativo lietu, vai
Valsts parvaldes iekartas likuma 56.panta minétajiem sadarbibas atteikuma iemesliem.
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Valkas novada pasvaldibas personas datu aizsardzibas noteikumu
4. pielikums

Liguma ar personas datu sanémeéju (parzini) ieklaujamas minimalas prasibas personas datu
aizsardzibai

1.Datu:
1.1. nodoSanas mérkis un tiesiskais pamats;
1.2. nodo8anas ilgums (Ilguma termins);
1.3. subjektu kategorijas un apjoms;
1.4. nodo$anas veids un kartiba.

2. Pusu saistibas, kur paredz visus vai atseviSkus no $adiem pienakumiem:

2.1. liguma izpildes ietvaros iegitos fizisko personu datus puses apstrada tikai ar mérki nodrosinat
[lguma noteikto saistibu izpildi, ievérojot Eiropas Parlamenta un Padomes Regulas (ES) 2016/679
(2016.gada 27.aprilis) par fizisku personu aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu
datu brivu apriti un ar ko atce| Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas regula), Fizisko
personu datu apstrades likuma un citu normativo aktu prasibas;

2.2. puses veic atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos pasakumus, lai nodroSinatu un spétu
uzskatami paradrt, ka fizisko personu datu apstrade notiek saskana ar fizisko personu datu apstradi
reglamentéjoSajiem normativajiem aktiem;

2.3. péc pasvaldibas rakstiska pieprasijuma datu sanéméjs nodroSina nepiecieSamo atbalstu
personas datu aizsardzibas parkapumu un datu subjektu pieprasijumu gadijumos.
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1. Datu:

Valkas novada pa$valdibas personas datu aizsardzibas noteikumu
5. pielikums

Liguma ar personas datu apstradataju ieklaujamas minimalas prasibas
personas datu aizsardzibai

1.1. apstrades mérkis un tiesiskais pamats;

1.2. apstrades ilgums (liguma termins);

1.3. apstradei nodoto datu subjektu kategorijas un apjoms;
1.4. apstrades veids un kartiba.

2. pasvaldibas tiesibas un pienakumi:

2.1.

2.2.

2.3.

rakstveida sniegt saistoSus noradijums par datu apstrédei piemérojamiem tehniskiem un
organizatoriskiem pasakumiem;

kontrolet apstradataja spéju izpildit lgumu un savus pienakumus, ka arm nodrosinat datu
droSibu;

vienpuséji izbeigt ligumu, ja apstradatajs nepilda uznemtas saistibas vai neveic pietiekamus
pasakumus datu aizsardzibai.

3. Apstradataja pienakumi:

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.
3.16.

datus apstradat tikai péc pasvaldibas dokumentétiem noradijumiem;
nodro$inat, ka personas, kuras ir iesaistitas apstradé, ir apnémusas ievérot konfidencialitati;
nodrosinat, ka personas, kuras ir iesaistitas apstrade, neapstrada datus bez vai neatbilstoSi
pasvaldibas dokumentétiem noradijumiem;
Istenot atbilstigus tehniskus un organizatoriskus pasakumus, lai nodroSinatu datu
konfidencialitati, integritati, pieejamibu, tai skaita, lai laicigi atjaunotu datu pieejamibu gadijuma,
ja noticis fizisks vai tehnisks negadijums;
bez iepriekS€jas pasvaldibas rakstiskas atlaujas nepiesaistit citu apstradataju; cita apstradataja
piesaistes gadijuma nodroSinat, ka papildu apstradatajs ievéro visus tos pasSus piendkumus
attieciba uz paSvaldibas datu apstradi, kadi ir noteikti primarajam apstradatajam, ka art pirms
jauna apak$apstradataja piesaistes liguma pasvaldibai sniedz $adu informaciju par
apaksSapstradataju: nosaukums, registracijas numurs, juridiskd adrese un darbibas, kuru
veik$anai to planots piesaistit;
nemot vérd nodoto datu apstrades raksturu, sniegt pasvaldibai informaciju datu subjekta
tiestbu TstenoSanai;
nekavéjoties pazinot paSvaldibai par datu aizsardzibas parkapuma konstatéSanu un 24 stundu
laika sniegt paSvaldibai Sadu informaciju:
3.7.1. personas datu aizsardzibas parkapuma apraksts, raksturs, datums, laiks un ilgums,
raSanas célonis, iespéjamas sekas pasvaldibai un datu subjektam;
3.7.2. personas datu aizsardzibas parkdpuma skarto personu skaits;
3.7.3. apstradataja veiktie pasakumi personas datu aizsardzibas park&puma novérsanai,
apturésanai;
nemot vérd nodoto datu apstrddes raksturu un pieejamo informaciju, sniegt paSvaldibai
atbalstu datu aizsardzibas parkapumu fikséSana un pazinoSana uzraudzibas iestadei vai datu
subjektam;
nemot vérd nodoto datu apstrddes raksturu un pieejamo informaciju, sniegt paSvaldibai
atbalstu novértéjuma par ietekmi uz datu aizsardzibu veikSana vai iepriek$éjas apsprieSanas
ar datu uzraudzibas iestadi nodroSinasana;
péc Iligumsaistibu izbeigSanas saskana ar pasvaldibas noradijumiem dzést vai atdot visus
datus, tai skaita, dzéSot visas kopijas;
sniegt pasvaldibai visu informaciju, lai apliecinatu apstrades darbibu atbilstibu Eiropas
Parlamenta un Padomes Regulai (ES) 2016/679 (2016.gada 27.aprilis) par fizisku personu
aizsardzibu attieciba uz personas datu apstradi un $adu datu brivu apriti un ar ko atcel
Direktivu 95/46/EK (Vispariga datu aizsardzibas requla) (turpmak - Datu regula), ka ari
nodro8inat pasvaldibai piekluvi apstradataja telpam un informacijai;
iecelt datu aizsardzibas specialistu, ja tas nepiecieS8ams saskana ar Datu regulas
noteikumiem;
sadarboties ar uzraudzibas iestadi, ja ta Tsteno savas izmekléSanas pilnvaras, tai skaita
nodrosinat piekluvi apstradataja telpam, kur tiek veikta nodoto datu apstrade;
informét pasSvaldibu par jebkuru sanemto datu subjekta pieprasijumu saistiba ar nodoto datu
apstradi;
sniegt atbildi uz pieprasijumu tikai tad, ja paSvaldiba to ir rakstiski atlavusi darft;
apmacit apstradatdja darbiniekus par datu aizsardzibas jautdjumiem un paSvaldibas
noradijumiem attieciba uz nodoto datu apstradi.
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